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INSTRUCAO NORMATIVA N2 001, 11 DE SETEMBRO DE 2023

Dispbe sobre a andlise dos
processos de despesa publica no
ato do pagamento.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribui¢des legais que lhe
confere os Artigos 30, 70 e 74 da Constituicdo Federal, e Simula 111 do Tribunal de Contas da
Unido.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer uma nova sistematica de certificacdo/fiscalizagdo, no ambito
da Controladoria-Geral do Municipio, doravante denominada CGTM-Teotonio Vilela, para os
processos de despesas publicas provenientes dos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Teot6nio Vilela.

812, Independente de fontes de recursos e valor, os processosreferentes a
despesas com compras e servicos parcelados e prestacao de servicos de natureza continuada,
deverdo ser certificados/fiscalizados pela CGTM-Teot6nio Vilela, antes do pagamento.

Art. 22 Atribuir e delegar aos gestores e fiscais de contrato, competéncia para
certificar os documentos relativos a todos os servigos, tendo em vista que sdo essenciais, bem
como as despesas orcamentdrias de aquisicdes, cujos valores sejam a partir de RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), e deverdo ser posteriormente encaminhados para os Orgdos de origem.

§ 12 S30 documentos relativos ao alcance do valor descrito no Art. 22 desta
Instrugao Normativa: Notas de Empenho e Termos de Liquidagao.

§ 22 Excetuam-se dos casos previstos no caput deste artigo, os processos de
aquisicdo de combustiveis, que deverdo ser analisados independente do valor.

Art. 32 Apds o exame dos processos de despesa publica, os gestores ou fiscais
constantes do Art. 22, deverdo:

I. Certificar e validar os documentos (Notas de Solicitacdo de Empenho, Notas de
Empenho, Nota Fiscal) diretamente no Sistema Contabilis com a indicacdao de sua regularidade
com ou sem ressalva e inserir nos mesmos, em campo préprio, por meio de carimbo,
manifestacdo quanto ao seu aspecto formal.

Il. Ndo certificar e ndo validar a despesa no Sistema, quando constatadas
irregularidades insanaveis que comprometam a regularidade da mesma, de forma a evitar o
pagamento de despesas que possam resultar em prejuizo ao Erario.

§ 12. Na constatacdo de erros e omissdes, passiveis de correcao, os gestores e
fiscais deverdo informar aos servidores responsaveis no diligenciamento do processo, visando
seu saneamento.
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§ 22. As medidas discriminadas nos incisos anteriores ndo impedem a adog¢do de
outras providéncias que se julgarem necessarias.

Art. 42 Serdo dispensados da andlise do controle interno, todos os atos
referentes a procedimentos licitatérios instaurados pelos entes da administracdo direta e
indireta municipal, e seus respectivos processos de pagamento quando o valor estimadoda
contratacdo for inferior a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Art. 52 Independentemente da fonte de recursos e valor, os processos cujas
despesas se referem a execucdo de obras e servicos de engenharia, bem como relativos a
aquisicoes de materiais e manutencdo de veiculos automotores para aplicacdo de obras e
servicos de engenharia, deverdo ser certificados/fiscalizados pela CGTM-Teotoénio Vilela antes
do pagamento.

§ 12 A fiscalizacdo, conferéncia técnica e certificacdo desta Controladoria, da
ultima medicdo do contrato de obra ou servicos de engenharia deverd ser realizada,
obrigatoriamente, antes do pagamento da fatura respectiva, quando se verificara as
providéncias adotadas em relacdo as pendéncias/glosas eventualmente identificadas.

§ 22 A fiscalizacdo de obras e servigos de engenharia devera ser realizada por
equipe de engenharia especializada do préprio 6rgdo e/ou entidade executora da obra, quando
houver, antes do envio do processo a CGTM-Teot6nio Vilela.

Art. 62 S3o atos dispensados de envio a CGTM-Teoto6nio Vilela independente do
valor, as despesas que versarem sobre o pagamento de impostos, taxas, contribui¢des, tarifas
de agua, esgoto, energia elétrica, encargos sociais, licenciamento de veiculos e suas taxas,
seguro obrigatdrio de veiculos, multas de transito, divida fundada, amortizacdes e encargos,
requisicoes de pequeno valor (RPV) e sentengas judiciais.

§ 12 Os critérios de fiscalizagdao ndo afastam a possibilidade de instauragao, por
parte da CGTM-Teotonio Vilela, por meio de auditorias especiais, operacionais e de
regularidade, de oficio e/ou determinadas por denuncias e representagdes, e cujos
planejamentos especificos serdo estabelecidos em programas de auditoria.

§ 22 Nos casos de atrasos nos pagamentos das situagdes descritas no caput do
artigo 62, em que ficar configurado dano a Administracdo Publica ou indicio deste, a
controladoria, deverd ser autuado processo administrativo de ressarcimento, para em
especial, verificar o responsavel pelo dano e a respectiva quantificacdo, encaminhar a PGM-
Teotdnio Vilela (Procuradoria Geral do Municipio), setor pertinente ao assunto. Caso o referido
dano esteja vinculado a fato objeto de Sindicancia, o Processo de Ressarcimento devera
aguardar sua conclusdo para produzir efeitos reparatérios.

§ 32 A CGTM-Teotbnio Vilela, por intermédio de seus servidores, poderd
requisitar processos, documentos, apontamentos, acessar instalacdes fisicas e sistemas
eletrénicos e quaisquer informagdes com vistas ao cumprimento do objeto institucional.

§ 42 Esse procedimento podera ser revisto a qualquer momento, de acordo com
os resultados obtidos com a nova metodologia.

Art. 72 Os processos de devolucdo ao erario, independentemente do valor,
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deverdo ser certificados antes do encaminhamento a Secretaria Municipal de Financas e
Planejamento.

Art. 82 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogando as disposicdes em contrario.

Gabinete da Controladoria-Geral e Transparéncia do Municipio, aos 11 dias do més de
setembro de 2023.

ALYSSON PEREIRA Assinado de forma digital por
BARBOSA ALYSSON PEREIRA BARBOSA
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