ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINA PASTORA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 035/2017
De 03 de janeiro de 2017.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE
0 “DIARIA” AOS SERVIDORES DA
h ADIMINSTRACAO  MUNICIPAL, DO
PODER EXECUTIVO, QUE SE
DESLOCAREM PARA LOCALIDADES
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ol lians S oo SanIDs SITUADAS DENTRO OU FORA DO
- ' ESTADO DE SERGIPE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DIVINA PASTORA, SYLVIO MAURICIO
MENDONCA CARDOSO, usando das atribui¢des que Ihe sdo conferidas por lei, e de
acordo com o disposto no artigo 79, inciso XXIV, da Lei Orgénica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO !
Da Concessao e Competéncia

Art. 1° - Ao servidor da Administragdo Publica Municipal, do Poder Executivo,
que se deslocar, para a participagdo em capacitagdo, cursos compativeis com o
desempenho da fungdo, eventos dos agentes publicos e missdes oficiais, conforme
Resolugdo TCE n° 297 de 11 de agosto de 2016, eventualmente e em objeto de
servigo, da localidade onde tem exercicio para outra situada dentro ou fora do territorio
do Estado de Sergipe, conceder-se-a, nos termos desta regulamentacédo, “diaria”
legalmente prevista, para atender as despesas com alimentagédo, hospedagem e
deslocamento no local da sua realizagéo.

Paragrafo Unico — A diaria somente sera concedida quando o deslocamento
ocorrer de maneira que o horario em que o servidor se deslocar e o periodo de
permanéncia afastado de sua sede exijam a realizagéo efetiva de despesas referidas
no “caput” deste artigo.
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Art. 2° - A diaria sera concedida pelo ordenador de despesa, mediante
solicitag@o do responsavel pelo 6rgéo interessado, a qual devera conter as seguintes
informacgdes, conforme anexo |l

- Nome do interessado, respectiva matricula funcional e cargo;

- Demonstracdo de que a agdo de desenvolvimento profissional tem
relagao com as atividades desempenhadas no exercicio do cargo;

llI-  Justificativa da escolha do tipo de a¢do de capacitacdo e da escolha
do prestador de servigos, devendo ser motivada a opg&o por eventos
fora do Estado de Sergipe

IV-  Local da execugdo, horario e descricdo detalhada da programacéo,
acostando folder ou proposta da entidade promotora, acompanhado do
respectivo comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica

V- Datas de inicio e término do afastamento, devendo ser expressamente
justificado, se for o caso, o inicio do deslocamento em data anterior a
do evento, e o término do deslocamento em data posterior a da
finalizag&o do evento

Paragrafo unico: As justificativas de que tratam o inciso lll do caput deste
artigo devem explicitar a necessidade e os ganhos de interesse publico com a acéo
de capacitac&o, assim como as razbes de cunho objetivo para a escolha da prestadora
da acao de capacitacéo, razdes que devem ser baseadas na expertise da empresa
prestadora, na capacidade de seus instrutores e na relevancia dos temas tratados
para o desenvolvimento profissional dos beneficiarios da capacitacao.

Art. 3° - Na concessao de diarias devera ser observado o limite dos recursos
orgamentarios proprios relativos ao respectivo exercicio financeiro, em observancia
aos principios da moralidade, razoabilidade, proporcionalidade e economicidade.

CAPITULO Il
Dos Critérios de Fixacao das Diarias

Art. 4° - As diarias serdo concedidas em valor certo e determinado, conforme
os critérios estabelecidos nos Anexos | e |l deste Decreto, conforme determina a
Resolugbes n°® 282 e 297 de 08/08/2013 e 11/08/2016 do Tribunal de Contas do
Estado.

SEGAO |
Da Diaria para dentro do Estado

SN
IS
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Art. 5° - A didria para dentro do Estado, isto é, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas no préprio Estado de Sergipe, de acordo
com o respectivo critério, tera o valor indicado, conforme o caso, no Anexo | deste
Decreto.

SEGCAO I
Da Diaria para fora do Estado

Art. 6° - A didria para fora do Estado, ou seja, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas fora do territério do Estado de Sergipe,
observando o respectivo critério, tera o valor indicado, conforme o caso, no Anexo |l
deste Decreto.

SEGAO Ill
Da Excecéo e Restri¢gdo da Diaria

Art. 7° - Serdo concedidas didrias de igual valor, tomando por base a do cargo,
funcéo ou emprego de maior hierarquia, aos servidores ainda que de posicoes
hierarquicas diferentes, que se deslocarem conjuntamente para o desempenho de
um mesmo Servico ou missao.

Art. 8° - O valor da didria seré reduzida a metade, no caso em que sejam
concedidas ao servidor alimentagdo e hospedagem gratuitas por outro 6rgéo ou
entidade do setor publico ou privado.

CAPITULO Il
Da vedacéo de Concesséo de Diarias

Art. 9° - N3o se concedera diaria:

| — Quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia permanente do
cargo, funcdo ou emprego;

Il — Referente ao dia da falta, quando o servidor, estando afastado ou fora da
sua sede ou localidade em que tem exercicio, em objeto de servigo, faltar ao trabalho
sem motivo justificado.

CAPITULO IV
Do pagamento de Diarias e Prestagio de Contas

Art. 10° - O pagamento das diarias a que o servidor fizer jus, se legaimente
devidas e concedidas nos termos da presente regulamentagdo, em valor
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correspondente a quantidade certa ou presumivel dos dias de afastamento da sua
sede ou localidade em que tem exercicio, devera ser feito antecipadamente ao
deslocamento, exceto nas seguintes condicdes:

| — Em caso de emergéncia, devidamente caracterizadas:

Il — Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso
em que poder&o ser pagas parceladamente, a critério da administracao.

Art. 11° - Ao regressar & sua sede ou localidade em que tem exercicio, o
servidor restituira, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as diarias recebidas em
excesso, ou, se for o caso de ter recebido em quantidade menor que os dias de
afastamento, solicitara as diarias suplementares devidas.

Art. 12° - Ao retornar da acdo de desenvolvimento profissional, o agente
publico ou 0 membro do Conselho Municipal devera apresentar no prazo de 05 (cinco)
dias uteis:

I- Certificado comprovando a efetiva participacéo:

- Relatorio de participagdo na qualificacdo, confeccionado e
devidamente assinado pelo agente, atestando atividades realizadas e
discorrendo sinteticamente sobre os conhecimentos adquiridos;

- Comprovante de deslocamento;

V- Nota fiscal ou recibo de hospedagem:;

V- Nota fiscal de abastecimento do veiculo:

VI-  Declaragéo do 6rgéo visitado:

VII-  Qutros comprovantes de despesas

Art. 13° - O responsével pela diaria apresentara relatério circunstanciado da
viagem em até 05 (cinco) dias uteis apos o relatoério, o qual devera ser homologado
por sua chefia imediata e enviado ao departamento de contabilidade da Secretaria de
Financas e Planejamento, para que seja digitalizado na unidade de rede e
arquivamento.

Paragrafo Unico. O relatério circunstanciado sera elaborado conforme
modelo-padrdo constante no anexo IV deste decreto.

CAPITULO IV
Das Disposi¢oes Gerais e Finais
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Art. 14° - O disposto neste Decreto aplicar-se-a aos servidores efetivos dos
quadros permanente, os servidores com cargos em comissdo, agueles que exercem
funcbes de confianga, os contratados temporariamente, bem como aos agentes
politicos (prefeito, vice-prefeito, secretarios municipais) e membros dos Conselhos
Municipais legalmente constituidos

Art. 15° - Os secretarios Municipais glosardo as diarias que por acaso ou
equivoco tenham sido recebidas indevidamente pelo servidor.

§1° - As diarias recebidas indevidamente serdo devolvidas de uma so6 vez,
sem prejuizo da punig¢ao disciplinar que couber.

§2° - A néo restituigdo no prazo devido implicara no respectivo desconto em
contracheque no més subsequente, na forma prevista da legislacdo pertinente, sem
prejuizo da imposigéo de eventual sangdo administrativa, quando configurada falta
funcional.

Art. 16° - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar cumprimento
a ordem ou determinacgéo de afastamento para a localidade a que se devera deslocar,
fara imediatamente comunicagdo a autoridade competente, para as providéncias
adequadas ou necessarias.

Art. 17° - No valor de diéria estabelecido de acordo com as disposicdes deste
Decreto esta incluida a parte referente & cobertura de despesa de transporte ou
locomocgéo do servidor na localidade para onde se der o deslocamento.

Art. 18° - Periodicamente, sempre que necessario, o Chefe do Poder
Executivo, mediante Decreto, expedira novas Tabelas de Diérias, para fora e para
dentro do Estado, nos modelos constantes dos Anexos | e Il deste Decreto, com os
respectivos valores atualizados, limitando-se as determinagdes da Resolugdo n°
282/2013 e 297/2016 do Tribunal de Conta do Estado.

Art. 19° - Os afastamentos dos Diretores de Orgéos da Administragdo Publica
Municipal, para localidades situadas fora do territério do Estado de Sergipe, serdo
previamente informados, ao respectivo Secretario do Municipio, cuja Secretaria o
mesmo 6rgéo esteja vinculada, constando o objetivo e o periodo previsto da viagem.

Art. 20° - Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicacgao.
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Art. 21° - Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente o Decreto
g poSIC p

n® 095/2015 de 24 de novembro de 2015 e as disposigdes que o alteraram ou
complementaram.

Art. 22° - Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Divina Pastora, Estado de Sergipe,
aos trés dias do més janeiro de dois mil e dezessete.

(/ /

\t \'J
Sylvio Mauricio‘Mendonga Cardoso
Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO

VICE-PRE |
SECRETARIOS 90,00

|
' DEMAIS SERVIDORES 60,00

~~

Praca da Matriz, n. 49, CEP 49.650.000, Tel.: (79) 3271-1258
CNPJ n.° 13.108.733/0001-96



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINA PASTORA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I

TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

PREFEITO E VICE-PREFEITO

SECRETARIOS 600,00

DEMAIS SERVIDORES 500,00
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ANEXO Il
SOLICITACAO DE DIARIAS
DADOS GERAIS

| Nome
| CPF

Matricula

Cargo
| Unidade de Lotagdo
| Local do deslocamento

Periodo do deslocamento

Motivo do deslocamento

Descricdo da programagio
| PREVISAO
E Municipio/estado Data Hora Valor (RS)
Saida
| Chegada
| JUSTIFICATIVA

(demonstrar que a agdo tem relagdo com a atividade profissional e justificar a escolha do tipo da
' agdo de capacitagdo e da escolha do prestador de servigos)
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------------------------ , -—- de xxxxx de 2017

(Nome do servidor solicitante)

Assinatura do servidor solicitante

Nos termos do Decreto n® 035/2017, autorizo a presente solicitagdo.

-—— , dia/ més/ano

Sylvio Mauricio Mendonca Cardoso
Prefeito Municipal

Praga da Matriz, n. 49, CEP 49.650.000, Tel.: (79) 3271-1258
CNPJ n.° 13.108.733/0001-96




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINA PASTORA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IV

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO — UTILIZACAO DA DIARIA
DECRETO MUNICIPAL N° 035/2017

1) IDENTIFICACAO

ORGAO

| UNIDADE ADMINISTRATIVA

| NOME DO SERVIDOR BENEFICIADO

N° DO EMPENHO DA LIBERACAO DA DIARIA

2) DESTINO DO SERVIDOR BENEFICTARIO

DESTINO

DATA DA SAIDA

DATA DE CHEGADA

3) ATIVIDADES RELACIONADAS

 (descrever de forma sucinta as atividades realizadas e os conhecimentos adquiridos)

4) VALORES SOLICITADOS

' Niimero de didrias

Valor Unitario RS

Valor Total RS
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5) Canhotos comprovantes de passagens - dnibus ou avido (anexo)

6) Certificado ou documentos que comprove participacio em eventos de interesse
publico ou o servi¢o prestado, se for o caso. (Anexo)

7) Nota fiscal e recibo de hospedagem, de restaurante, de abastecimento do veiculo,
cupom de pedagio, declara¢iio do 6rgio visitado.

E o relatorio,

-- , dia/més/ano

Nome do servidor beneficiado

Assinatura do servidor

Nos termos do decreto Municipal n° 035/2017 homologo o presente relatorio circunstanciado
e encaminho ao departamento de contabilidade para que promova o arquivamento.

, dia/més/ano

Nome, cargo e imediato e ass. do chefe

L __
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