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DECRETO N° 966
DE 07 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispde sobre a regulamentagdo do
Sistema Unico de Execugdo
Orgamentéria Financeira.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CAPELA, Estado de Sergipe, no uso das
atribuicdes constitucionais e legais, tendo em vista o que lhe autoriza a Lei Organica do
Municipio, em seu artigo 58, inciso VI, em atencdo ao disposto na Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000 combinado com a Lei 4.320 de 17 de Marco de 1964, e,

Considerando a necessidade do estabelecimento de medidas para
adequagé&o do municipio de Capela para atender o Decreto 10.540/2020, a Lei
Complementar 101/2000 e a Lei 4.320/64.

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A transparéncia da gestao fiscal do municipio de Capela em relagéo
a adogéo de Sistema Unico e Integrado de Execugédo Orgamentéaria, Administragéo
Financeira e Controle - Siafic, seré assegurada pela observancia do padrao minimo de
qualidade estabelecido no Decreto 10.540/2020 e do disposto no art. 48-A da Lei
Complementar n° 101, de 4 demaio de 2000, sem prejuizo de outras disposi¢des
previstas em lei ou em atos normativos aplicaveis.

§ 1° O Siafic corresponde a solugéo de tecnologia da informagéo mantida e
gerenciada pelo Poder Executivo, incluidos os médulos complementares, as
ferramentas e as informagdes dela derivados, utilizada por todos os Poderes e érgaos
referidos no art. 20 da Lei Complementar n® 101, de 2000, resguardada a autonomia,
e tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administracdo
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orcamentaria, financeira e patrimonial e controlar e permitir a evidenciagado, no
minimo:

I. - das operagées realizadas pelos Poderes e pelos 6rgéos e dos seus
efeitos sobre os bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as despesas
orcamentarias ou patrimoniais do municipio;

. - dos recursos dos orcamentos, das alteragdes decorrentes de créditos
adicionais, das receitas prevista e arrecadada e das despesas empenhadas,
liquidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas disponibilidades;

1. - da situagéo patrimonial do ente publico e da sua variagdo efetiva ou
potencial, observada a legislacao e normas aplicaveis;

IV. - da aplicacao dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente
federativo beneficiado, incluido o controle de convénios, de contratos e de
instrumentos congéneres;

V. - das operagdes de natureza financeira ndo compreendidas na
execucao orcamentaria, das quais resultem débitos e creditos;

§ 2° Para fins do disposto no § 1°, entende-se como Siafic mantido e
gerenciado pelo Poder Executivo a responsabilidade pela contratagcdo, pela
manutencéo e atualizagdo do Siafic e pela definicdo das regras contabeis e das
politicas de acesso e seguranca da informacéo, aplicaveis aos Poderes e aos érgéos
do municipio, com rateio de despesa previamente acordada com o chefe do
Legislativo, as atualizagbes ficarao sob responsabilidade do responsavel pela

secretaria da Finangas e o gerenciador do Siafic.

§ 3° O Poder Executivo observara a autonomia administrativa e financeira ‘
dos demais Poderes e 6rgdos de quetrata o § 1° e nao interferira nos atos do
ordenador de despesa para a gestao dos créditos e recursos autorizados na forma
da legislagdo e em conformidade com os limites de empenho e o cronograma de
desembolso estabelecido e nos demais controles e registros contabeis de

responsabilidade de outro Poder ou érgao.

§ 4° Na hipétese de substituicdo do Siafic ou de implementagdo de nova
versdo, decorrente,de nova contratagao ou de revisédo da contratagdo com o mesmo
fornecedor, 0 municipio assegurara a migracao integral e tempestiva dos dados e
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das informagdes existentes no sistema anterior, a n&o interrupgao da geragéao de
informagdes contabeis, orgamentarias, financeiras e fiscais e o treinamento dos
usuarios, de forma que as informagdes de transparéncia sejam mantidas
integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores, prevendo explicitamente em
clatsula contratual

§ 5° O Siafic sera Gnico para cada ente federativo e permitira a integragéo
com outros sistemas estruturantes, conforme o disposto nos incisos | e Il do caput
do art. 2°, vedada a existéncia de mais de um Siafic no municipio, mesmo que estes
permitam a comunicagao, entre si, por intermédio de transmisséo de dados.

Art. 2° Para fins deste Decreto, o Siafic devera ter mecanismos de controle
de acesso de usuarios baseados no minimo nas segregagdes de fungdes de
execucao orcamentaria e financeira, de controle, patrimonial e de consulta, nao sera
permitido que uma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra,
com excecdo de determinados niveis de acesso que sdo o responsavel pela
Secretaria de Finangas, Controladoria, Procuradoria, Planejamento e Gabinete

sendo controlado os acessos pelo gerenciador do Siafic.

§ 1° O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas sera
permitido apds o cadastramento ea habilitagao de cada usuario, por meio do nimero
de inscricdo no CPF ou por certificado digital, com a geragdo de cdédigo de
identificagéo préprio e intransferivel, vedada a criagao de usuarios geneéricos sem a

identificagao por CPF.

§2° Sao requisitos para o cadastramento de usuario no Siafic pelo
administrador nomeado pelo municipio:

| - autorizagio expressa da chefia imediata atraves de formulario assinado
com os modulos a serem acessados e as tarefas a serem executadas de acordo com a

segregacao de fungdes;
1l - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic.

§3° Os documentos referentes ao cadastramento e & habilitagéo de cada usuario
deverao ser mantidos em boa guarda e conservagdo em arquivo eletronico centralizado,
que permita a consulta por 6rgaos de controle interno e externo e por outros usuarios.

§4° O acesso direto a base de dados serd restrito aos administradores
responséveis pela manutengo, identificados pelos respectivos nimeros de inscricéo no
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CPF no préprio sistema ou em cadastro eletrénico mantido em boa guarda e
conservagdo e sera condicionado & assinatura de termo de responsabilidade
armazenado eletronicamente. '

§5° fica vedada a manipulagdo da base de dados e o Siafic registrara cada
operacao realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs).

§6° Fica vedado aos administradores de que trata o § 1°, que ficardo sujeitos a

responsabilizagdo individual, na forma da lei:
I - Divulgar informagdes armazenadas na base de dados do Siafic com finalidade

diversa do cumprimento dos requisitos previstos neste Decreto; e,

Il - Alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal
funcionamento do sistema, mediante expressa autorizagao do 6rgéo responsavel pelo
gerenciamento do Siafic.

§7° Serao atribuicdes do usuario do Siafic:
I - Inserir, consultar informagdes, fornecer documentos gerados pelo Siafic;
Il - E responsavel pela qualidade e veracidade dos dados introduzidos;

Il - Todo usuario do Siafic que inserir informagdes no software devera a
esta munido de documento de suporte, que sé&o documentos fisico ou eletrdnico,
gerado ou néo pelo Siafic, que comprove a transagéo na entidade, tais como notas
fiscais, contratos; deixando essa documentagéo de forma organizada no municipio;

IV - a disposigdo dos 6rgéos de controle interno e externo;

V - Todos os registros deveréo conter no histdrico da transagéo, a referéncia da
documentagdo de suporte de forma descritiva € padronizada;

VI - Os responsaveis pelos registros adotardo providéncias para obtencdo da

documentagdo na forma e no prazo adequado para evitar omissoes e distorgdes, e se
identificado que algum servidor ndo contribuiu ou tentou prejudicar sofrera penalizagdes

prevista no Estatuto do Servidor;
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VII - A geracao de registro tem que ser considerada a data do fato ocorrido e

publicado no Portal da Transparéncia do ente até o préximo dia Util obedecendo o
principio da tempestividade;

VIl - O usuario do Siafic ndo podera fazer exclusées, assumindo que alguma
informac&o foi inserida devidamente, devera-se fazer o estorno e em seguida a corregéo

justificando-a.

IX - Todo usuario do Siafic sera identificado por seu niimero de inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou por seu certificado digital;

CAPITULO II

DO PADRAO MiNIMO DE QUALIDADE

Art. 3° Para fins do cumprimento dos prazos estabelecidos em lei com vistas
a divulgacdo das demonstragdes contabeis, ao envio das informacgdes e dos dados
contabeis, orcamentarios e fiscais de que trata 0 § 2° do art. 48 e 0 art.51 da Lei
Complementar n° 101, de 2000, e a divulgacdo dos relatérios de que tratam o §_3°
do art. 165 da Constituicdoe o § 2° do art. 55 da referida Lei Complementar, o Siafic

ficara disponivel até:

[ - 0 vigésimo quinto dia do més, para os registros necessarios a
elaboracdo dos balancetes relativos ao més imediatamente anterior e publicar no

Portal da Transparéncia;

] - 0o segundo dia util para langamentos de baixas de almoxarifado,
patriménio, e demais ajustes que necessitem serem feiitos relativos ao més

imediatamente anterior;

m - Para atendimento aos prazos citados é necessario que o municipio
siga os prazos determinados no Fluxograma Dos processos Internos dispostos no

Anexo |

Iv - Para atendimento aos prazos necessarios para registro dos atos de
gestdo orcamentéria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior
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inclusive para as rotinas de inscri¢éo e cancelamento de restos a pagar devera ser
observados os prazos expostos no Decreto XX de Novembro de 2022 que trata do
encerramento do exercicio.

255

CAPITULO NI
DISPOSIGOES FINAIS
Art. 4° A Controladoria do municipio ficara responséavel pela orientacdo e

ﬁsca'liz.ag:éo, com vistas a garantir a efetiva observancia do padrdo minimo e dos
requisitos estabelecidos neste Decreto e no Decreto 10.540/2020

Art. 5° Os 6rgéos da Administragio Direta do municipio deverdo observar as

disposigbes deste Decreto a partir de 1° de janeiro de 2023, sob penalizagdo prevista
no Estatuto do Servidor

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Capela, Estado de Sergipe, aos sete dias
de dezembro do ano de dois mil e vinte e dois (2022).

vany vSTR SR
Silvany Yaniha Mamlak Cavalcante

Prefeita do Municipio de Capela
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PORTARIA N° 357/2022, de 07 de dezembro de 2022.

Designa servidor para exercer as
fungbes de Administrador do Siafic
do Municipio de Capela, estado de
Sergipe, e da outras providencias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAPELA, no uso de suas atribuicdes legais,
com fundamento no art. 58, inciso VI, da Lei Organica do Municipio de Capela, de

05 de abril de 1990, e ainda,

CONSIDERANDO as disposigdes do Decreto 10.540/2020 de 20 de novembro de
2020, juntamente com as disposicdes da Resolucdo n°® 346, de 15 de dezembro
de 2022, do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe — TCE/SE;

CONSIDERANDO que os 6rgaos publicos devem manter o administrador do
Siafic, formalmente designados;

CONSIDERANDO, também, que as principais atribuicdes do administrador do
Siafic sao:

I. O administrador do Siafic seréd o agente responsavel por manter e
operar o ambiente computacional do sistema, encarregado da
instalacéo, do suporte e da manutencédo dos servidores e dos bancos de

dados;

Il.  Sera responsavel por dar acesso a todos os usuarios do software
mediante autorizagdo do ordenador de despesa munido de
documentag&o de ordem pessoal e nomeacao preservando a segregacao
das funcdes e a autonomia dos poderes

CONSIDERANDO_, ainda, a necessidade de atender manter a boa guarda
da.docum'entacao de todos usuérios e dos relatérios emitidos pela
entidade fica vedado ao administrador do Siafic: g
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I. Divulgar informagdes armazenadas na base de dados do Siafic
com finalidade diversa do cumprimento dos requisitos previstos neste
Decreto;

Il.  Alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros
ou de mal funcionamento do sistema, mediante expressa autorizagdo do
o6rgao responsavel pelo gerenciamento do Siafic

T U e —

RESOLVE:

Art. 1°. Designar, para atuar como Administrador do Siafic, exercendo
todas as atribuicbes aos mesmos inerentes e designadas em Legislagao
pertinente e nesta Portaria, no ambito do Municipio de Capela, o

servidor abaixo:

TLA em P W e

~

LAURO NUNES SANTOS RABELO SOUZA
CPF n° 032.634.625-20 i
Administrador do Siafic

Art. 2°. Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo
processo.

W A e

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor a partir de 01/01/2023.
CUMPRA-SE.

[

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE,

Gabinete da Prefeita Municipal de Capela, Estaqo de Sergipe, ao primeiro dia do
més de dezembro do ano de dois mil e vinte e dois (2022).

zstl.“ﬁw Lo
SILVANY YANINA MAMLAK CAVALCANTE
Prefeita Municipal ;
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