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LEI N° 1074, DE 28 DE OUTUBRO DE 2019.

Cria cargos de provimentos em Comissdo no
ambito do Poder Legislativo Municipal e adota
outras providéncias

O Presidente da Camara Municipal de Teotonio Vilela, Estado de Alagoas, no uso de
suas atribuigdes legais faz saber que a Camara Municipal aprova e o Prefeito sanciona a seguinte
Lei:

Art. 1° - Ficam criados no Quadro de Pessoal Permanente do Poder Legislativo Municipal de
Teotdnio Vilela os seguintes cargos de Provimento em Comisséo.

Denominacio do Cargo Padrio de Remuneracio
I Contador RS 2.500,00
11 02 Office Boy R$  1.350,00
I 02 Vigilantes R$  1.200,00
IV 01 Assessorde Comunicagdo R$  1.200,00
\Y% 01 Recepcionista R$  1.100,00

§ 1° A siimula das atribuig¢des do Cargo de Contador compreende:

I-  Ser responsavel por servigos de contabilidade no orgéo legislativo;

ll- Assessorar e executar trabalhos de ordem técnica no campo contabil, financeiro,
orgamentario e tributario.

llI- Prestar assessoramento ao Presidente, a Mesa, as comissdes, aos vereadores € aos demais
servidores sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orgamentaria e tributaria;

IV- Compilar informagdes de ordem contabil para orientar decisdes;

V- Elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade;

VI-Escriturar e/ou orientar a escrituragdo de livros contabeis de escrituragdo cronoldgica ou
sistematica;

VIl-  Fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

VII-  Organizar e assinar balancetes e relatorios de natureza contabil ou gerencial,

IX-Revisar demonstrativos contabeis;

X- Emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orgamentaria e tributaria;,

XI- Orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas nsaveis por bens ou valores;
XIl- 1 ntabil — financeira;

XI- '

XIV-

XV-
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XVI- Assessorar a Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento sobre a matéria
or¢amentaria e tributaria;

XVII- Controlar dotagdes orgamentarias referentes a remuneragio dos servidores;

XVIII- Atualizar-se quanto a efetiva realizagdo de despesa e repasses no ambito do Poder
Legislativo com vistas ao calculo de despesa e limites constitucionais ou legais que a
Camara Municipal esteja sujeita;

XIX- Elaborar e emitir relatérios contabeis e financeiros, de carater obrigatorio, observando
prazos e formalidades da legislagdo, bem como em atendimento a determinagdes do
Presidente;

XX-  Assessorar as areas técnicas na construgdo e manutengdo do Portal Transparéncia do
Legislativo; executar outras tarefas correlatas.

XXI- Carga horaria semanal de vinte (20) horas.

XXII  Requisitos para preenchimento:

a) Idade minimal8 anos
b) Formagao: curso Superior em Ciéncias Contabeis e habilitagdo legal para o exercicio
da profissdo de contador com registro no Conselho Regional de Contabilidade

§ 2°- O compéndio das atribuigdes do Cargo Office Boy envolve:

I- Atuar como um assistente administrativo;

II- Desempenhar fungdes como: transmitir mensagens orais ou textuais para os demais
funcionarios dos setores internos € externos;

111- Fazer depositos e pagamentos bancarios;

IV-Fazer fotocopias, encadernagdes;

V- Outras atividades que exigem uma constante movimentagdo por diversos pontos da cidade.

VI-Desempenhar todo servigo externo necessario para o bom andamento do servigo publico.

VII- Carga horaria semanal de vinte (20) horas.

VIII- Executar pedidos de compras de material de consumo e permanente para execugdo das
atividades do setor;

IX-Requisitos para preenchimento:
a) I[dade minimal8 anos
b) Ensino Médio Completo

§ 3° A sintese de atribuigdes do cargo Vigilante compreende:

I- Ao conjunto de atividade que se destinam a exercer cia do prédio publico,
percorrendo e inspecionando suas dependéncias, paggevitar incndios, roubos;

II- Permanecer atendo a entrada de pessoas suspeitag€ outras anorndalidades, para possibilitar a
tomada de medidas preventivas; para eyftar que pessgAis estranhas possam causar
transtornos e tumultos;
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III-  Acionar as autoridades competentes quando necessario;

IV-Zelar pela ordem e disciplina do seu local de trabalho; garantir a seguranga patrimonial;
prevenir a ocorréncia de incéndios.
V- Carga horaria semanal de vinte (20) horas.

VI-Requisitos para preenchimento:
a) Idade minimal8 anos

b) Ensino Médio Completo
§ 4° - As atribuigdes do cargo Assessor de Comunicagdo sio as seguintes:

I- Projetar a imagem da Camara Municipal de Teotonio Vilela perante os veiculos de
comunicagdo, redigindo textos e encaminhando para divulgagdo atos e fatos relevantes
relacionados com a Presidéncia, com a Mesa, com as Comissdes Permanentes e Qutras,
e com os Vereadores;

II- Elaborar e coordenar campanhas € 0 uso estratégico de canais de comunicagdo visando a
divulgacdo dos trabalhos da Camara Municipal Teotonio Vilela.

III- Acompanhar as Sessdes da Camara Municipal de Teotonio Vilela e acompanhar a
Presidéncia, Membros da Mesa e Vereadores em eventos, quando necessario;

IV-Responsabilizar-se pelo envio de correspondéncia com respostas as reivindicagdes feitas por
municipes;

V- Elaboragido de sintese de matérias politicas e realizagdes de interesse e relevancia do
municipio de Teotonio Vilela de outros municipios que possam ser de interesse local,

VI-Executar outras tarefas correlatas.
VII- Carga horaria de 20(vinte) horas semanais.

VIII- Requisitos para preenchimento;
a) Idade minimal8 anos

b) Ensino Médio Completo

§ 5° As atribuigdes do cargo Recepcionista sio:

I- Recepcionar membros da comunidade e visitantes procurando identifica-los,
averiguando suas pretensdes para prestar-lhes informagdes e/ou encaminha-los a
pessoas ou setor procurados.

I1- Prestar informagdes. Registrar as visitas, quan

III-  Auxiliar em pequenas tarefas de apoio adminytrativo.
IV-  Executar outras tarefas de mesma /natureza e/ nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

V- Receber, orientar e encaminhar o publi
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VI-  Auxiliar no controle a entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho,
VII- Receber, coletar e distribuir correspondéncia, documentos, mensagens, encomendas,
volumes e outros, interna e externamente;

VIII- Carga horaria de 20(vinte) horas semanais.

IX- Requisitos para preenchimento;
a) Idade minimal8 anos
b) Ensino Médio Completo

Art. 2° - A nomeacgdo e exoneragdo dos cargos comissionados constantes e criados por esta Lei sera
de competéncia unica e exclusiva da Presidéncia, respeitado os termos constitucionais € demais
legislagdes pertinentes.

Art. 3° - Fica atualizado o Vencimento mensal do Cargo de Assessor de Contabilidade da Camara
Municipal, instituido pela Lei Municipal 242/2001, para o valor de R$ 1.500,00( hum mil e
quinhentos reais).

Art. 4° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das-detagdes proprias consignadas
pelo orgamento vigente.

Art. 5° - Esta lei entrarda em vigor na data de sua publicagio.

Art. 6° - Ficam revogadas as dispesi¢des em contrario.

/" =
Gabinete do Prefeito d Municipio de Teotonig , 28 de Outubro de 2019.

A presente Lei foi Pybtiegda-cRegistrada na Secretaria Municipal de Administragdo, 28 de Outubro

\

Rua Pedro Cavalcante, n° 156, Centro — Fone/Fax (82) 3543-1365 — CEP. 57265-000 — Teoténio Vilela— AL, CNPJ n°
12.842.829/0001-10 — E-mail. gabinetepmtv(@hotmail.com



