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INSTRUGAO NORMATIVA

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO

CNPJ.; 14.222.566/0001-72
PRAGA DA PURIFICACAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

Instru¢do Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM - SEPLAN - SEGAD

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA QUE
REGULAMENTA  PROCEDIMENTOS  PARA
EXECUGAO DE DESPESA PUBLICA NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE SANTO AMARO, BAHIA

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SANTO AMARO, no uso de suas atribuigdes
legais, em conformidade com a Resolug&o 1.120/2005 do Tribunal de Contas dos Municipios — TCM;

CONSIDERANDO que compete ao Sistema de Controle Interno Municipal, além de outras atividades,
normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais dos 6rgdos municipais;

CONSIDERANDO a competéncia da SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E GOVERNO no acompanhamento, controle e avaliagio
sistematica do desempenho dos planos, programas e projetos da gestdo municipal;

CONSIDERANDO a competéncia da SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA no
usc de suas atribuigdes definidas na Lei Municipal N° 2090 de 2017, combinada com a Lei Municipal
N°2.198/2021 de 04 de fevereiro de 2021;

RESOLVEM:

Art. 1° A realizagdo das despesas publicas no ambito da Administragéo Direta, inclusive por seus
fundos especiais, obedecera & rotina constante do ANEXO UNICO, desta Instrug&o Normativa.

Art. 2° Os casos e situagbes ndo disciplinados na presente Instrugdo devem ser objeto de
deliberagéo posterior, respeitada a legislaggo em vigor.

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos a
partir da data de sua publicag&o, revogando-se as disposigdies em contrario.

Gabinete do Controlador Geral do Municipjg de 31 de margo de 2021

Prefeita Municipal

Jori ro Ferreira
Controlad ral do Municipio
Aureh Mércia CostaPinho e Silva Mayana de g0 Braz Azevedo
Secrgtaria Municipal de Planejamento, Secretéria Municipal de Gestao Administrativa

Desgnvolvimento Econdmico e Governo

1/10

i 75 3241-4970 (Gabinste)
CONTR ORIA . o <)
GERAL DO MUNICIPIO a Rua do Imperadeor, n® 03. Santo Amaro-BA

cgm.prsa@gmail.com
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ANEXO UNICO
l1
CONTRATAGAO
DIRETA
DISPENSA
ORGAO DE ORIGEM

INICIO 1. Elabora Termo de Referéncia - TR;
o 2. Elabora Oficio para Prefeita com motivagéo

do processo e solicitagdo de autorizagao,

anexando 0 TR;
ORGAO DE ORIGEM 3. Providencia Cotagdes (minimo de 3 (trés);
(executa passos 1 e 2) 4. Elabora Mapa Comparativo de Pregos;
5. Elabora Declaragéo: precos especificados no

Mapa Comparativo de Pregos estdo compativeis
com os pregos praticados no mercado;

6. Elabora Solicitagao de Despesas - SD;

7. Abre Processo no Sistema de Protocolo;

8. Declarag@o de Disponibilidade Orcamentaria —
SEFAZ;

9. Organiza Pasta do Processo, contendo: Oficio
aprovado pela Prefeita; SD; TR; Cotagdes; Mapa
Comparativo de Pregos, e, Declaragido da
SEFAZ;

10. Para os casos de Locag3o de Imével, devera
ser anexado o Laudo Técnico de Avaliagao do

Prefeita
Autoriza?

Dotagao
Orgamentaria?

Imével feita pelo Setor Responsavel;
l 11. Colhe assinatura do Gestor do Orgdo de
Origem;
EXECUTA 0S PASSOS DO 3 12. Colhe assinatura da Prefeita na SD;
ATE 14 13. Confere Processo;
14. Encaminha processo, protocolado, com

documentagdo completa para Divisdo de
Licitag@o e Compras;

15. Acompanha processo;

16. Aguarda publicagdo extrato no Diario Oficial
do Municipio para inicio da execugdo da

Dispensa.
f 2/10
75 3241-4970 {Gabinete)

£ Rua do Imperador, n° 03, Santo Amaro-BA

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIiPIO

E cgm.pmsa@gmail.com : !
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO

_ CNPJ.:14.222.566/0001-72
PRACA DA PURIFICACAO, S/N  A(E:
SANTO AMARO - BAHIA b
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OBS: Copia de documento deve estar
“conferidas com original”. Documentos impressos
da Internet devem ter “autenticidade da internet”.
Documentos recebidos via e-mail “recebido via e-

mail”.

@ DIVISAOQ DE LICITACAO E COMPRAS
Area de Compras:

1. Avalia o processo quanto ao contetdo e
forma, verificando: validade dos documentos,
cronologia, cotagdes;

DIVISAO DE LICITAGAO E 2. Existindo inconsisténcia, devolve para o
COMPRAS Orgéo de Origem;
(Area de Compras) 3. Processo formatado correto: Confere Pasta;
confere e valida documentos do processo;

4. Anexa Declaragdo de Nzo Existéncia de
Processo para 0 mesmo objeto;
5. Colhe assinaturas necessarias;
6. Anexa Cartbes CNPJ das Empresas
Cotadas;
Anexa Quadro Societario Empresas;
Anexa CertidGes;
Elabora Termo de Dispensa;
0.Providencia Minuta de Contrato (caso
EXECUTA OS PASSOS DO 4 BRI oy
ATE9 11. Validag&o Organizagéo do Processo;
12. Encaminha Processo para PGM;
13. Acompanha Processo na CGM.
OBS: Copia de documento deve estar
‘conferidas com original”. Documentos impressos
da Internet devem ter “autenticidade da internet”.
Documentos recebidos via e-mail “recebido via e-
mail”.

Documentagao
Processo
Consistente?

BN

Necessita
Contrato?

g%’ 3/10
75 3241-4970 (Gabinste)
a Rua de Imperador, n® 03, Santo Amaro-BA

1 com.pmsa@gmail.com &

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

Esta edicao encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/ba/prefeitura/santoamaro

PRAGA DA PURIFICAGAO CEP: 44.200-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICiPIO
TELEFONE: (75)3241-1821
EMAIL: pmsa.gabinetedoprefeito@gmail.com



DIARIO OFICIAL DO MUNICiPIO

terca-feira, 6 de abril de 2021
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO AMARO

10 - Ano | - N° 58

INSTRUGAO NORMATIVA

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO

CNPJ.: 14.222.566/0001-72
PRACA DA PURIFICACAOQ, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

g AN

Instruciio Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM - SEPLAN - SEGAD

CONTRATOS

o)

PROCURADORIA JURIDICA

Documentagéo
Processo
Consistente?

SIM
Parecer Juridico
Y —J—
CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIiPIO

Documentagao
Processo
Consistente?

Chek List de
Processo
Licitatério com —@
Inconsisténcias

\/

Chek List de

Processo com

Aprovagio i ' \
\

75 3241-4970 (Gabinets)
T Rua do Imperador, n® 03, Santo Amaro-BA

= CONTROLADORIA

GERAL DO MUNICIPIO
cgm.pmsa@gmail.com
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DIVISAO DE LICITAGAQ E
. COMPRAS
(Area de Compras executa
passos do 1 até 5)

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL

DE SANTO AMARO
CNPJ.: 14.222.566/0001-72
PRACA DA PURIFICACAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

DIVISAO DE LICITACAO E COMPRAS

1. Elabora Termo de Ratificag&o;

2. Elabora Extrato Publicagéo Dispensa;

3. Colhe assinaturas (Prefeita/Contratado);

1. Extrato Publicacéo;

2. Publicag8o Efetiva;

3. Langamento da Dispensa no SIGA;

4, Langamenio Contrato no SIGA (caso exista
contrato);

5. Encaminha Pasta do Processo para
Controladoria.

a

EMPENHO

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

Processo de

Dispensa

Completo e
Numerado apto para

empenho

5/10

75 3241-4970 (Gakinets)

£33 Rua do Imperador, n® 03, Santo Amaro-BA

cgm.pmsa@gmiail.com
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J

CONTRATAGAO
DIRETA

INEXIGIBILIDADE

< INICIO > ORGAO DE ORIGEM
@ . Elabora Termo de Referéncia - TR;

N —

Elabora Oficio para Prefeita com motivagso do
processo e solicitagéo de autorizagio, anexando

oTR;
ORGAO DE ORIGEM " 3. Para Consultoria;
(executa passos 1 e 2) Documentag&o da Empresa Consultoria
Curriculos Técnicos;

Atestados de Capacidade Técnica;
Qualificagao Técnica.

4. Para Treinamento:
Documentag&o Empresa Treinamento;
Detalhamento do Curso;
Lista de participantes com RG e CPF;
Decretos de Nomeagao (Comissionados);
Curriculos Técnicos dos Instrutores;
Qualificagdo Técnica da Empresa.

5. Anexa Proposta de Prego;

6. Elabora Solicitagéo de Despesas — SD;

7. Abre processo no Sistema de Protocolo;

8. Declaragédo de Disponibilidade Orgamentaria —

Prefeita
Autoriza?

Dotagao
Orgamentaria?

SEFAZ;
9. Elabora Pasta do Processo;
EXECUTA OS PASSOS DE 3 10. Colhe assinatura do Gestor da Pasta;
ATE 12 11. Colhe assinatura da Prefeita;

11. Confere Processo;

l 12. Encaminha  processo com  documentagéo

completa para Diviséo de Licitagdo e Compras

OBS: Copia de documento deve estar “conferidas
-com original". Documentos impressos da Internet
devem ter “autenticidade da internet’. Documentos

recebidos via e-mail “recebido via e-mail’. Q@/

75 3241-497Q (Gabinete)
I Rua do Imperador, n® 03, Sante Amaro-BA L
cgiv.pmsa@gmail.com

CONTROLADORIA
) GERAL DO MUNICIPIO
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DIVISAQ DE LICITACAO E COMPRAS

Comissao de Licitagéo:
1. Inclui Certiddes

: i 2. Elabora Termo de Inexibilidade
DIVISAO DE LICITACAO E 3. Elabora Termo de Ratificagdo
_ COMPRAS 4. Solicita da empresa os seguintes documentos:
(Comissdo de Licitagdo) a) Contrato social ou requerimento do

empresario (quando gerar contrato);

b) Documentagao do responsavel pela
assinatura do contrato (RG, CPF e
comprovante de residéncia), se houver;

¢) Cartdo CNPJ;

d) CND Federal, j& incluindo a regularidade do
INSS;

e) CND Estadual;

f) CND Municipal;

g) CRFdoFGTS;

Documentagido
Processo
Consistente?

EXECUTA PASSOS DO 1 ATE 6 h) CND Trabalhista
i) Certidao de Faléncia e Concordata
5. Solicita para Pessoa Fisica:
l a) CopiaRGe CPF
b) Comprovante de residéncia

: c) Certificado de regularidade do CPF
PROCURADORIA JURIDICA d) CND Municipal

e) CND Trabalhista

f) CND Estadual

g) CND Federal

h) NCPIS/NIT
Valida documentos recebidos;
OBS: Cépia de documento deve estar
“conferidas com original”. Documentos impressos
da Internet devem ter “autenticidade da internet”.
Documentos recebidos via e-mail “recebido via e-
mail”.

Parecer Juridico Q},\
= i 7/10
75 3241-4970 (Gabinete)

a Rua do Imperador, n® 03, Sante Amaro-BA @k~

cgm.pmsa@gmail.com

Documentagéo
Processo
Consistente?

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO
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)

!

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Chek List de
Documentagao ' P_ro_tfesso

Processo Inexigibilidade com
Consistente? Inconsisténcias

Chek List de
Processo
Inexigibilidade
Aprovado

1. Elabora Termo de Ratificagéo;
DIVISAO DE LICITAGAO E 2. Elabora Extrato Publicagdo Inexigibilidade;
COMPRAS 3. Colhe assinaturas (Prefeita/Contratado);
(Area de Compras executa 4. Extrato Publicagéo;
passos 1 até 8) 5. Publicagao Efetiva;
6. Langamento Inexigibilidade no SIGA;
7. Langamento Contrato no SIGA
8. Encaminha Processo para Controladoria.
CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

Processo de
Inexigibilidade
Completo e Numerado
apto para empenho

e

4

EMPENHO

< ' o
. g

75 3241-4970 (Gabinets)
ﬂ Rua do Imperador, n® 03: Santo Amare-BA @k b
cgm.pmsa@gmail.com

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO
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SISTEMA DE
REGISTRO DE

PRECO - SRP

DIVISAQ DE LICITACAQ E COMPRAS
INICIO

1. Elabora Projeto de Registro de Pregos,
observando os itens efou servigos com
aquisigéo e frequentes e de atendimento
a vérios 6rgaos/programas

ORGAO GERENCIADOR SRP
Divisdo de Licitagdo e Compras

2. Elabora Termo de Referéncia - TR
l 3. Elabora a Intengao de Registro de Prego
-IRP
4. Publicaa IRP
ELABORA PROJETO DE 5. consolida informagdes relativas &
REGISTRO DE PRECOS estimativa individual e total de consumo,

promovendo a  adequagdo  dos
respectivos TR e projeto do SRP;

6. realiza pesquisa de mercado para
identificagéo do valor estimado da
licitagdo e, consolida os dados das
pesquisas de mercado realizadas
pelos 6rgéos e entidades
participantes;

7. confirma junto aos érgdos participantes a

sua concordéncia com o objeto a ser

Prefeita
Autoriza?

licitado, inclusive  quanto  aos
quantitativos e termo de referéncia ou
projeto basico;

8. Providencia Cotag8es (minimo 3);

. Elabora Mapa Media de Pregos;

10. Cadastra Processo no Sistema de
Protocolo;

11. Encaminha para SEFAZ Consulta
Orgamentaria;

12. Promove 0s atos hecessarios a instrugéo
processual para a realizagdo do
procedimento licitatorio  pertinente,

inclusive a  documentagdo  das
ﬁ(‘ 9/10 (%

75 3241-4970 (Gabinste)
[ Rua do Imperador, n°® 03, Santo Amaro-BA &k -

Dotagéo
Orgamentaria?

CONTROLADORIA

GERAL DO MUNICIPIO
25 cgm.pmsa@gmail.com
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justificativas nos casos em que a
restricdo & competicdo for admissivel
pela lei;

13. Elabora Solicitagdo Despesas — SD;

14. Declaragdo de precos especificados no

Mapa Comparativo de Pregos estdo
compativeis com o0s pregos
praticados no mercado; !
‘|' 15. Colhe assinatura do Gestor do Orgéo;
16. Colhe assinatura da Prefeita;
17. Confere Processo;
EXECUTA PASSOS DO 2 18. Encaminha Processo para Comissao de
ATEO 18 Licitag&o.
DIVISAQ DE LIClTACAO E 1. Define modalidade para contratagao;
COMPRAS 2. Anexabase Legal,
(Comissdo de Licitagéo) 3. Elabora minuta de Edital e seus anexos.
A
Ata de Registro de
CONTRATO Pregos
J-
h 4
PROCURADORIA JURIDICA Parecer Juridico
J
@K

%r 10/10
““ 75 3241-4970 (Gabinete)

a Rua do Imperador, n® 03. Sante Amaro-BA
¢gm.pmsa@gmail.com

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO
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Instrucio Normativa Conju

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO

CNPJ.: 14.222,566/0001-72
PRAGCA DA PURIFICACAQ, S/N
SANTO AMARO - BAHIA
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Parecer Juridico
IVista da ATA?

DIVISAQ DE LICITAGAC E
COMPRAS
(Comisséo de Licitagio)

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

Documentagao
Processo
Consistente?

Chek List de
Processo Registro de
Pregos Aprovado

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

b ™™

Chek List de
Processo SRP
Inconsisténcias

F@ 75 3241-4970 (Gabinets)
ﬂ Rua do Imperador; n® 03, Santo Amaro-BA
@ cgm.pmsa@gmail.com
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DIVISAO DE LICITAGAQ E
COMPRAS
(Comissao de Licitagdo)

PROCURADORIA JURIDICA

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO
CNPJ.: 14.222.566/0001-72

PRAGA DA PURIFICAGAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

DIVISAQ DE LICITACAQ E COMPRAS

1. autoriza a deflagragdo do processo

licitatério;

Elabora edital definitivo;

Colhe assinatura do Edital;

Publica Edital;

Cadastra no SIGA;

Fase Externa:

e Analise de documentagdo e
propostas das empresas
participantes do certame;

e Solicita da secretaria demandante,
quando couber, a andlise das
amostras entregues pelos licitantes;

o Adjudica o objeto, se ndo houver
recurso

o Elabora Ata da Sesséo

O3 o B0 B

Parecer Juridico

Parecer
Juridico
(Fase Externa)?

. CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

J

DIVISAO DE LICITAGAO E
COMPRAS
(Comisséo de Licitagio)

12/10

B8 75 3241-4970 (Gabinete)
a Rua do Imperador, n® 03. Santo Amaro-BA
cgm.pmsa@gmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO

CNPJ.; 14.222.566/0001-72
PRACA DA PURIFICACAO, 5/N

SANTO AMARO - BAHIA

Instrugiio Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM — SEPLAN - SEGAD

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

Processo
Consistente?

Chek List de
Processo RP
Aprovado

—

Chek List de
Processo SRP
Inconsisténcias

<
<

DIVISAO DE LICITAGAO E
COMPRAS
(Comisséo de Licitagio)

O n ks o0 )

7]

Homologa Licitagéo

Publica a homologag&o

Elabora Contrato Definitivo

Colhe assinatura do contrato

Publica o contrato

Avisa ao 6Orgdo demandante para
emisséo do empenho

Cadastra processo e contrato no
SIGA

Distribui as vias do contrato
Encaminha para controladoria -
Finalizag&o

75 3241-4970 (Gabinets)

CONTROLADORIA

GERAL DO MUNICIPIO 3 Rua do Imperador, n° 03. Santo Amaro-BA

cgm.pmsa@gmail.com

Esta edicao encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/ba/prefeitura/santoamaro
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PREFEITURA MUNICIPAL

DE SANTO AMARO
CNPJ.: 14.222.566/0001-72
PRACA DA PURIFICACAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA gt

Instrucio Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM — SEPLAN - SEGAD

Processo de SRP
Completo e
Numerado

CONTROLADORIA GERAL DO Divisao de Licitagdo e Compras
MUNICIPIO (Comisséo de Licitagao)

1. Gestdo com 6rgdos de origem gquanto
aos fornecimentos
2. Atualiza Documentag@es

EMPENHO
X’
j 14/10
A 75 3241-4970 (Gabinete)
CONTROLADORIA

£2 Rua do Imperador, n® 03, Santo Amaro-BA

cgm.pmsa@gmail.com

GERAL DO MUNICIiPIO
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO
CNPJ.; 14.222.566/0001-72

PRAGA DA PURIFICACAQ, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

Instrucido Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM - SEPLAN - SEGAD

LICITACAQ

ORGAO DE ORIGEM
1. Elabora Termo de Referéncia - TR

2. Elabora Oficio para Prefeita com motivagao

do processo e solicitagdo de autorizagdo,

anexando o TR
ORGAO DE ORIGEM 3. Providencia Cotagdes (minimo de 3 (trés)
(executa passos 1 e 2) 4. Elabora Mapa Comparativo de Pregos
5. Elabora Declaragdo de que os
pregos especificados no Mapa Comparativo de
Pregos estdo compativeis com os pregos
praticados no mercado
6. Elabora Solicitagdo de Despesas - SD
7. Aprova SD com Dotagéo Orgamentaria
8. Organiza Pasta do Processo, contendo: Oficio
aprovado pela Prefeita; SD; TR; Cotagdes; Mapa
Comparativo de Pregos e Declaragdo, com
numerago de folhas
9. Colhe assinatura do Gestor do Orgao de
Qrigem
10. Colhe assinatura do Prefeita na SD
11. Confere Processo
12. Encaminha Processo para Divisdo de
Licitagdes (area de compras)

Prefeito
Autoriza?

Dotagdo
Orgamentaria?

EXECUTA PASSOS DE 3 ATE 12

15/10

75 3241-4970 (Gabinete)
a Rua do Imperador, n® 03. Santo Amaro-BA
cgm.pmsa@gmail.com

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICiPIO
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO
CNPJ.: 14.222.566/0001-72

PRAGA DA PURIFICACAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

Instruciio Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM — SEPLAN - SEGAD

DIVISAO DE LICITACAO E COMPRAS

1. Confere pasta com controles na Folha de Rosto
do Processo

2. Confere e valida documentos do processo

3. Avalia natureza do processo, validando
informagdes e documentos  anexados,

verificando:
DIVISAO DE LICITAGAO E e se constam todos os itens necessarios para
] COMPRAS contratag&o da despesa;
(Area de Compras executa e se o objeto e justificativa estdo claros e
passos 1 até 7) plausiveis;
e se a especificacdo do produtorservigo esta
correta;

¢ se as unidades de medida estdo compativeis
¢/ produto/servico;
e se os valores estio corretos;
° se a pesquisa estd dentro do prego de
mercado (trés orgamentos, no minimo);
* se areserva orgamentaria é suficiente;
se todos os documentos estdo devidamente
assinados;
e se ndo ha fracionamento de despesa.
4. Emite Parecer
Colhe assinatura e “de acordo” da SEGAD
6. Encaminha processo com documentagdo
consistente para o Comisséo de Licitag#o.

o

Processo
Consistente?

ORGAO DE ORIGEM

o’
?( 16/10
75 3241-4970 (Gabinete

CONTROLADORIA L2 Rua do Imperador, n®03. Santo Amaro-BA

GERAL DO MUNICIPIO ‘
egm.pmsa@gmail.com

Esta edicao encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/ba/prefeitura/santoamaro
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DIVISAO DE LICITAGAO E
COMPRAS
(Comissao de Licitagao)

PREFEITURA MU
DE SANTO

CNPJ.: 14.222.566/0001-72
PRAGA DA PURIFICACAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

Instruc¢io Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM — SEPLAN - SEGAD

DIVISAO DE LICITACAO E COMPRAS

NICIPAL
AMARO

(COMISSAO DE LICITACAQ)

1

2. Anexa base

Portarias, Resolugdes, efc.,)

Define modalidade para contratagao

Legal (Leis, Decretos,

3. Elabora minuta de Edital e seus anexos
4. Elabora Minuta Contrato
CONTRATO B :
g Contrato
J
PROCURADORIA JURIDICA Parecer Juridico
-
P Juridico /
M Vstado SEGAD
Contrato?
L sim
CONTROLADOR]A GERAL DO
MUNICIPIO
Chek List de Devolve Processo
Processo ara Comisséo de
Firecassy Licitagao § Licitagdo
Consistente? W

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

75 3241-4970 (Gabinete)
E Rua do Impsrader, n® 03, Santo
cgm.pmsa@gmail.com

i

17/10

ﬁ(

Amaro-BA

Esta edicao encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/ba/prefeitura/santoamaro
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7 Chek List de Processo
Licitagdo Aprovado

DIVISAO DE LICITAGAO E
COMPRAS
(Comisséo de Licitagéo)

v

PROCURADORIA JURIDICA

PREFEITURA MUNICIPAL

DE SANTO AMARO
CNPJ.: 14.222.566/0001-72
PRAGA DA PURIFICAGAQ, S/N
SANTO AMARO - BAHIA

Instrugiao Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM — SEPLAN - SEGAD

COMISSAO DE LICITAGAO

1.

O A g L R

autoriza a deflagracdio do processo

licitatério

Elabora edital definitivo
Colhe assinatura do Edital
Publica Edital

Cadastra no SIGA

Fase Externa:

e Analise de documentagio e
empresas

propostas das

participantes do certame;

» Solicita da secretaria demandante,
quando couber, a andlise das
amostras entregues pelos licitantes;

o Adjudica o objeto, se ndo houver

recurso
o Elabora Ata da Sesséo.

Parecer Juridico
(Fase Externa)?

SEGAD

l sim

Parecer Juridico
- Final -

=% CONTROLADORIA
] GERAL DO MUNICIPIO

J

75 3241-4970 (Gabinete)
7] Rua do Imperador, n° 03. Santo Amaro-BA
cgm.pmsa@gmail.com

!

18/10
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PREFEITURA MUNICIPAL

DE SANTO AMARO
CNPJ.: 14.222.566/0001-72
PRAGA DA PURIFICACAO, S/N
SANTO AMARO - BAHIA -

Instrucio Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM — SEPLAN - SEGAD

(&)
i

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO
Chek List de Devolve Processo
Processo P:ocess(_) It.jcit.agéo para (;qmis§éo de
Corsistentan nconsisténcias Licitagdo
\/—
Chek List de
Processo Licitagio
Aprovado
DIVISAQ DE LICITAGAO E 1. Homologa Licitagao
COMPRAS 2. Publica a homologagao
(Comissio de Licitagéo) 3. Elabora Contrato Definitivo
4. Colhe assinatura do contrato
5. Publica o contrato
6. Cadastra processo e contrato no

SIGA

Distribui as vias do contrato

8. Encaminha para Controladoria —
Finalizagdo

b

75 3241-4970 (Gabinete)
3 Rua do Imperador, n° 03. Santo Amaro-BA
cgm.pmsa@gmail.com

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTO AMARO

CNPJ.: 14.222.566/00071-72

PRAGA DA PURIFICAGAQ, S/N
SANTO AMARO - BAHIA .

Instru¢io Normativa Conjunta N° 002/2021 CGM - SEPLAN - SEGAD

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

Processo de Licitagdo
Completo e Numerado
v apto para empenho

e e

EMPENHOQO

20/10

75 3241-4970 (Gabinets)
CONTROLADORI a Rua do Imperador, n® 03, Santo Amaro-BA

A
GERAL DO MUNICIPIO
cgm.pmsa@gmait.com
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