ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE CANINDE DE SAO FRANCISCO

PUBLICACA LEI N° 289/2012
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Altera o Quadro de Fungdes Gratificadas dos
Servidores do Municipio de Canindé de Sao
( Francisco, dispée sobre o provimento de tais
7 Fungbes, no ambito da Administra¢gdo Publica
Municipal, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CANINDE DE SAO FRANCISCO, ESTADO DE
SERGIPE,

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 12 O Quadro de Fungdes Gratificadas dos Servidores do Municipio
de Canindé de Sdo Francisco, constante do Anexo IV da Lei n? 165, de 12 de junho de
2006, com redagdo dada pelo Anexo IV da Lei Complementar n2 012, de 12 de fevereiro
de 2010, passa a ser o constante do Anexo |desta Lei.

Art. 22 Para os fins desta Lei, Funcdo Gratificada é o conjunto de
atribuicbes de chefia, direcdo e assessoramento, com denominacdo e especificacdo
proprias, desvinculado de qualquer cargo ou emprego publico, constante da organizacéo
funcional da Administracdo Publica Municipal, a ser exercido exclusivamente por servidor
ocupante de cargo de provimento efetivo, mediante retribuicdo pecunidria, de carater
individual, acessoria ao seu vencimento.

§ 12 Por atribuicdes de chefia, entendem-se os encargos de comando e
acdo, ndo meramente técnicos ou operacionais, consistentes em acionar, dar ordens e
gerir pessoal, de forma legal, para cujo exercicio se exigira no¢do elementar de

administragdo. T —
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§2 29 Por atribuicdes de dire¢do, entendem-se os encargos de comando
e acdo, nao meramente técnicos ou operacionais, consistentes em acionar, dar ordens e
gerir pessoal, de forma legal, para cujo exercicio se exigira nogao basica de administragao.

§ 32 Por atribuicbes de assessoramento, entendem-se os encargos de
aconselhamento e apoio, técnicos ou operacionais, de origem tedrica ou pratica,
consistentes em dar conselhos ou sugestdes a pessoal, orienta-lo e ajuda-lo na tomada de
decisdo, de forma legal, para cujo exercicio se exigira conhecimento técnico ou empirico
na drea de atuacgdo funcional.

Art. 32 O provimento e desprovimento da Fun¢do Gratificada de que
trata o art. 12 desta Lei far-se-a mediante portaria do Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A designacdo e dispensa sdo, respectivamente, as
formas de provimento e desprovimento a que se refere o “caput” deste artigo.

Art. 42 A Funcdo de que trata esta Lei, por ter seu provimento baseado
no critério dominante de confianca do Chefe do Executivo no servidor efetivo
destinatdrio, é declarado de livre designacdo e destituicdo desta autoridade.

Paragrafo (nico. O provimento da Fungdo referida no “caput” deste
artigo far-se-a na forma do art. 32 desta Lei, mediante livre escolha da autoridade
competente para pratica do ato ou acolhimento de indicagdo do Secretério da Pasta em
que o servidor efetivo esteja lotado, observado, tanto quanto possivel, o disposto nesta
Lei.

Art. 52 O exercicio é o efetivo desempenho das atribuicdes da Funcdo
Gratificada.

§ 12 O servidor efetivo, investido em Fungdo Gratificada, entrara em
exercicio desta na data da publicagdo do ato de designacdo, salvo quando ele estiver em
licenca ou afastado por qualquer outro motivo legal, hipétese em que recaira no primeiro
dia atil apds o término do impedimento, que ndo poderd exceder a 30 (trinta) dias da

publicagdo. S—_—
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§ 22 Sera tornado sem efeito o ato de designagdo do servidor de que
trata o § 12 deste artigo, se ele ndo entrar em exercicio nos prazos previstos neste mesmo
dispositivo.

§ 32 A autoridade competente do 6rgdo para cuja fungio for designado
o servidor cabe dar-lhe exercicio.

Art. 62 O servidor efetivo, investido em Fungdo Gratificada, deve
cumprir obrigatoriamente 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, podendo ser
convocado sempre que houver interesse da Administracao.

Art. 72 A dispensa de Fungao Gratificada dar-se-a:
| - a juizo da autoridade competente;
Il - a pedido do préprio servidor.

Art. 82 O servidor efetivo, investido em Func¢do Gratificada, tera
substituto previamente designado pela autoridade competente.

§ 12 O substituto assumira automatica e cumulativamente, sem prejuizo
dos direitos e vantagens do cargo de que é titular, o exercicio da Fungdo Gratificada, nos
afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares, e nos casos legais de dispensa e
destituicdo do servidor anteriormente designado.

§ 22 Numa ou noutra hipdtese, referidas no § 12 deste artigo, deverd
optar pela remuneragdo de uma delas, durante o respectivo periodo de interinidade, para
efeito de incidéncia do disposto no art. 45 da Lei Complementar n? 01, de 30 de
dezembro de 2002, que institui o Regime Juridico dos Servidores de Canindé de S3o
Francisco.

Art. 92 Ao servidor efetivo, investido em Fungdo Gratificada, serd paga
retribuicdo pelo seu exercicio, cujos valores constam do Anexo Idesta Lei.
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Paragrafo Gnico. A vantagem pecuniaria, prevista neste artigo, ndo sera
incorporada ao vencimento ou vencimentos do servidor, nem considerada e acumulada,
para efeito de concessdo de quaisquer outros acréscimos pecunidrios ulteriores.

Art. 10. O servidor municipal, cuja situacdo funcional seja regida pelo
disposto nesta Lei, fica submetido ao regime disciplinar instituido pela Lei Complementar
n? 01/2002, e pelas disposicdes gerais das Leis n% 165, de 12 de junho de 2006, e 227, de
maio de 2009, que dispéem sobre o Plano de Cargos, Carreiras, Vencimentos e
Remuneragdo dos Servidores Publicos Estatutarios do Municipio.

Art. 11. Ao servidor regularmente investido em Fungdo Gratificada é
proibido exercer duas ou mais fun¢des gratificadas, salvo nos casos e nas condicées
estabelecidas na Constituicdo Federal e, por repetigdo, na legislacdo municipal pertinente.

Art. 12. O servidor investido em Funcdo Gratificada responde civil, penal
e administrativamente pelo exercicio irregular das atribuicbes correspondentes.

Art. 13. A pena de destituicdo de Fungdo Gratificada sera aplicada, de
oficio, pela autoridade competente, ao servidor, nos casos de infracdo disciplinar sujeita
as penalidades de suspensdo e demissdo, na forma prevista na Lei Complementar n2 01/
2002 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Canindé de S3o Francisco.

Art. 14. A caracterizagdo, distribuicdo e quantificacdo da Funcdo
Gratificada disciplinada por esta Lei, no dmbito da Administracdo Publica Municipal, estdo
previstas nos seus Anexos.

§ 12 No Anexo Il estdo contidas a descrigdo das atribuices de que
tratam os §§ 192, 22 e 32 do art. 22, desta Lei.

§ 22 A denominagdo, o simbolo e o valor de cada Funcdo Gratificada
constam do Anexo |.
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§ 32 A distribuicdo nominal e numérica, por orgao da estrutura

administrativa do Poder Executivo Municipal, constam do Anexo Il desta Lei.

Art. 15. No caso de necessidade imperiosa da Administragdo Publica
Municipal, desde que haja previsdo orgamentaria especifica, o Poder Executivo podera
propor a criagdo de fungbes gratificadas, cujas atribuigdes serdo previstas em lei, da qual
constard, ainda, a autoridade competente para designar os servidores a exercé-las.

Art. 16. O Poder Executivo baixard, oportunamente, as normas
regulamentares que se fizerem necessérias a aplicagdo ou execugao desta Lei.

Art. 17. As despesas decorrentes da execugdo ou aplicagao desta Lei
devem correr a conta das dotagdes proprias, consignadas no Orgamento do Municipio
para o Poder Executivo.

Art. 18. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 19. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Canindé de S3o Francisco - SE, em 7 de fevereiro de 2012; 1912 da
Independéncia e 1242 da Reptiblica.

—~

/

ORLANDO PORTO DE ANDRADE

Prefeito Municipal
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LEI N2 289/2012
ANEXO |

FUNCOES GRATIFICADAS

SIMBOLO, DENOMINACAO E VALOR

Simbolo Discriminagdo Valor (RS)
FGE—1 | Func¢do Gratificada Especial — Em nivel de Supervisdo. 1.700,00
FGE -2 | Funcdo Gratificada Especial — Em nivel de Supervisao. 1.600,00
FGE -3 | Funcdo Gratificada Especial —. Em nivel de Supervisdo. 1.500,00
FGE -4 | Funcdo Gratificada Especial — Em nivel de Supervisao. 1.400,00
FGE-5 | Fungao Gratificada Especial — Em nivel de Supervisao. 1.300,00
FGE—-6 | Fungao Gratificada Especial — Em nivel de Supervisdo. 1.200,00
FGE-7 Funcdo Gratificada Especial — Em nivel de Supervisao. 1.100,00
FG-1 Funcdo Gratificada — Em nivel de Coordenagao. 1.000,00
FG-2 Funcdo Gratificada — Em nivel de Coordenacao. 900,00
FG—-3 Funcdo Gratificada — Em nivel de Coordenacdo. 800,00
FG-4 Funcdo Gratificada — Em nivel de Coordenacao. 700,00
FG-5 Funcdo Gratificada — Em nivel de Coordenagao. 600,00
FG-6 Funcdo Gratificada — Em nivel de Encarregado. 500,00
FG-7 Funcao Gratificada — Em nivel de Encarregado. 400,00
FG-8 Funcdo Gratificada — Em nivel de Encarregado. 300,00
FG-9 Fungdo Gratificada- Em nivel de Encarregado. 200,00
FG-9 Fungao Gratificada — Secretario de Escola.

¥
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LEI N2 289/2012.

ANEXO 1l

FUNCOES GRATIFICADAS

DENOMINACAO, DISTRIBUICAO E DESCRICAO

SECRETARIA MUNICIPAL DA GESTAO GOVERNAMENTAL E MEIO AMBIENTE

Simbolo Denominagdo Quantidade Valor ( RS)
FG-4 Coordenador de Transportes. 02 700,00
FG-5 Encarregado para Abastecimento da Frota. 01 600,00
FG-8 Encarregado de Vigilancia 02 300,00
TOTAL 05

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

FG — 4 — Coordenador de Transportes — Age na emissdo de relatdrios que versem sobre o

custo operacional, a revisdo, o controle de manutencdo, a regularidade da
documentacdo de cada veiculo, as condigdes de uso para o pronto atendimento, com o
recolhimento & garagem daqueles que ndo as satisfacam, garantindo, assim, a
integridades dos usudrios e das viaturas da frota que serve a Administragdo Publica.

FG — 5 — Encarregado para Abastecimento da Frota— Encarrega-se do abastecimento da
frota,com vistas a mate-lo num patamar de custo compativel com a capacidade
econémico-financeira da Administragdo; controla a roteiro de deslocamento elegendo as
prioridades, de modo que todas as demandas sejam realizadas, e controla a localizagdo

de cada veiculo deslocado, em funcdo de roteiro de viagem previamente estabelecido.
~_
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FG — 8 — Encarregado de Vigildncia — Age no sentido de fiscalizar as atividades de um
grupo de vigilantes, quanto & regularidade de suas agcbes como: frequéncia ao trabalho (
assiduidade, cumprimento das escalas de servigo), vigildncia diuturna ( se o servidor estd
atento ds ocorréncias em seu turno de trabalho), participa da formulagéo e cumprimento
da escala de trabalho e distribuicdo da vigildncia em cada local, visando a preservagdo e a

seguranca Patrimonial do Municipio

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

Simbolo Denominagao Quantidade Valor ( RS)

FGE—4 | Supervisor para Elaboragdo das Estratégias 01 1.400,00

Econdémico-Financeiras e Orgamentarias.

FGE—4 | Supervisorpara a Elaboragdo de Planos, 01 1.400,00

Programas, Convénios e Projetos.

FGE—-5 | Supervisor para as Politicas Fiscal, Extra- 01 1.300,00

Fiscal e Tributaria.

FGE-5 Supervisor para as Atividades Contabeis 01 1.300,00

e de Tesouraria.

FGE—6 | Supervisor de Atividades na Area de 01 1.200,00
Empenho.

FG-3 Coordenador para o Processamento do 01 800,00
SISAP.

FG-5 Coordenador de Compras. 01 600,00

FG-7 Encarregado de Recepcao, Protocolo e 01 400,00

Distribuicdo de Documentos.

FG-9 Encarregado de Servicos Gerais 01 200,00

TOTAL 09
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DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

FGE — 4 - Supervisor para a Elaboracdo das Estratégias Econdémico- Financeiras e
Orcamentdrias - Supervisiona e sugere a criagdo de estratégias econémico-financeiras que
favorecam o desenvolvimento regular do Municipio, em todos os setores de atuacdo do
Poder Publico, promovendo a interagdo das dreas afins e buscando potencializar as
vocacdes natas locais, no intuito de gerar um crescimento ordenado, nos estritos limites

legais de sua capacidade de arrecadacdo.

EFGE-4 — Supervisor para a Elaboracdo de Planos, Programas, Convénios e Projetos-
Sugere,elabora e supervisiona os planos, programas, convénios e projetos que se fizerem

necessdrios para o desenvolvimento da Administracdo Publica.

FGE-5 — Supervisor para as Politicas Fiscal, Extrafiscal e Tributdria- Cuida da superviséo

das politicas fiscal, extrafiscal e tributdria, no que concerne @ sua atuagéo, vigildncia e
arrecadagdo, procurando manter o Municipio dentro das prdticas legais de aplicagdo e
investimento dos recursos Publicos.

FGE — 5 — Supervisor para_as Atividades Contdbeis e de Tesouraria - Supervisiona as
atividadescontdbeis, observando sua sistematizagdo; cuida da elaboragdo documental
para a prestacdo de contas e das atividades referentes a tesouraria, como: controle de
saldos bancdrio através do acompanhamento didria de seus saldos ( extratos) e emissdo
de cheques para o pagamento de todas as despesas efetuadas pelo Municipio.

FGE — 6 — Supervisor de Atividades na Area de Empenho — Supervisiona a formulagdo e a
emissGo de empenhos, observando a alocagdo  destes nas diversas rubricas
orcamentadrias, seus saldos e limites.

FG — 3 — Coordenador para o Processamento do SISAP - Coordena a dindmica do
processamento e envio de toda a informagdo documental ao TCE, via SISAP.

FG — 5 — Coordenador de Compras — Coordena de forma centralizada: as solicitagées e
realizacdo de compras de todas as Secretarias Municipais; elege as prioridades de
conformidade com as agbes desenvolvidas pela Administragdo Publica Municipal; cuida da

S—
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burocracia documental para a realizagdo das compras, mantendo vigildncia sobre as

condicdes de regularidade dos fornecedores.

FG — 7— Encarregado de Recepcdo e Distribuicdo de Documentos— Faz a recepgdo e a
emissdo de documentos através do sistema de protocolo, procedendo a distribuicdo dos

mesmos para os setores aos quais se destinam.

FG — 9 — Encarreqado _de Servicos Gerais — Encarregado de um ou mais grupos de

trabalho,que atuam na drea da limpeza, conservagdo e manutengdo dos diversos locais e
equipamentos da Administracdo Municipal, com fins de manter a higiene e a boa
utilizagdo dos bens méveis e imdveis por parte dos servidores e da populagdo em geral.

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

Simbolo Denominagao Quantidade Valor ( RS)

FGE—1 | Supervisor para Administracao e Capacitagdo 01 1.700,00
De Pessoal.

FGE-1 | Supervisor para Célculo de Obrigagdes Fiscais 01 1.700,00

E Previdenciarias.

FGE—1 | Supervisor para Geragdo Folha de 01 1.700,00
Pagamento.
FGE—1 | Supervisor para Informagdes do SISAP e 01 1.700,00

Transmissdo de FOPAG.

FGE -6 Supervisor para Elaboragdo dos Atos 01 1.200,00
Pdblicos.

FG—-4 | Coordenador para Area de Sistemas. 02 700,00

FG—-4 Coordenador do Almoxarifado Geral. 01 700,00
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FG-4 Coordenador p/Andlise e Inser¢do dos 01 700,00
Direitos
e Vantagens do Servidor.
FG-5 Coordenador de Patrimonio. 01 600,00
FG-7 Encarregado de Arquivo e  Acervo 01 400,00
Documental.
FG-7 Encarregado do Protocolo. 01 400,00
FG-9 Encarregado de Servicos Gerais. 01 200,00
TOTAL 13

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

EGE — 1 — Supervisor para a Administracdo e Capacitacdo de Pessoal — Supervisiona todas
as demandas na drea de administracdo de pessoal, tais como: o suprimento de pessoal

necessdrio para a plena execugdo dos servigos ptblicos; promover a interacGo entre 0s
setores das diversas Secretarias, no sentido de gerar o intercambio de atividades afins,
para o pleno funcionamento da maquina Administrativa Municipal como um todo.

FGE — 1 — Supervisor para Cdlculo de Obrigacdes Fiscais e Previdencidrias — Supervisiona
todas as atividades da drea fiscal, tais como o cdlculo e a retengdo do Imposto de Renda
na Fonte, e aquelas alcancadas pela Seguridade e Previdéncia Social(os auxilios e as
licengas), cuidando da operacionalizagdo diuturna desse Sistema, supervisionando o

processamento das despesas rescisorias, com a emissdo e o encaminhamento para o
recolhimento das mesmas.

FGE — 1 — Supervisor para Geracdo da Folha de Pagamento — Procede a geracdo da
FOPAG, ficando vigilante no tocante a seu comportamento incidental, conforme o
acréscimo mensal de valores, sejam eles gerados por reajuste salarial, ou pelo préprio
crescimento vegetativo, com vistas a obedecer os indices Constitucionais.
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FGE — 1 — Supervisor para Informacdes do SISAP e Transmissdo de FOPAG— Procede as

informacdes dos documentos gerados na Secretaria, ao Tribunal de Contas do Estado via
SISAP; faz a transmissdo da FOPAG a rede bancdria para fins de pagamento.

FGE — 6 — Supervisor para Emisséo dos Atos Publicos - Superintende a emissdo de todos o0s
Atos da Administragdo Publica que sdo gerados na Secretaria da Administragdo, tais como
Decretos, Portarias e outros documentos similares.

FG — 4 — Coordenador para a Area de Sistemas — Supervisiona a rede informatizada de
todos os Orgdos, no tocante a implantagdo, funcionamento e manutengdo em micros,
monitores, impressoras, redes e multifuncionais, oferecendo o suporte técnico necessdrio

para o bom funcionamento do sistema.

FG— 4 — Coordenador do Almoxarifado Geral - Cuidadas demandas de todas as unidades
da Administragdo Municipal, acompanha as demandas dos demais Almoxarifados

setoriais; observa e controla os estoques, provoca em cada setor a regularidade na
emissdo de Cl’s para que seja deflagrado o processo de compra, com a finalidade da
manutengdo regular dos itens.

FG — 4 - Coordenador para Andlise e Insercdo dos Direitos e Vantagens do Servidor—
Recebe requerimentos que solicitem direitos, vantagens e concessdes dos servidores;
acompanha a evolugdo desses direitos e vantagens, procede o cdlculo devido para cada

um desses fatore, enviando-os para que sejam inseridos em folha.

FG — 5 — Coordenador de Patriménio — Age no sentido de coordenar o gerenciamento dos
bens patrimoniais de toda a Administragdo Municipal, promovendo seu registro,
etiquetamento, sua distribui¢do, a conservagdo, a manutengdo e a recuperacéio quando
for conveniente, recolhendo aqueles ja considerados inserviveis para uso, promovendo, ao

final de cada exercicio, o inventdrio afim de subsidiar o Balango Gera Anual.

FG- 7 — Encarregado de Arguivo e Acervo Documental — Cuidada elaboracdo e

manutencdo de informacdes estatisticas e gerenciais, devidamente atualizadas,
objetivando orientar os processos decisorios relacionados a manutengdo e preservagdo do
acervo documental relativo a pessoal, patriménio e outros.

M
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FG — 7 - Encarreqgado do Protocolo- Recebe e protocola os documentos que chegam a
Secretaria Municipal da Administrag@o, encaminhando-os aos setores internos.

FG — 9 — Encarregado de Servicos Gerais — Encarregado de um ou mais grupos de
trabalho,que atuam na drea da limpeza, conservagdo e manuteng@o dos diversos locais e
equipamentos da Administragdo Municipal, com fins de manter a higiene e a boa

utilizagdio dos bens mdveis e imdveis por parte de servidores e da populagdo em geral.

SECRETARIA MUNICIPAL DO BEM ESTAR SOCIAL E DO TRABALHO

Simbolo Denominagdo Quantidade | Valor ( RS)

FGE—1 | Supervisor para as A¢des do Bem Estar Social. 01 1.700,00

FG-3 Coordenador para a Area de Programas 01 800,00
Sociais.

FG-4 Coordenador para Agdes de Protegao a 01 700,00

Crianga e ao Adolescente.

FG-4 Coordenador para A¢des de protegao ao 01 700,00

Idoso e ao Desamparado.

FG-4 Coordenador na Area de Geragado de 01 700,00

Emprego e Renda.

FG-8 Encarregado de Vigilancia 01 300,00
FG-9 Encarregado de Servigos Gerais 01 200,00
TOTAL 07

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

FGE — 1 - Supervisor para as Acdes do Bem Estar Social - Supervisiona de modo geral
todas as agbes da Secretaria, funcionando como adjunto da mesma; sugere meios que

L

T ——
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MUNICiPIO DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
favorecam o controle e a fiscalizagdo das garantias dos direitos a saude, seguranga,

emprego, previdéncia social, protecdo ¢ maternidade, a infdncia, @ adolescéncia, ao idoso,
aos excluidos e desamparados e @ assisténcia integral @ mulher. Superintende, juntamente
com o dirigente da Pasta, a elaboragdo de programas sociais, que desdguem na
celebracdo de acordos e convénios, objetivando a preservagdo e garantia dos direitos
constitucionais do cidadéo, com especialidade dos mais carentes.

FG — 3 — Coordenador para a Area de Programas Sociais - Age na coordenagio dos
Programas Federais, Estaduais conveniados com o Municipio; observa-os de modo

circular, isto é, de maneiras que as agdes dos Programas se deem num contexto
comunitdrio, articulada com a rede de protegdo social local, que deve manter ativo um
servico de vigildncia sobre casos como o desajuste familiar e suas causas e a exclus@o
social; favorece meios para a incluséo nos diversos programas, tais como PETI, PAIF/CRAS
e outros; busca coordenar de maneira equilibrada os Programas Sociais criados pelo
Municipio, visando o Bem Estar Social da populagdo atendida.

FG — 4 — Coordenador para Acdes de Protecdo a Crianca e ao Adolescente - Coordena, de
forma incisiva, no dmbito do municipio ou fora dele, as acbes dos programas ligados a

inféncia e ao adolescente; mantém ligagGes institucionais com o Conselho da Crianca e do
Adolescente, visando a protecdo destes, sua inclusdo social; tem ag¢do vigilante no
resguardo tanto dos principios Constitucionais como nos do Estatuto da Crianga e do
Adolescente, de forma que seja garantido ao jovem o convivio sauddvel, visando seu
desenvolvimento psicossocial dentro dos padrbes normais, para que se torne um adulto
util a sociedade.

FG — 4 — Coordenador para Aces de Protecdo ao Idoso e ao Desamparado - Age no

sentido de promover a assisténcia ao idoso e ao desamparado, coordenando a insergdo
destes nos diversos Programas existentes no Municipio e abragados pela Secretaria,
preservando-os dos maus tratos, da exploragdo e do abuso, até mesmo na esfera familiar,
favorecendo sua inser¢Go no meio social em que vive, e fazendo valer os ditames do
Estatuto do Idoso.

FG — 4 - Coordenador na Area de Geracdo de Empreqgo e Renda - Age no sentido de
coordenar agdes que implementem a implantagdo de programas de geragéo de emprego

e renda, e a capacitagcdo profissional junto a Secretaria, os quais favorecam a
\-.__k‘__‘
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reciclagem e o treinamento de trabalhadores e artesdos, tornando-os aptos ao mercado

de trabalho. Intermedia a integracéo entre empregados e empregadores, no que tange
criagdo de sistemas organizacionais que assegurem ao trabalhador, em caso de
desemprego involuntdrio, a garantia da percepgdo do seguro desemprego.

EG — 8 — Encarregado _de Vigildncia — Age no sentido de fiscalizar as atividades de um

grupo de vigilantes, quanto & regularidade de suas agdes como: frequéncia ao trabalho (
assiduidade, cumprimento das escalas de servigo), vigiléncia diuturna ( se o servidor estd
atento as ocorréncias em seu turno de trabalho), formatagdo e cumprimento da escala de
trabalho e distribuicdo da vigildncia em cada local, visando a preservag@o e a seguranga
Patrimonial do Municipio.

FG — 9 — Encarreqado de Servicos Gerais — Encarregado de um ou mais grupos de

trabalho,que atuam na drea da limpeza, conservagdo e manutencdo dos diversos locais e
equipamentos que dizem respeito a esta Secretaria , com fins de manter a higiene e a boa
utilizagdo dos bens mdveis e imdveis por parte dos servidores e da populagdo em geral.

SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA

Simbolo Denominagao Quantidade Valor ( RS)

FG-5 Coordenador de Fiscalizagdo Sanitaria. 01 600,00

FG-5 Coordenador para o Abastecimento e 01 600,00
Distribuicdo de Agua(Carro-Pipa).

FG-8 Encarregado de Vigilancia 01 300,00

TOTAL 03

FG — 5 - Coordenador de FiscalizacGo Sanitdria.

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

— Coordena, em parceria com a

Supervisdo de Vigildncia Sanitdria da Secretaria da Salude, e sob a dire¢do do Titular da
Pasta da Agricultura, a fiscalizagdo sanitdria por demarcagcdo de dreas, observando a

.\u
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regularidade dos periodos de vacinagéo e vermifugagdo dos rebanhos e dos animais de

estimacgdo, evitando as zoonosespor eles transmitidas, tanto de animal para animal como
ao ser humano, pelo contato ou ingestdo de alimentos (carne ou leite). Agir, também, na
fiscalizagdo das fronteiras do municipio, no tocante ao ingresso de animais, verificando
sua situagdo sanitdria.

FG — 5 — Coordenador para Abastecimento de Aqua por Carros-Pipa — Age no sentido de
proceder o abastecimento de dgua efetuado pela frota de carros-pipa que servem ao
Municipio, em razdo da significativa demanda do precioso liquido por parte,
principalmente, da populagdo rural, observando a necessidade periddica do
abastecimento em cada localidade, com vistas a garantir a regularidade de seu

suprimento.

FG — 8 — Encarregado de Vigildncia — Age no sentido de fiscalizar as atividades de um

determinado numero de vigilantes, quanto a regularidade de suas agées como: frequéncia
ao trabalho ( assiduidade, cumprimento das escalas de servigo), vigildncia diuturna (se o
servidor estd atento as ocorréncias em seu turno de trabalho), formatacdo e cumprimento
da escala de trabalho e distribuicdo da vigildncia em cada local, visando a preservagéo e a
segurang¢a Patrimonial do Municipio.

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

Simbolo Denominagdo Quantidade Valor ( RS)

FG-7 Encarregado de Patriménio. 01 400,00

FG-8 Encarregado de Manutencao e 01 300,00
Conservacao das Escolas.

FG-9 Secretario de Escola 17 200,00

FG-9 Encarregado de Servigcos Gerais 02 200,00

TOTAL 21
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DESCRICAQ DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

FG — 7 — Encarregado_de Patrimbnio — Age no sentido de gerenciamento dos bens

patrimoniais moveis e imdéveis da Secretaria, distribuidos na diversas Unidades a ela
pertencentes, observando as demandas para o devido suprimento, procedendo a
distribuicdo, o etiquetamento, o registro, @ manutengdo e a conservagdo, agindo em
consondncia com o Setor de Patriménio da Secretaria da Administracdo, que gerencia
todo sistema, e a quem é encaminhando ao final de cada exercicio, inventdrio que ird
subsidiar o Balango Geral Anual.

FG -8 — Encarregado de_Manutencdo e Conservacdo das Escolas - Mantém a fiscalizagdo

rotineira nas Escolas da Rede de modo preventivo, seja nas estruturas dos prédios ou em
seus equipamentos, levantando as necessidades para conservagdo, manutengdo, reparos,
ou mesmo se é imperativo a ampliagdo de determinada Unidade, e encaminhando ao
Titular da Pasta, que deverd acionar o Setor cdmpetente da Secretaria de Obras.

FG — 9 - Secretdrio de Escola - Responde, de forma acessdria: pelo preenchimento,

digitacdo, atualizagdo, organizagdo e guarda de toda documentagcdo que compde a
burocracia escolar, a qual tem como responsdvel maior, seu Diretor; pela organizagdo e
preenchimento das Cadernetas Escolares, cuidando de sua distribuicdo aos professores.
Presta, ainda,assessoria ao Diretor em outras atividades inerentes ao cargo e,aos
professores, no que diz respeito & impressdo dos testes avaliativos.

FG — 9 — Encarreqado de Servicos Gerais — Encarregado de grupo de trabalho, que atua
nas dreas internas e externas dos prédios afetos a Secretaria, efetuando limpeza,
higienizag@o, conservacgdo, e o preparo de alimentos, com fins de manter em perfeitas
condigcbes de uso o Patriménio Municipal, e a rotina Escolar.
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SECRETARIA MUNICIPAL DOS ESPORTES

Simbolo Denominagdo Valor ( RS)
Quantidade

FG-8 Encarregado de Eventos Desportivos. 01 300,00

TOTAL 01

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADA(FG’S)

FG —8- Encarreqado de Eventos Desportivos — Cuida das atividades relativas aos eventos
desportivos, da estrutura logistica, material e humana, favorecendo a interacdo do Poder

Publico Municipal com a populagdo, através da Secretaria Municipal dos Esportes,
especialmente com a comunidade estudantil, promovendo a realizagdo de campeonatos,
gincanas, jornadas e quaisquer outras prdticas que favoregam o desenvolvimento fisico,
psiquico, intelectual e social da pessoa humana.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Simbolo Denominagao Quantidade | Valor ( RS)

FGE—1 | Supervisor de Engenharia. 01 1.700,00
FGE—3 | Supervisor de Projetos. 01 1.500,00
FG-4 Coordenador de Fiscalizagdo das Obras 01 700,00

Urbanas Particulares.

FG-4 Coordenador de Fiscalizacdo das Obras 01 700,00
Publicas.

FG-6 Encarregado para Manutengdo das Estradas. 01 500,00

FG—7 Encarregado de Manutencao de 01 400,00

EdificagGes e Logradouros Publicos.

FG=9 Encarregado de Servigos Gerais 01 200,00

TOTAL 07
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DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S

FGE — 1 — Supervisor de Engenharia_- Supervisiona interna e externamente, todas as obras

de engenharia concebidas pelos Técnicos da Secretaria. Internamente: supervisiona a
qualidade técnica dos projetos, juntamente com o Supervisor de Projetos faz a formulagéo
arquiteténica e revisaos cdlculos estruturais. Externamente: Supervisiona as obras,
observando seu andamento quanto a prazo, se esta sendo efetuada dentro das
especificagbes do projeto, seja no tocante d execugdo do tragado, quanto d utilizacdo dos
materiais, estes descritos na Planilha de Especificagdes.

EGE — 3 — Supervisor de Projetos - Cria e supervisiona a criagdo dos projetos
arquiteténicos desenvolvidos pela equipe técnica da Secretaria, primando pela boa
técnica, viabilizagdo e funcionalidade, adequando-os a cada obra, de modo que esta
cumpra o seu papel, do ponto de vista das aspiragdes, tanto da Administragdo como da

populagdo.

FG — 4 — Coordenador de Fiscalizacdo das Obras Urbanas Particulares — Coordena a
fiscalizagéo das obras urbanas em toda extensdo do Municipio, no sentido de observar se
estdo sendo cumpridos requisitos bdsicos, como a obtengdo da licenca para efetuar
aquela obra, ou sejam aqueles que se coadunam com o Plano Diretor do Municipio, onde
estdo contidas as regras que irdo nortear a ocupagdo mansa e ordenada das dreas

disponiveis para construcdo, proporcionando um crescimento estético-urbanistico
condizente com a Lei.

FG — 4 — Coordenador de Fiscalizacdo das Obras Publicas - Coordena e fiscaliza todas as
obras efetuadas pelo Municipio que servirGo @ comunidade, observando que esteja sendo

construida dentro do projetado arquiteténico; observa que o material empregado seja
aquele descrito e orgado; observa o andamento da obra para que seja concluida dentro do
prazo previsto, para que, entregue a comunidade, seja por esta utilizada para sua
finalidade.

FG -6 — Encarregado para a Manutencdo das Estradas — Encarrega-se das atividades das
equipes que fazem a manutencdo e terraplanagem das estradas, principalmente na zona
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Rural, afim de garantir a normalidade do fluxo vidrio as Escolas, povoados e demais

localidades do Municipio.

FG- 7 — Encarregado de Manutencéo de Edificacbes e Logradouros Publicos - Reune, sob

seu comando, grupo de trabalhadores
recuperacdo da parte estrutural das edificagdes e dos logradouros (prédios, ruas, pragas,

campos e similares)publicos.

FG — 9 — Encarregado de Servicos Gerais — Encarregado de um grupo de trabalho,que

atua nas dreas internas e externas de prédios e bens publicos, na construgdo, instalacdo,
conservacdo, manutencdo e recuperagéo, com fins de manter a integridade e a perfeita

condigdio de uso do Patriménio Municipal.

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

que atuam nos servicos de manutencdo e

Simbolo Denominagdo Quantidade Valor ( RS)
FGE—5 | Supervisor para Satde da Familia. 01 1.300,00
FG-2 Coordenador de Administragdo Hospitalar. 01 900,00
FG-2 Coordenador p/o Programa Salde Bucal. 01 900,00
FG-2 Coordenador de Enfermagem. 01 900,00
FG-4 Coordenador de Zoneamento Assistencial. 01 700,00
FG-4 Coordenador do Controle de 01 700,00
Medicamentos
das Doencas Cronico-Degenerativas.
FG-4 Coordenador de Atengdo Psicossocial. 01 700,00
FG-4 Coordenador de Vigilancia Epidemioldgica 01 700,00
e de Endemias.
FG-4 Coordenador de Vigilancia Sanitaria. 01 700,00
FG-4 Coordenador de Transportes. 01 700,00
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FG-5 Coordenador de Laboratério. 01 600,00
FG-5 Encarregado de Farmdcia. 01 600,00
FG-5 Coordenador de Patriménio. 01 600,00
FG-6 Encarregado de Almoxarifado. 01 500,00
FG-7 Encarregado para Higiene Hospitalar. 01 400,00
FG-7 Encarregado de Nutrigdo. 01 400,00
FG-8 Encarregado da Manutencao de 01 300,00
Equipamentos.

FG-9 Encarregado de Servigos Gerais 03 200,00
TOTAL 20

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)

FGE — 5 — Supervisor para Saude da Familia - Supervisiona a rotina de trabalho e os
procedimentos das Equipes do Programa de Saude da Familia, com a finalidade de

manter a regularidade, tanto das agdes dos profissionais como da prestacdo dos servigos
a populacgdo.

FG— 2 - Coordenador de Administracdo Hospitalar - Se encarrega da coordenacdo interna
das atividades hospitalares como: sistema de recep¢do das demandas, seja no registro
com o preenchimento de ficha de admisséo ou quanto ao atendimento das emergéncias
que necessitem de intervengdo cirdrgica; o atendimento ambulatorial; a administragédo
da Casa, seja no que tange ao pessoal de apoio quanto aos profissionais da saude,
visando o perfeito funcionamento da unidade no atendimento & populagéo.

FG — 2 — Coordenador para a Satde Bucal - Coordena as atividades que se prendem @
saude bucal, quer seja nos postos integrantes do Sistema de Satide da Familia, como na

unidade do CEO. {
\,&
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FG — 2 — Coordenador de Enfermagem - Coordena as atividades laborais de todo o corpo

de enfermagem lotado nesta Secretaria, procurando manter a regularidade das equipes
de trabalho para o funcionamento 24 horas por dia em turnos regulares de trabalho,
estabelecendo escalas com jornadas adequadas ao desenvolvimento das atividades
desses profissionais, respeitando as condigdes fisicas e psicoldgicas dos mesmos, afim de
que o sistema néo sofra solugéo de continuidade no atendimento & populagéo.

FG —4 — Coordenador de Zoneamento Assistencial - Cuida da coordenagdo, da
distribuicdo e, principalmente, da localizagdo das Equipes dos Agentes de Saude nas

diversas localidades de atuagcdo dos profissionais que as compdem, faz o
acompanhamento diuturno de suas atividades juntos as comunidades, com a fungdo
precipua de tornar regular, produtivo e visivel @ populagdo assistida os procedimentos
das equipes, no sentido de que cumpram a finalidade para a qual foram constituidas.

FG —4 — Coordenador do Controle de Medicamentos das Doencas Cronico- Degenerativas
— Age na vigiléncia do controle e manutengdo do fornecimento da medicagdo para as
doencas crénico-degenerativas; acompanha procedimentos por parte dos profissionais de
saude, que visem a detec¢do e o acompanhamento dos portadores dessas doengas,

criando uma agdo profildtica regular e, com isso, minimizando danos e custos ao assistido
e ao Sistema de Saude.

FG — 4 — Coordenador de Atencéo Psicossocial - Coordena as atividades que sdo inerentes
g drea de assisténcia psiquica desenvolvidas no Centro de Atengdo Psicossocial, seja no

acolhimento dos clientes, ou no acompanhamento do tratamento, com vistas a integra-los
ao meio social em que vivem.

FG — 4 — Coordenador de Vigildncia Epidemioldgica e de Endemias — Age no sentido de
manter uma vigildncia ostensiva quanto ao surgimento de doengas que venham afetar
parte significativa da populacdo, engendrando meios de combaté-las, restringindo seu

raio de acdo a zona afetada a fim de minimizar, ou mesmo exterminar as causas, através
de palestras, jornadas, campanhas de divulgacdo e agdes preventivas, para que esta ndo

se torne um surto epidémico. K
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FG — 4 — Coordenador de Vigiléncia Sanitdria — Age no sentido de fiscalizar as condigbes

sanitdrias de instalagbes, no uso de utensilios, manuseio, preparo e conservacdo de
alimentos e bebidas servidas nos estabelecimentos comerciais do género, com a
finalidade de, com sua acdo fiscalizadora, manter estes servigos nos mais perfeitos niveis
de utilizagdo e consumo, poupando seus consumidores de fazer uso ou ingestdo de
alimentos contaminados, evitando, assim, o comprometimento da satde dos mesmos.

FG — 4 — Coordenador de Transportes — Faz o acompanhamento da manutengdo de parte
da frota que serve a Secretaria, e encaminha ao Supervisor os relatdrios de controle de

manutengdo, de abastecimento, de higienizagdo, dos roteiros de deslocamento, da
situagdo da documentagdo de cada veiculo e de seus condutores, as condicdes de uso
para o pronto atendimento.

FG -5 — Coordenador de Laboratdrio - Faz a coordenacéo das atividades desenvolvidas
na drea de exames laboratoriais, desde o acolhimento de clientes na coleta de materiais,

no processamento e manipulacdo dos equipamentos que procedem as diversas formas de
andlises fornecendo seus resultados, os quais sdo encaminhamento ao profissional da
drea para emissdo do devido laudo conclusivo e entregue ao cliente.

FG =5 - Coordenador de Farmdcia - Coordena a distribuicdo interna ( no Hospital), da
medicacdo que se fizer necessdria para o atendimento ambulatorial e nos procedimentos
cirurgicos, requisitados pelos profissionais da saude.

FG — 5 — Coordenador de Patriménio — Age no sentido de coordenar o gerenciamento dos
bens patrimoniais méveis e iméveis da Secretaria, distribuidos na diversas Unidades a ela
pertencentes, observando as demandas para o devido suprimento, procedendo a

distribui¢cdo, o etiquetamento, o registro, @ manuteng¢do e a conservacéo, agindo em
consondncia com o Setor de Patriménio da Secretaria da Administracéo, que gerencia
todo sistema e, ainda, encaminhando a esse Setor, ao final de cada exercicio, seu
inventdrio afim de subsidiar o Balanco Geral Anual.

FG — 6 — Encarregado de Almoxarifado — Observa o suprimento dos estoques em todas as
unidades setoriais comandadas pela Secretaria, abrigando em suas dependéncias os
moveis e equipamentos utilizados no Hospital e nos Postos de Saude e, principalmente,

s - S
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armazena e protege de modo a manter a perfeita conservagéo de toda medicagéo, além

de se encarregar de sua distribuicdo de maneira coordenada, para @ Farmdcia e aos
Postos, garantindo o abastecimento regular das demandas.

FG — 7 — Encarregado de Higiene Hospitalar - Fiscaliza as condigbes de higiene em todas
as dependéncias do Hospital, tanto no refeitério, no que se prende a qualidade,
armazenamento e processamento da alimentos, quanto & limpeza efetuada nas dreas
internas pelo pessoal de apoio ( varri¢éo e higienizagdo de salas, gabinetes, corredores e
demais locais), indo desaguar na desinfec¢do de instrumentos, equipamentos e do
vestudrio utilizado pelos profissionais e por pacientes, realizar inspe¢ées rotineiras para
verificar a situacdo de higiene nas ambuléncias e, inclusive, cuidar do controle e do
destino do lixo hospitalar, como mandam a s Normas Técnicas.

FG — 7 - Encarreqado de Nutricdo - Encarrega-se da parte nutricional da alimentacdo

hospitalar; cuida do atendimento dos niveis caldricos e nutricionais de cada paciente
interno, visando cumprir as recomendagbes prescritas pelos médicos para  cada
paciente; formula a dieta para a refeigdo dos profissionais lotados no Hospital;
recomenda os géneros alimenticios que irdo compor a dieta hospitalar.

FG -8 — Encarregado da Manutencdo de Equipamentos - Efetua de modo rotineiro e

preventivo, a conservagdo, manuteng¢Go e o reparo dos equipamentos e instrumentos
hospitalares e ambulatoriais, com vistas @ manté-los em pleno funcionamento para uso
regular.

FG — 9 — Encarregado de Servicos Gerais — Encarregado de grupo de trabalho que tem

atividades nas dreas internas e externas de prédios e bens publicos, principalmente
naquelas que se encontram nos diversos setores comandados pela Secretaria da Satde,
atuando na operagdo de maca ou maquinas de lavar roupas,no preparo de alimentos e na
limpeza, conservagdo, higienizagdo e manutengdo, com fins de manter a integridade e a
perfeita condigcdo de uso do Patriménio Municipal .
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SECRETARIA MUNICIPAL DO TURISMO E DO DESENVOLVIMENTO

Simbolo Denominacdo Valor ( RS)
Quantidade

FG-6 Encarregado para a Realizagdo de 01

Eventos Turisticos. 500,00
FG-8 Encarregado de Vigilancia 01 300,00
TOTAL 02

DESCRICAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG’S)
FG — 6 — Encarreqado para a Realizacdo de Eventos Turisticos - Cuida do suporte para

viabilizar a realizagdo dos eventos turisticos no Municipio e fora dele, suprindo toda
infraestrutura necessdria tais como: meios mdveis ( transporte terrestre e maritimo),
alojamento e alimentagdo, para passeios turisticos de pessoas, empresdrios ou agentes
publicos em missdo de visitas ou interc@mbio turistico; palco, som, iluminag¢éo e toda
infraestrutura que se fizer necessdria para a realizagdo de shows publicos, que sejam
apresentados por pessoas ou grupos com finalidades turisticas; dd suporte ao Supervisor
de Publicidade e Comunica¢do, quando da divulgacdo dos eventos turisticos em sistemas
de sonorizagdo ( carros de som, trio e similares).

FG — 8 — Encarregado de Vigildncia — Age no sentido de fiscalizar as atividades de um
determinado numero de vigilantes, quanto a regularidade de suas agbes como: frequéncia
ao trabalho ( assiduidade, cumprimento das escalas de servigo), vigildncia diuturna ( se o
servidor esta atento as ocorréncias em seu turno de trabalho), formatacdo e cumprimento
da escala de trabalho e distribui¢do da vigildncia em cada local, visando a preservacéo e a
seguranga Patrimonial do Municipio. ~

Praga Ananias Fernandes, s/n — Canindé de S3o Francisco/Se — Fone: (79) 3346-9500

25



