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LEI N° 1058, DE 28 DE JUNHO DE 2019.

Altera dispositivos da Lei Municipal n® 105, de
25.03.1992, da Lei n° 257, de 10.12.2001 e da Lei
n’445, de 29.06.09, criando, extinguindo e
transformando cargos de provimento efetivos do
Poder Executivo Municipal de Teoténio Vilela,
Estado de Alagoas, que ja ndo se justificam, e da

outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Teotonio Vilela, Estado de Alagoa, Sr. Joao Jos¢ Pereira Filho
no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a

seguinte lei:

Art. 1° - Transformar os seguintes cargos de provimento efetivo constantes da Lei
Municipal n® 105, de 25.03.1992:

| — Professor I, Professor 11, Professor I11 e Professor IV em Professor;

Il — Coordenador Educacional I, Coordenador Educacional II, Coordenador Educacional 111

em Coordenador Pedagogico;
III - Assistente Administrativo I, I1, III e IV em Assistente Administrativo:;
IV — Assistente operacional I, 11, Il e IV em Assistente Operacional;
V- Diretor Escolar I, II e III em Diretor Escolar.

§1° - Os servidores efetivos ocupantes dos cargos de Assistente Administrativo e Assistente
Operacional, deverdo atuar com as mesmas atribuigdes, fungdes, caracteristicas e habilitagdes dos

cargos agora ocupados.

§2°. Os cargos de Professor, Coordenador Pedagogico e Diretor Escolar ora transformados,

deverdo atuar com as mesmas atribuigdes, fungdes, caracteristicas e habilitagdes atribuidas por meio

da Lei Municipal n°. 1041 de 25 de fevereiro de 2019. %
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§ 3°. Em caso de vacancia temporaria ou definitiva de qualquer cargo de provimento efetivo,
este podera ser temporariamente ocupado por servidor efetivo do quadro, que detenha habilitagdo
compativel para sua ocupagdo, até o retorno do seu titular ou novo provimento através de concurso

publico de provas ou de provas e titulos.

§ 4°. Ndo havendo servidor efetivo do quadro com habilitagdo compativel para ocupagdo de
cargo temporaria ou definitivamente vago, ou que ndo manifeste interesse, este podera ser
temporariamente ocupado por livre nomeagdo e exoneragdo, e nos termos do artigo 37, IX da
Constituigdo Federal até o retorno do seu titular ou novo provimento através de concurso publico e

enquanto durar a necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

Art. 2° - Transformar os seguintes cargos de provimento efetivo constantes da Lei
Municipal n® 257, de 10/12/2001:

I — Transformar o cargo efetivo de mensageiro em Assistente Administrativo;

[I — Transformar o cargo efetivo de Assistente Operacional I e Assistente Operacional Il em

Assistente Operacional.

§1° - Os servidores efetivos ocupantes dos cargos acima transformados, deverdo atuar com

as mesmas atribuigdes, fungdes, caracteristicas e habilitagdes dos cargos agora ocupados.

§2°. Em caso de vacancia temporaria ou definitiva de qualquer cargo de provimento efetivo,
este podera ser temporariamente ocupado por servidor efetivo do quadro, que detenha habilitagdo
compativel para sua ocupagdo, at¢ o retorno do seu titular ou novo provimento através de concurso

publico de provas ou de provas e titulos.

§ 3°. Ndo havendo servidor efetivo do quadro com habilitagdo compativel para ocupagdo de
cargo temporaria ou definitivamente vago, ou que ndo manifeste interesse, este podera ser
temporariamente preenchido nos termos do artigo 37, IX da Constituigdo Federal até o retorno do
seu titular ou novo provimento atraveés de concurso publico € enquanto durar a necessidade

temporaria de excepcional interesse publico.

Art. 3° - Extinguir os seguintes cargos de provimento efetivo constantes da Lei Municipal n®

445, de 29/06/2009: // @
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I -1 (um) cargo de Inspetor;
Il - 5 (cinco) cargos de Guardas Municipais Inspetores;
[T — 48 (quarenta e oito) cargos de Guarda Municipal.

Art. 4°- Ficam criados, no quadro de pessoal efetivo da estrutura administrativa do
Municipio de Teotonio Vilela, Estado de Alagoas, os cargos abaixo especificados, para
preenchimento dos quantitativos de vagas mediante provimento por meio de concurso publico de

provas e provas e titulos.

NIiVEL SUPERIOR
CARGO QUANTIDADE DE JORNADA DE | REMUNERACAO
VAGAS TRABALHO
FISCAL DE 01 40HORAS/SEMANAIS R$1.500,00
TRIBUTOS
FARMACEUTICO 01 40HORAS/SEMANALIS R$1.500,00
FISCAL DE OBRAS 01 40HORAS/SEMANAIS R$1.500,00
ANALISTA DE 01 40HORAS/SEMANAIS R$1.500,00
OBRASE
PROJETOS
ENFERMEIRO 01 40HORAS/SEMANAIS RS 1.500,00
OBSTETRA
MEDICO PSF 10 40HORAS/SEMANAIS R$1.500,00 +
gratificacio do
PSF
AGENTE DE 01 40HORAS/SEMANAIS R$1.500,00
o \
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CONTROLE
INTERNO
NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGO QUANTIDADE DE JORNADA DE REMUNERACAO }
VAGAS TRABALHO
FISCAL DE 01 40HORAS/SEMANAIS R$998,00
TRANSITO
AUXILIAR DE 5 40HORAS/SEMANALIS R$998,00
CONSULTORIO
ODONTOLOGICO
FISCAL DE MEIO 01 40HORAS/SEMANAIS R$998,00
AMBIENTE
NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGO QUANTIDADE DE | JORNADA DE REMUNERACAO
VAGAS TRABALHO
MERENDEIRA 10 40HORAS/SEMANAIS | R$998,00
ESCOLAR

Paragrafo Unico: As descrigdes de cada cargo e suas respectivas referéncias constam do

Anexo I da presente lei.

Art. 5°- Ficam criados, no quadro de pessoal efetivo da estrutura administrativa do Servigo

Autdnomo de Agua e Esgoto do Municipio de Teoténio Vilela, Estado de Alagoas, e no Instituto de

Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Teotdnio Vilela, Estado de Alagoas, os

cargos abaixo especificados, para preenchimento dos quantitativos de vagas mediante provimento

por meio de concurso publico de provas e provas e titulos.
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NIVEL SUPERIOR
CARGO QUANTIDADE DE JORNADA DE REMUNERACAO
VAGAS TRABALHO
CONTADOR - 01 40 R$1.500,00
SAAE HORAS/SEMANAIS
CONTADOR — ol 40 R$1.500,00
IPREVTEO HORAS/SEMANAIS

Paragrafo Unico: As descrigdes de cada cargo e suas respectivas referéncias constam do

Anexo I da presente lei.

Art. 6°— As despesas decorrentes com a €

dotagdo proprias, consignadas no orgamento vigepfe, $ adas se necessario.

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipz

A presente Lei foi Publicada e Regis#f2 afia Municipal de Administragéo, 28 de junho de

)

ranoli Qliveira
ecretario de Administragao, o ¢ Patrimonio.
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ANEXO1
CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS

Descricao das Atividades: acompanhar e contribuir na formulagdo da politica econdémico-
tributaria do Municipio; acompanhar e contribuir na formulagdo da politica de desenvolvimento
econdmico municipal; propor e colaborar na formulagdo do plano de atividades da Secretaria a que
estiver afeta a tarefa de fiscalizagfio; participar de agdes conjuntas com as demais secretarias e
orgdos municipais, assim como, com orgdos de outras esferas governamentais que tenham relagdo
com o interesse da administragdo tributaria municipal; propor e colaborar na formulagdo do
planejamento das atividades afetas a administragdo tributaria;, participar com agentes da area de
administragdo tributaria de outros entes municipais, estaduais, distritais e federais de agdes que,
mediante convénios, acordos, contratos e outras espécies de avengas permitam a troca de
experiéncias, informagdes, cadastros e outros elementos de muatua colaborago; participar de cursos,
palestras, simpdsios, congressos ¢ outros eventos relacionados com os assuntos da administragdo
tributaria e de interesse municipal; avaliar, planejar, executar e participar de programas de pesquisa,
aperfeicoamento e/ou capacitagdo e treinamento relacionadas com a administragdo tributaria;
manter-se atualizado na legislagdo tributaria do Municipio, assim como na legislagdo de outras
esferas governamentais que digam respeito, direta ou indiretamente, aos tributos municipais e aos
controles atribuidos ao cargo, acompanhar a evolugdo interpretativa jurisprudencial, em especial, no
que diz respeito aquelas decisdes vinculantes; promover medidas tendentes ao aperfeigoamento da
legislagdo tributaria, bem como, adotar medidas para sua consolidagdo; executar, gerir e
supervisionar as atividades relacionadas com a administragdo tributaria do Municipio; tomar
medidas administrativas necessarias aos controles cadastrais com vista em sua permanente
atualizagdo, regularidade, confiabilidade e disponibilidade, em especial, no que diz respeito a
inscri¢do, alteragdo e baixa de estabelecimentos; tomar medidas administrativas necessarias aos
controles a serem exercidos sobre microempreendedores individuais, microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, inclusive em relag@o a sistemas simplificados de tributagdo, a exemplo do Simples
Nacional; desenquadramento dos contribuintes nos programas simplificados de tributagdo, a

exeyplo do Simples Nacional; acompanhar atividades de ambulantes e estabelecimgntos com
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localizagdo provisoria, inclusive, feiras itinerantes, parques de diversdes, comércio ambulante e
outros, no que diz respeito a seu licenciamento e pagamento de tributos municipais; realizar
procedimentos fiscalizatorios em estabelecimentos e fora deles, inclusive acessar areas privadas,
contetdos existentes em cofres, armarios, gavetas, arquivos ou em qualquer outro lugar, podendo,
quando ndo lhe for aberto para exame, proceder, mediante termo, seu lacre, que s6 podera ser
rompido por fiscal tributario municipal ou por ordem judicial; apreender livros, documentos, papéis,
planilhas, rascunhos, borradores e outros elementos que possam constituir-se relevantes no exame
fiscal; realizar auditorias fiscais visando a apuragdo de valores para a constituicio do crédito
tributario; realizar auditorias contabeis, examinando os livros e registros existentes em confronto
com os documentos que lhes ddo sustentagdo e com outros elementos apurados pelo fisco e que
permitam a avaliagdo da qualidade e confiabilidade daqueles registros; promover, quando apurada
irregularidade que a invalide, a desclassificagdo das escritas contabil e/ou fiscal promovendo, em
bases razoaveis, o arbitramento das operagdes e prestagdes; fixar, na forma da lei, os valores de
estimativa de base de calculo para o pagamento de tributos municipais; realizar diligéncias para
esclarecimentos necessarios a verificagdo fiscal;, realizar pericias contabeis, administrativas e
judiciais, em livros, demonstrativos e demais pegas contabeis visando o exame de autenticidade de
registros para fins de ISSQN e outros tributos; realizar, com a finalidade de fiscaliza¢do e/ou
planejamento tributario, estudos e analise dos dados coletados nos sistemas informatizados usados
pelo Municipio, em especial, com vistas as atividades de langamento, cobranga, arrecadagio e
controle; realizar revisdes de oficio, homologando o valor langado e/ou langando o crédito tributario
apurado; aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas em lei; realizar a revisdo das guias e
informagdes prestadas pelos contribuintes, relativas aos tributos municipais; realizar a avaliagdo de
imoveis para fins de apuragdo do valor da base de céalculo do Imposto sobre a Transmissdo de Bens
Imoveis (ITBI); realizar, na forma da lei, a revisio dos valores venais de imoveis para fins de
apura¢do do valor da base de célculo do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana;
constituir o crédito tributdrio mediante langamento; instruir os pedidos de reconhecimento de
imunidades, ndo incidéncia e isen¢do; instruir os pedidos de repeti¢do relacionados com as receitas
publicas;, decidir nos pedidos de moratoria ¢ de parcelamento de débitos tributarios e ndo

tributarios, na forma que a lei definir; preparar os processos do contencioso administrativo,
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tributario ¢ ndo tributario; prestar apoio técnico, em matéria fiscal, ao orgdo responsavel pela
representagdo judicial do Municipio; proceder o cancelamento dos créditos tributarios e ndo
tributarios, em obediéncia a legislagdo municipal; desempenhar atividades tributario-fiscalizatorias,
relativas a tributos de outras esferas governamentais, mas que tenham sido delegadas para a
Administragdo Municipal; coordenar as atividades decorrentes de convénios firmados com o Estado
e com a Unido, relativos a cooperagdo e controle de tributos que reflitam transferéncias financeiras
intergovernamentais; lavrar pareceres, informes técnicos e outros documentos que visem orientar a
Administragdo Municipal na solugdo de assuntos de ordem tributaria; prestar orientag@o tributéria
ao contribuinte; acompanhar ¢ controlar as transferéncias intergovernamentais, verificando a
regularidade da participagdo do Municipio no produto da arrecadagdo de tributos da Unido e do
Estado; realizar os procedimentos de formagdo e instrugdo de notificagdes relacionadas a crimes
praticados contra a ordem tributaria; apresentar dados e prestar informagdes e assessoramento ao
Secretario da Fazenda, ao orgdo de controle interno e ao Chefe do Poder Executivo; proceder a
inscrigdo da divida ativa tributaria ¢ da divida ativa ndo tributaria, realizar o processo de
arrecadagdo das receitas municipais, encetando esforgos especiais para que os ingressos financeiros
se deem, sempre que possivel, mediante procedimentos administrativos; lavrar a Certiddo de Divida
Ativa encaminhando-a para o 0rgdo responsavel pela execucdo judicial dos créditos da fazenda
publica; autorizar ou revogar a autorizagdo para o uso de documentos fiscais, inclusive os
eletronicos; credenciar os usuarios dos sistemas especializados, em especial os sistemas de emissdo
de notas fiscais de servigos eletronicas e os sistemas de declaragdes periodicas de informagoes;
acompanhar e gerir todos os controles necessarios a verificagdo do cumprimento das obrigagdes
acessorias do contribuinte; aplicar as penalidades cabiveis pelo descumprimento da obrigagdo
acessoria; orientar os servidores auxiliares da Secretaria da Fazenda para a execugdo dos servigos
burocraticos e auxiliares; expedir, apés o regular trdmite nos diversos orgdos fiscalizadores
municipais, em especial, obras, posturas, meio ambiente e satde, assim como de orgdos de outras
esferas governamentais, quando exigidos, o alvara de localizagdo e autorizagdo do funcionamento
dos estabelecimentos para o exercicio de atividades no Municipio; expedir, na forma da legislagao,
o alvard provisorio, acompanhando e controlando o atendimento das exigéncias que ficaram

pendentes de regularizagdo e cassando a licenga provisoria quando constatada irregularidade em

1\
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relagdo a concessdo ou quando, encerrado o prazo de validade do alvara provisorio, ndo tiverem
sido cumpridas as condigdes impostas quando de sua liberagdo; contribuir nas agdes de educagio
tributaria, ministrando palestras, capacitagdes, cursos € outros eventos voltados ao incentivo no
cumprimento das obrigagdes principal e acessoria; conduzir veiculos oficiais, desde que
devidamente habilitado e exclusivamente para atribuigdes proprias do cargo; realizar vistorias,
lavrando relatorios, e notificagdes, exigindo a solugdo a respeito das irregularidades encontradas;,
realizar pericias técnicas da especializagdo de sua formacdo visando a constatagdo de elementos
necessarios a apuragdo do valor dos tributos; lavrar laudos técnicos em exames realizados dentro da
especializagdo de sua formagdo; atuar como assistente técnico em processos administrativos e
judiciais, lavrando laudos, pareceres e outros documentos pertinentes; atuar como julgador em
colegiado que tenha como atribui¢do a decisdo do contencioso administrativo, atuar como defensor
do Municipio em colegiado que tenha como atribui¢do a decisdo do contencioso administrativo,

realizar quaisquer outras atividades e cumprir outras tarefas inerentes a administragdo tributaria.

Formacdo: Curso superior completo, com registro no Conselho correspondente, nas

seguintes areas: ciéncias juridicas (Direito), ou ciéncias contabeis, administragdo ou economia.
CARGO: FARMACEUTICO

Descri¢dio das atividades: Assumir a responsabilidade técnica da Farmacia do Municipio;
aviar, classificar e arquivar receitas; registrar saida de medicamentos sob regime de controle
sanitario especial; apresentar mapas e balangos periodicos dos medicamentos utilizados ¢ em
estoque; controlar receitas e servigos de rotulagem, realizando periodicamente o balango de
entorpecentes e equiparados; adquirir e controlar estoque de medicagdo clinica, principalmente
psiquiatrica de entorpecentes e equiparados; cadastrar informagdes sobre unidades de distribuigéo
de medicamentos e vacinas; supervisionar e assessorar a analise fisica e quimica de embalagens,
recipientes e involucros dos medicamentos a fim de evitar que os mesmos alterem suas
caracteristicas farmacodindmicas, assessorar autoridades superiores, preparando informes e
documentos sobre legislagdo e assisténcia farmacéutica a fim de servirem de subsidios para
elaboragio de ordens de servigos, portarias, pareceres e outros; orientar, supervisionar e dar
assisténcia aos técnicos e auxiliares na execugdo de suas atividades: responsabilizar-se pelos

A/aparelhos ¢ equipamentos de laboratério, bem como, orientar a sua correta utilizagdo; assinar todos
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os documentos claborados na farmacia/laboratorio; articular-se com a chefia da unidade, visando o
bom desempenho das atividades laboratoriais, e 0 bom relacionamento de pessoal; emitir pareceres
técnicos sobre assuntos relacionado s com a sua formagdo profissional; planejar e executar as
politicas locais de fornecimento de medicamentos a populagdo carente; participar de cursos,
seminarios, palestras e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo, sempre que
designado pelo superior hierarquico; executar outras atividades correlatas ou complementares

determinadas pela chefia imediata e outras atividades inerentes ao cargo.

Formacdo: Ensino superior completo em farmacia e inscrigio no Conselho Regional de
Farmacia — CRF.

CARGO: FISCAL DE OBRAS

Atribui¢des: Promover a fiscalizagdo de obras da construgdo civil no Municipio e autuar as
infragdes constatadas, em conformidade com o Codigo de Obras e Posturas. Exercer a fiscalizagdo
geral na area de obras, verificando o cumprimento das Leis Municipais, Estaduais e Federais

referente a execugdo de obras particulares, e fiscalizar as obras municipais.

Efetuar vistorias em obras para verificar Alvaras de Licenga de Construgdo. Acompanhar o
andamento das construgdes autorizadas pela prefeitura, a fim de constatar a sua conformidade com
as Plantas aprovadas. Exercer a representagéo de construgdes notificando ou embargando obras em
que haja desconformidade com as Plantas aprovadas. Verificar denuncias. Executar fiscalizagdo das
inscrigdes fiscais em comércio inicial. Prestar informagdes e emitir pareceres, requerimento sobre
construgdes, reforma e demoligdo de prédio. Efetuar fiscalizagdo de loteamentos, calgamentos ¢
logradouros publicos. Efetuar descalcionamento de lotes. Lavrar autos de infragdo, comunicado a
autoridade competente sobre as irregularidades encontradas nas obras fiscalizadas. Liberar

embargo. Fiscalizar construgdes e comércio informal de uma forma preventiva e corretiva.

Formagdo: Ensino superior completo em engenharia ou arquitetura e inscrigdo no Conselho

Regional de Engenharia ou no Conselho Regional de Arquitetura.

CARGO: ANALISTAS DE OBRAS E PROJETOS

i
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Atribuigdes: Desenvolver projetos de engenharia; exccutar obras; planejar, coordenar a
operagdo ¢ a manutengdo, orgar, ¢ avaliar a contratagdo de servigos; dos mesmos; controlar a
qualidade dos suprimentos e servigos comprados e executados; elaborar pareceres, normas e

documentagio técnica.

Realizar estudos de viabilidade técnico-econdmica; prestar assisténcia, assessoria e
consultoria; Realizar vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Desempenhar atividades de andlise, experimentagdo, ensaio e divulgagdo técnica; Elaborar
orgamentos, Realizar atividades de padronizagéio, mensuragio, e controle de qualidade; Executar e
fiscalizar obras e servigos técnicos; conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagdo, reparo ou
manutengdo, Elaborar projetos, assessorando e supervisionando a sua realizagdo; Orientar e
controlar processo de produgio ou servigo de manutengfo;, Projetar produtos; instalagdes ¢ sistemas;
Pesquisar e elaborar processos; Estudar e estabelecer métodos de utilizagdo eficaz e econdmica de
materiais e equipamentos, bem como de gerenciamento de pessoal; Utilizar recursos de informatica
¢ Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

Formagéo: Ensino superior completo em engenharia e inscrigdo no Conselho Regional de

Engenharia ou no Conselho Regional de Arquitetura.
CARGO: ENFERMEIRO OBSTETRA

Atribuig¢des: Integrar-se com a equipe de saide da unidade para a qual for designado.
Participar do planejamento, organizagdo, execugdo, acompanhamento e avaliagio dos programas ¢
acdes de saude priorizadas para a area de abrangéncia da Unidade de Satude. Desenvolver agdes que
visem a promog¢do, prote¢do e recuperagdo da saude do individuo e da comunidade. Coordenar e
supervisionar as atividades desenvolvidas pela equipe de enfermagem sob sua responsabilidade.
Promover a educagdio continuada da equipe. Realizar a consulta de enfermagem, aplicando a
Sistematizagdo de Assisténcia de Enfermagem (SAE). Prestar assisténcia integral aos usuarios,
sempre que necessario. Prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves € com risco de
vida. Realizar visita domiciliar. Efetuar controle de estoque dos materiais de uso da Unidade.

Participar na prevengdo ¢ controle das doengas transmissiveis em geral ¢ nos Programas de
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Vigildncia em Saude. Prestagdo de assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente, puérpera e ao
recém-nascido. Acompanhamento da evolugdo e do trabalho de parto. Execugido e assisténcia
obstétrica em situagdo de emergéncia e execugdo do parto sem distocia. Identificagdo das distocias
obstétricas e tomada de providéncias. Realizagdo de episiotomia e episiorrafia com aplicagdo de
anestesia local, quando necessaria. Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de
dificuldade.

Planejar, organizar, supervisionar, executar e avaliar todas as atividades de enfermagem em
gestantes e puérperas, e sua familia de acordo com o modelo assistencial da Instituigdo; Identificar
distocias obstétricas e tomar as devidas providéncias até a chegada do médico; Prestar assisténcia de
enfermagem direta e cuidados de maior complexidade em todas as fases do parto; Prestar
assisténcia a parturiente no parto normal, realizando episiotomia e episiorrafia, Realizar as

atribuig¢des de Enfermeiro e demais atividades inerentes ao emprego.

Formacdo: Curso de graduagio em enfermagem, com titulo de especialista em
enfermagem obstétrica e/ou residéncia de enfermagem obstétrica e estar devidamente registrado no

conselho de classe competente
CARGO: MEDICO PSF

Atribui¢des: Prestar assisténcia médica e preventiva. Diagnosticar e tratar das doengas do
corpo humano. Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita. Executar as agdes de
assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, adultos e idosos.
Realiza consultas e procedimentos na Unidade de Saude da Familia (USF) e, quando necessério, no
domicilio. Realizar as atividades clinicas correspondentes as areas prioritarias na intervengdo na
atengo basica, aliar a atuagdo clinica a pratica de saude coletiva. Fomentar a criagdo de grupos de
patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de saide mental, etc. Realizar o pronto
atendimento médico nas urgéncias e emergéncias. Encaminhar aos servigos de maior complexidade
quando necessario, garantindo a continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de
acompanhamento e referéncia e contrarreferéncia. Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais.
Indicar internagdo hospitalar. Solicitar exames complementares. Verificar e atestar obito. Executar

outras tarefas afins. Realizar aten¢do a saude dos individuos sob sua responsabilidade. Realizar
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atividades programadas ¢ de atengdo a demanda espontdnca. Encaminhar, quando necessario, os
usuarios a outros pontos de atengio, respeitando fluxos locais, mantendo sua responsabilidade pelo
acompanhamento do plano terapéutico do usuario. Indicar, de forma compartilhada com outros
pontos de atengdo, a necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilidade pelo acompanhamento do usuario. Contribuir, realizar e participar das atividades
de Educagdio Permanente de todos os membros da equipe. Obedecer ao Codigo de Etica Médica.

Exercer outras atividades correlatas ao cargo.

Formacdo: Curso superior completo em Medicina e registro no respectivo orgdo de

classe.
CARGO: AGENTE DE CONTROLE INTERNO

Atribuicdes: Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execugio
dos programas de governo e do orgamento do municipio. Controlar a legalidade e avaliar os
resultados quanto a eficacia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial dos orgdos e entidades
da administragdo municipal e da avaliagdo dos recursos publicos por entidades de direito. Exercer o
controle de operagdo de crédito, avais, garantias, bem como dos direitos e haveres do municipio.
Apoiar o controle externo do exercicio de sua missdo institucional. Examinar as demonstragdes
contabeis, orgamentarias e financeiras, qualquer que seja o objetivo, inclusive as notas explicativas
e relatorios, de orgdos e entidades da administragido direta, indireta e fundacional. Examinar as
prestagdes de contas dos agentes da administragdo direta, indireta e fundacional, responsaveis por
bens e valores pertencentes ou confiados a fazenda municipal. Controlar os custos e pregos dos
servigos de qualquer natureza mantida pela administragdo direta, indireta e fundacional. Exercer o
controle contabil, financeiro, orgamentario, operacional e patrimonial das entidades da
administragdo direta, indireta e fundacional quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
razoabilidade, aplicagdo das subvengdes e renuncias de receitas. Elaborar, junto com a controladoria
geral do municipio e encaminhar aos orgdos e poderes competentes, nos prazos legalmente
definidos, os relatérios, mapas demonstrativos e outros documentos exigidos pela legislagio em
vigor. Elaborar junto a controladoria do municipio, os projetos de lei das diretrizes orgamentarias,
do or¢amento anual e do plano plurianual de investimento, bem como acompanhar a sua execu¢io.

mitir pareceres técnicos a respeito de pagamentos realizados pelo Municipio. Auxiliar na
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claboragdo de defesas e prestar informagdes ao Ministério Publico e ao Tribunal de Contas do
Estado e demais orgdos de controle. Realizar quaisquer outras atividades e cumprir outras tarefas

inerentes ao cargo.

Formacao: Curso superior completo em Direito ou Ciéncia Contabeis ou Administragdo e

registro no respectivo orgdo de classe.
CARGO: CONTADOR - SISTEMA AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE

Atribuigdes: Executar a escrituragdo através dos langamentos dos atos e fatos contabeis.
Elaborar e manter atualizados relatorios contabeis. Promover a prestagdo, acertos e conciliagdo de
contas. Participar da implantagdo e execugdo das normas e rotinas de controle interno. Elaborar e
acompanhar a execugdo do orgamento. Elaborar demonstragdes contabeis ¢ a Presta¢do de Contas
Anual do orgdo. Prestar assessoria e preparar informagdes econdmico-financeiras. Atender as
demandas dos orgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensdo. Ser responsavel por servigos de contabilidade da Autarquia Municipal; assessorar e
executar trabalhos de ordem técnica no campo contabil, financeiro, orgamentario e tributdrio.
Prestar assessoramento ao Presidente/Diretor e aos demais servidores sobre matéria contabil,
financeira, patrimonial, or¢amentaria e tributaria; compilar informagdes de ordem contabil para
orientar decisdes; elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade; escriturar e/ou
orientar a escrituragdo de livros contabeis de escrituragdo cronologica ou sistematica; fazer
levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros; organizar e assinar
balancetes e relatorios de natureza contabil ou gerencial; revisar demonstrativos contabeis; emitir
pareceres sobre matéria contabil, financeira, or¢amentaria e tributaria; orientar e coordenar
trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou valores; orientar e coordenar os
trabalhos da area patrimonial e contabil — financeira, preparar relatorios informativos sobre a
situagdo financeira, patrimonial e orgamentaria; orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento
de bens patrimoniais; planejar modelos e formulas para uso dos servidores de contabilidade;
assessorar a o Presidente/Diretor na area de Finangas e Orgamento sobre a matéria orgamentaria e
tributaria; controlar dotagdes orgamentarias referentes a remuneragdo dos servidores: atualizar-se
quanto a efetiva realizagdo de despesa e repasses com vistas ao calculo de despesa e limites

A/constitucionais ou legais que a Autarquia esteja sujeita; elaborar e emitir relatorigg_contébeis e
/&
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financeiros, de carater obrigatorio, observando prazos ¢ formalidades da legislagdo, bem como em
atendimento a determinagdes do Presidente/Diretor; assessorar as areas técnicas na constru¢do e
manutengdo do Portal Transparéncia do Legislativo; executar outras tarefas correlatas.(Gerar
programas do TCE e TCU) e aos demais Orgdos Publicos que necessitem dados contabeis e outros
programas que vierem a ser implantados) Realizar quaisquer outras atividades e cumprir outras

tarefas inerentes ao cargo.

Formacéo: curso Superior em Ciéncias Contdbeis ¢ habilitagdo legal para o exercicio da

profissdo de contador com registro no Conselho Regional de Contabilidade.

CARGO: CONTADOR - INSTITUTO DE PREVIDENCIA PROPRIO DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE TEOTONIO VILELA/AL - IPREVTEO

Atribuicdes: Executar a escrituragdo atraveés dos langamentos dos atos e fatos contabeis.
Elaborar e manter atualizados relatorios contabeis. Promover a prestagdo, acertos e conciliagio de
contas. Participar da implanta¢io e execugdo das normas e rotinas de controle interno. Elaborar e
acompanhar a execugdo do orcamento. Elaborar demonstragdes contabeis e a Prestagdo de Contas
Anual do orgdo. Prestar assessoria e preparar informag¢des econdmico-financeiras. Atender as
demandas dos orgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
¢ extensdo. Ser responsavel por servigos de contabilidade da Autarquia Municipal, assessorar e
executar trabalhos de ordem técnica no campo contabil, financeiro, orgamentario e tributario.
Prestar assessoramento ao Presidente/Diretor e aos demais servidores sobre matéria contabil,
financeira, patrimonial, orgamentaria ¢ tributaria, compilar informagdes de ordem contabil para
orientar decisdes; elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade; escriturar e/ou
orientar a escrituragdo de livros contabeis de escrituragdo cronologica ou sistematica; fazer
levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros; organizar ¢ assinar
balancetes e relatorios de natureza contabil ou gerencial; revisar demonstrativos contabeis; emitir
pareceres sobre matéria contabil, financeira, orgamentaria e tributaria; orientar e coordenar
trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou valores; orientar e coordenar os
trabalhos da area patrimonial e contabil — financeira; preparar relatorios informativos sobre a
situagdo financeira, patrimonial e orgamentaria; orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento

de bens patrimoniais; planejar modelos e formulas para uso dos servidores de c¢ontabilidade;
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assessorar a o Presidente/Diretor na drca de Finangas ¢ Orgamento sobre a matéria orgamentaria ¢
tributaria; controlar dotagdes or¢amentarias referentes a remuneragdo dos servidores; atualizar-se
quanto a efetiva realizagdo de despesa e repasses com vistas ao calculo de despesa e limites
constitucionais ou legais que a Autarquia esteja sujeita; elaborar e emitir relatorios contabeis e
financeiros, de carater obrigatorio, observando prazos e formalidades da legislagdo, bem como em
atendimento a determinagdes do Presidente/Diretor; assessorar as areas técnicas na construgdo e
manutengdo do Portal Transparéncia do Legislativo; executar outras tarefas correlatas.(Gerar
programas do TCE e TCU) e aos demais Orgios Pablicos que necessitem dados contabeis € outros
programas que vierem a ser implantados). Realizar quaisquer outras atividades e cumprir outras

tarefas inerentes ao cargo.

Formagdo: curso Superior em Ciéncias Contabeis e habilitagdo legal para o exercicio da

profissdo de contador com registro no Conselho Regional de Contabilidade.
CARGO: FISCAL DE TRANSITO

Atribui¢des: acompanhar as condigdes de circulagdio e a evolugdo diaria do transito,
fiscalizando os servigos, no dmbito de suas atribui¢des, autuando e aplicando penalidades, lavrando
autos de infragdo, de acordo com as normas do Codigo de Transito Brasileiro, para assegurar um

transito com boa fluidez, seguranga e conforto.

Formacdo: Nivel médio completo e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, nas categorias

“A” e “B”, ou “A” e “C”, ou “A” e “D”, ou nas categorias “C” ou “D”
CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO:

Atribui¢des: - Recepcionar as pessoas no consultorio dentario, procurando identifica-las e
averiguar suas necessidades, para prestar informagdes, receber recados ou encaminha-las ao
cirurgido dentista e executar tarefas auxiliares ao trabalho do cirurgido dentista, visando
a agilizagdo dos servigos, Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando horarios e
disponibilidade dos profissionais; Receber os pacientes com horario previamente marcados,
procurando identifica-los averiguando as necessidades e o historico dos mesmos. Auxiliar o
profissional, no atendimento aos pacientes, em tarefas tals como: segurar 0

sugador de saliva, fazer o afastamento lingual e alcangar materiaig. e instrumentos
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odontoldgicos; Fazer a manipulagdo de material provisorio e definitivo usado para restauragdo
dentaria; Preparar o material anestésico, de sutura, polimento, bem como procede a troca de
brocas; Preencher com dados necessarios a ficha clinica do paciente, apos o exame clinico ter
sido realizado pelo dentista; Fazer a separa¢do do material ¢ instrumentos clinicos em bandejas para
ser utilizado pelo profissional; Zelar pela boa manutengdo de equipamentos e pegas;, Preparar,
acondiciona e esteriliza materiais e equipamentos utilizados; Colaborar com limpeza e organizagéo
do local de trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Formacdo: Ensino médio completo, curso técnico profissionalizante na area e registro no

Conselho Competente.
CARGO: FISCAL AMBIENTAL

Atribuic¢des: Vistoriar e fiscalizar as atividades potencialmente poluidoras com finalidade
de emissdo e controle dos Alvaras de Localizagdo e Funcionamento. Auxiliar as demais Secretarias
fazendo a interface das atividades dessas e seus os aspectos ambientais. Fazer vistorias e emitir
pareceres para definir as autorizagdes de abate, substitui¢do ou poda de arvores quando solicitados.

Auxiliar no controle e monitoramento das opera¢des das ETA’s, ETE’S e Aterro Sanitario
Formacao: Ensino médio completo com curso Técnico em Meio Ambiente.

CARGO: MERENDEIRA

Atribuicdes: Preparar merendas e refeigdes ligeiras, selecionar ingredientes e distribuir
refei¢des entre os comensais; atender a programa de alimentagdo em estabelecimento educacional,
creches e outros; controlar os géneros alimenticios necessarios a preparagdo da merenda; registrar o
numero de refeigdes distribuidas; cuidar conservagdo dos estoques de géneros; recolher, lavar e
guardar os recipientes ¢ talheres utilizados na merenda; executar outras tarefas de mesma natureza e
mesmo nivel de dificuldade Zelar pela limpeza e organizag¢do da cozinha; Receber do nutricionista
e da diregdo da escola as instrugdes necessarias; Receber os alimentos e demais materiais
destinados a alimentag@o escolar; Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagdo
escolar; Armazenar alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de consumo; Preparar as

refeigdes destinadas ao aluno durante o periodo em que permanecer na escola,.de acordo com a
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receita padronizada, de acordo com o cardapio do dia; Distribuir as refeigdes, no horario indicado
pela diregdo da escola; Organizar o material sob sua responsabilidade na cozinha e nas
dependéncias da cozinha (despensa, sanitario, caso seja exclusivo para uso da merendeira); Cuidar
da manuteng¢do do material e do local sob seus cuidados e trajar o uniforme fornecido pelo Servigo

de Alimentag@o Escolar ou pela dire¢do da escola.

Formacao: Ensino fundamental completo.
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