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DECRETO N° 17, DE 10 DE MARCO DE 2023

Cria a Coordenadoria de Aquisicdo e Coniratagdo
de Bens e Servicos para adogcdo de medidas de
centralizacdo dos procedimentos de aquisicGo e
contratagcdo de bens e servicos no ambito da
Administragcao Publica municipal, nos termos da Lel
Federal n® 14.133/2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JEQUIA DA PRAIA. Estado de Alagoas. no uso das atribuicoes aue lhe
confere a Lei Orgdnica Municipal, tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
ae 2021,

DECRETA:

Art. 1° Fica criada a Coordenadoria de Aauisicdo e Contratacdo de Bens e Servicos para adocdo
de medidas de centralizacdo dos procedimentos de aquisicdo e contratagdo de bens e servicos
no ambito da AdMINISTTACao PUDICA municipal, setor que passara a integrar a esiruiura ao
Gabinete do Prefeito.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Aquisic@o e Contratacdo de Bens e Servigos € orgao técnico,
de assessoramento ao Prefeito e aos Secretdrios Municipais em aquestdes decorrentes de
contratacoes publicas.

Art. 2° A Coordenadoria de Aquisicdo e Contratac@o de Bens e Servigos serd composta por 01 (um)
Coordenador Geral, 01 {um) Assessor de Planejamento Anual de Contratacdes, 01 {um) Assessor de
Licitacdes e Contratacdes Diretas, 01 (um) Assessor de Monitoramento de Coniratos e 01 (um)
Assessor de Monitoramento de Estimativa e Reaqistro de Precos.

Porégrqfo Unico. A criacdo da Coordenadoria de Aquisicdo e Contratagdo de Bens e Servicos ndo
ensejara cnacao de novos cargos Na Administragao Publica municipal, sendo remanejados os
seguintes cargos da estrutura municipal direta para sua composicdo:

| - Assessor Especial do Gabinete, para a funcéo de Coordenador Geral, designado através de
portaria especifica:

Il - Coordenador de Contratos, para a funcéo de Assessor de Planejamento Anual de Coniratacoes,
designado arraves de portana especinca;

Il - Assessor de Gabinete IV, para a funcdo de Assessor de licitagoes e Coniratacoes Diretas,
designado através de portaria especifica;

IV - Membro da Cpmissdo de Licitacdo, para a funcdo de Assessor de Monitoramento de Contratos,
aesignaao araves de porrarna especinca;

V - Coordenador de Orcamento, para a funcdo de Assessor de Monitoramento de Estimativa e
Registro de Pregos, designado através de portaria especifica.

EMAIL: felipejatoba.gabinete@gmail.com

PRACA JOSE PACHECO, S/N° - CENTRO — CEP: 57.255-000
CN.P.J. 02.917.132/0001-08 |




| PREFEITURA MUNICIPAL
N - i A RNATA
T T B e N VT

| GABINETE DO PREFEITO

GOVERND MUNICIPAL DE

JEQUIA DA PRAIA

Art. 3° A Coordenadoria de Aauisicdo e Confratacdo de Bens e Servicos tem por obietivo:

| - propor, acompanhar e articular medidas de centralizacdo das compras publicas, a fim de
atender todas as necessidades da Administracao Publica municipal;

I - elaborar e acompanhar a execucdo do Plano de Contratacdes Anual;

Il - desenvolver outras atividades compativeis com a sua finalidade.

Art. 4° Ao Coordenador Geral compete coordenar as atividades procedimentais para a re.olizoc;éo
de licitagao nas diversas modaaldades, inclusive no planejamento, € O suporte aos orgaos e
entidades municipais, no que tange as contratagcdes publicas, e ainda:

| - subscrever os editais de licitagdo elaborados pela assessoria de licitacoes e contratagoes diretas;
Il -recomendar a aplicacdo de sancoes legais a fornecedores e licitantes;

Il - assessorar o Chefe do Poder Executivo no dmbito das suas atribuicoes;

IV - sugerir politicas, diretrizes e normas relativas aos procedimentos licitatorios;

V - emitir Atestados de Capacidade Técnica;

VI - monitorar e avaliar as demandas da Administracdo Publica municipal nas compras e
contratacoes;

VI - fornecer subsidios para decisées relativas a planos. brogramas e projetos de interesse dos érados
e enfidades municipais;

VIl - oferecer sugestoes voltadas a melhoria da eficiéncia das atividades e servicos do setor publico,
relativas as funcoes desenvolvidas pela Coordenadoria;

IX - identificar a necessidade de acdes aue envolvam diferentes entidades ou exiiam tratamento
especial de coordenacgdo;

X - zelar pelo sigilo das atividades e processamento de documentos, quando aplicdvel;

Xl - submeter os processos licitatérios, apoés regular instrucdo, & autoridade competente, para fins
de homoloaac@o e adiudicacdo. ou, conforme o caso. anulac&o ou revoaacdo. bem como os
processos de contfratacdo direta, para fins de ratificacdo.

Art. 5° Ao Assessor de Planejamento Anual de Contratacdes compete:

I - consolidar todas as informagdes relativas & estimativa individual e total de consumo por
orado/entidade da Administracdo PUblica municipal, com vistas a subsidiar a elaborac@o da
programagdo de compras;

Il - formalizar o procedimento de abertura do processo administrativo, no caso de licitacdes
centralizadas;
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Il - formular politicas e diretrizes. bem como propor as prioridades relativas & gestdo de aaquisicoes
e contratagoes de servicos;

IV - proceder estudos, em articulagcdo com os demais orgdos/entidades, e propor a programacdo
anual de compras da Administracdo PuUblica municipal;

V - promover a implantacdo e a manutencdo de sistemas de aerenciamento de compras e de
contfratacdo de servicos;

VI - propor e elaborar normas e instrucdes relativas aos procedimentos inerentes as solicitacoes de
compras e prestar assisténcia técnica na instrucdo de processos, elaboracdo de pareceres,
documentos e demais atos oficiais e normativos;

Vil - proceder a andlise das solicitacdes de compras de bens/servicos e realizar estudos e diligéncias,
quando venfncada qualgquer regulandade nos procedimentos reterentes a gestao e ao
planejamento das compras.

Art. 6° Ao Assessor de Licitagdes e Contratacoes Diretas compete:

| - elaborar os editais de licitacdo, fixando as condi¢cdes para a realizacdo do certame;

Il - conferir e encaminhar para publicacdo os editais e os resultados das licitagdes, nos meios
previstos em lei € em outros meios eficazes de divulgacdo, inclusive eletrénicos, com vistas &
ampliagdo da publicidade dos atos;

Il - auxiliar e controlar a distribuicdo e fluxo dos processos de contratacdo;

IV - auxiliar, quando necessdrio, no julgamento da habilitagdo das empresas participantes do
certame licitatdrio e na classificagcdo ou desclassificagcdo das propostas de preco;

V - assessorar, auando necessario. no julaamento das impuanacdes e nas respostas aos pedidos de
esclarecimentos;

VI - instaurar, mediante provocacdo, processo com vistas & apuragdo de infracdes cometidas por
licitantes no curso da licitacdo, sugerindo, conforme o caso, a promog¢do da responsabilidade
administrativa e aplicacdo da sancdo cabivel pela autoridade competente;

VIl - auxiliar nos procedimentos de confratacdo direta;

Vil - executar outras atividades correlatas que lhe venham a ser atribuidas pelo Coordenador Geral.

Art. 7° Ao Assessor de Monitoramento de Contratos compete:

| - prestar orientacdo e apoio aos gestores de contrato e lhes encaminhar, imediatamente apds a
assinatura, copla dos contratos ou adifivos celebrados, bem como portaria de sua designagao;

Il - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato e pronunciar-se quanto & prorogacdo do mesmo,
se permitida, ou quanto d instauracdo de procedimento licitatério para nova contrata¢do, no prazo
de 120 dias de antecedéncia do término do contrato:
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Il - solicitar rescisdo do contrato auando ocorrerem aquaisauer dos motivos enseiadores estinulados
no art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93 e no art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, conforme o caso;

IV -acompanhar e controlar, sistematicamente, todas as fases do contrato, avaliando efetivamente
o0 mesmo, bem como o desempenho global do fornecedor de material ou prestador dos servicos;

- formalizar, mediante solicitacdo, o procedimento de abertura do processo administrativo de
aditamento, prorrogacdo de contrato, aplicacdGo de penalidades ou rescisdo contratual e
INSTaUraGao de proceaimento ICITatono para Nova Contraracao;

VI - auxiliar na elaboracdo das informagdes e comunicacoes expedidas por esta Coordenadoria
pertinentes a contratos administrativos;

VIl - manter atualizado arquivo com todos os contratos firmados pelo municipio, prazo de vigéncia
de cada um deles e dados cadastrals das empresas contratadas, Inclusive copla  das
correspondéncias expedidas e recebidas;

Vil - encaminhar ao Coordenador Geral relato circunstanciado de todos os fatos e ocorréncias que
caracterizem afraso e descumprimento de obrigacdes assumidas e que suieitam a Confratada as
sancoes previstas no Contrato, discriminando em memdaria de cdlculo, se for o caso, os valores das
multas aplicavelts;

IX - adotar, imediatamente, na hipdtese de descumprimento total ou parcial do contrato, os
medidas operacionais € administrativas necessdrias & noftificacdo da Contratada para o
cumprimento incontinenti das obrigacées inadimplidas:

X - analisar e se manifestar circunstanciadamente sobre justificativas e documentos apresentados
pela Contrarada por atraso ou descumprnmento de obrgagao assumiad, suomerendao sua anaiise
e manifestacdo a consideracdo da autoridade administrativa competente;

Art. 8° Ao Assessor de Monitoramento de Estimativa e Registro de Pregos compete:

| - monitorar pesquisas de precos de produtos e servicos para a composicdo do catdlogo de
produtos e servigos;

Il - desenvolver e propor a padronizacdo do Catdlogo Geral de Materigis da Administracdo Publica
municipal;

Il - promover a implantacdo e manutencdo do Cadastro Geral de Fornecedores da Administracdo
FUDICA MmuNICIPal, acompannando o registro caaastral e veniicando a documentacao necessaria
a instruc@o dos pedidos de inscricdo, alteragcdo ou cancelamento do registro;

IV - monitorar pesquisa de precos de produtos e servicos para formagdo do valor estimado da
confratacdo, nos termos de requlamentacdo especifica;

V - revisar a pesquisa de precos de produtos e servicos para formagdo do valor estimado da
conmraracao realizada por orgao ou entdade Inferessaad, a m de arestar a sua contormiaaae
com a regulomentacdo especifica;
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VI - qgerencior as otos do sistema de registro de precos do municibio. com vistas ao
acompanhamento e fiscalizagdo dos seus prazos, saldos, execucdo e cumprimento das obrigacdes
aas empresas regisiradas;

Vil - providenciar a indicacdo, sempre que solicitado, dos fornecedores, para atendimento as
necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem de classificagcdo e aos quantitativos de
contratacdo definidos pelos partficipantes da Ata;

VIl - garantir que todos os atos e informagdes inerentes & inclusdo no registro de precos realizado
estejam devidamente tormalizados € aprovados pela autoridade competrente;

IX - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes dos precos registrados e &
aplicag@o de penalidades por descumprimento do pactuado na ata de registro de precos;

X - conduzir o procedimento relativo ¢ adesdo de érgdo ou entidade da Administragdo Publica que
nao tenha participado do certame licifatono reterente ao registro de precos.

Art. 9° O Prefeito designard servidores publicos municipais para exercerem o funcdo de Agente de
Contratagdo e compor Comiss@o de Coniratagdo.

§ 1° Os servidores publicos que forem designados para a fungdo de Agente de Confratacdo e para
compor Comissao de Confratagao estarao vinculados a Coordenadora de AQuisicao e
Confratagcdo de Bens e Servicos.

§ 2° A Coordenadoria de Aquisicdo e Contratacdo de Bens e Servicos poderd solicitar ao Gabinete
do Prefeito. auando necessdrio. a instituicdo de Comiss@o Especial de Contratacdo. com o obietivo
de auxiliar no cumprimento de suas atribuicoes.

Art. 10. Ao final de cada exercicio financeiro, a Coordenadoria de Aquisicdio e Confratagdo de
Bens e Servicos encaminhard relatério ao Prefeito, que conterd, minimamente:

| - nUmero de Licitacoes realizadas. separadas por modalidade;

Il - nUmero de Atas de Registro de Precos formalizadas;

IIl - nUmero de Contratos firmados e as informacodes de valores, porte da empresa e sua localidade;
IV - dados sobre o cumprimento do Plano Anual de Compras.

Art. 11. As despesas decorrentes da execucdo do disposto neste Decreto comerdo por conta de
AoTACOES Orcamentaras propras do apinete do Prerelto.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 13. Revoaam-se as disposicoes em contrario a partir de 1° de abril de 2023.

Prefeitura Municipal de Jequid da Praia/AL,_M de marco de 2023.

CARLOS FELIPE RO JATOBA LINS
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