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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2024, DE 11 DE MARCO DE 2024

Autoriza o protesto de Certiddo de Divida Ativa — CDA
ajuizados ou ndo do Municipio de Teotdnio Vilela e
dispde sobre os critérios adotados nos procedimentos
de inscricdo, controle e baixa da divida ativa tributaria
e n3o tributaria do Municipio de Teotdnio vilela/AL.

O Secretario Municipal de Financas e Planejamento de Teotdnio Vilela/AL, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando a necessidade de disciplinar e normatizar os procedimentos
operacionais da Administracdo Tributaria, proporcionando clareza e seguranga nas atividades
desenvolvidas pelos servidores lotados no Setor de Tributos, e em observancia ao disposto na Lei
Municipal n°. 394 de 25 de outubro 2007 (Cédigo Tributdrio do Municipio) e demais normas
aplicaveis,

Considerando os ditames da Lei de Responsabilidade Fiscal, que determina a necessidade de uma
acdo planejada, com o fito de efetivar a arrecadagdo dos Tributos de competéncia do ente
Subnacional, mormente almejando o equilibrio das contas publicas;

Considerando que o Protesto é o ato formal e solene pelo qual se prova a inadimpléncia e o
descumprimento de obrigacdo originada em titulos e outros documentos de divida, conforme o
disposto no artigo 12 da Lei Federal n2 9.492/1997;

Considerando que todo crédito vencido, exigivel e ndo liquidado, regularmente inscrito em Divida
Ativa, tem caracteristicas de titulo executivo extrajudicial;

Considerando que o Protesto representa uma medida eficaz, célere e econdmica de recuperacdo de
receita para o Municipio e contribui para a redugdo do volume de processos de execugdo fiscal no
ambito do Poder Judiciario;

Considerando a Resolugdo n2 547 de 22 de fevereiro de 2024 do Conselho Nacional de Justica.
RESOLVE:

Art. 1° Sem prejuizo do disposto nas demais normas aplicaveis a matéria, o setor de Tributos devera
adotar os procedimentos constantes nesta Instrugdo Normativa na pratica das atividades de
inscri¢do, controle e baixa da Divida Ativa Tributaria e N3o Tributaria.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Teot6nio Vilela podera utilizar o Protesto

de Certiddo de Divida Ativa - CDA como meio de cobranga de créditos, tributérios e ndo tributarios,
inscritos em Divida Ativa, ajuizados ou ndo.
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Art. 3° Para fins de aplicagdo da presente Instrugdo Normativa, aplicar-se-do os seguintes conceitos:

a) Divida Ativa: é o crédito da Fazenda Publica regularmente inscrito no 6rgdo e por autoridade
competente, apds esgotado o prazo final para pagamento fixado pela lei ou por decisdo final, em
processo administrativo regular;

b) Divida Ativa Tributéria: constitui Divida Ativa Tributéria a proveniente de crédito dessa natureza,
regularmente inscrita na reparticdo administrativa competente, depois de esgotado o prazo fixado,
para pagamento, pela lei ou por decisdo final proferida em processo regular;

c) Divida Ativa N&o Tributdria: sdo os demais créditos da Fazenda Publica, tais como o0s
provenientes de empréstimos compulsorios, contribuicdes estabelecidas em lei, multas de qualquer
origem ou natureza, exceto as tributarias, foros, laudémios, aluguéis ou taxas de ocupacado, custas
processuais, pregos de servicos prestados por estabelecimentos publicos, indenizagdes, reposicdes,
restituicdes, alcance dos responsaveis definitivamente julgados, bem assim os créditos decorrentes
de obrigacdes em moeda estrangeira, de sub-rogacao de hipoteca, fianca, aval, ou de garantias de
contratos em geral ou outras obrigac¢des legais;

d) Protesto Extrajudicial: é o ato formal e solene pelo qual se prova a inadimpléncia e 0
descumprimento de obrigacdo em titulos de crédito e outros documentos de divida (art. 1° da Lei
Federal n° 9.492, de 10/09/97);

e) Tributo: é toda prestagdo pecunidria compulsoria, em moeda ou cujo valor nela se possa exprimir,
que ndo constitua sancdo de ato ilicito, instituida em lei e cobrada mediante atividade
administrativa plenamente vinculada.

Art. 4° No exercicio das atividades de inscrigdo, controle e baixa da Divida Ativa Tributdria e Ndo
Tributéria, serdo observados os seguintes procedimentos:

1- Da Inscricdo da Divida Ativa.

a) Encerrado o exercicio financeiro, o érgdo competente providenciara, imediatamente, a inscricdo
de débitos fiscais, por contribuinte, reunidas em um s6 processo quando conexas;

b) Independentemente do término do exercicio financeiro, os débitos fiscais ndo pagos em tempo
hébil poderdo ser inscritos em divida ativa;

c) Os débitos eventualmente parcelados pelo contribuinte, ndo sendo quitados no vencimento, apos
a segunda parcela ndo paga, estardo sujeitos 3 inscricdo em divida ativa, inclusive das parcelas
vincendas.

d) Para todos os efeitos legais considera-se como inscrita a divida quando registrada em impressos
ou livros emitidos pela Secretaria Municipal de Financas, através do Sistema Contabilis.

2 - Da Cobranga da Divida Ativa.

a) O setor responsavel nos termos da Lei 394/2007, fard a cobranga extrajudicial por meio de
notificacdo ao contribuinte, dando prazo de 15 (quinze) dias para sua apresentagdo no setor de
tributacdo do Municipio;

b) Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias ap6s a notificacdo sem que o contribuinte tenha efetuado o
pagamento ou parcelamento do débito, serd emitida a CDA (Certiddo de Divida Ativa) relativa ao
débito e encaminhado para inscrigdo no SPC, SERASA, protesto extrajudicial; =
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¢) Permanecendo o inadimplemento, apés o protesto extrajudicial, a CDA (Certiddo de Divida Ativa)
serd encaminhada para a Procuradoria Municipal, a fim de dar inicio a execucdo fiscal através de
processo judicial;

d) Compete a Procuradoria-Geral do Municipio a Coordenacgdo Geral da cobranga executiva;

e) A critério do poder executivo, poderd haver CDAs (Certiddes de Dividas Ativas) que ndo serao
protestadas extrajudicialmente, principalmente quando houver dividas quanto ao sujeito passivo,
quando mesmo neste caso, as certiddes deverdo ser encaminhadas para a execucdo judicial de
imediato, ap6s a verificacdo e confirmacdo dos débitos;

f) O setor responsavel pela cobranga da divida ativa devera manter controle rigoroso sobre o ato,
ndo deixando ocorrer execucdo judicial de divida jd quitada, sob pena de responsabilidade
administrativa e civil, no caso de possiveis processos judiciais por cobranca indevida. Caso o erro for
decorrente de falha no sistema gerenciador (Sistema Contabilis), devera ser instaurado
procedimento administrativo para apuragdo da falha.

g) A Divida Ativa seréd executada, obrigatoriamente, por Procurador Municipal, exceto quando
houver cessdo de cobranca da Divida & empresa contratada para tal finalidade, o que sera
regulamentada em lei especifica;

h) Tanto o Setor de Tributos quanto a Procuradoria Municipal, deverdo dar prioridade a execu¢do
extrajudicial ou judicial dos processos de cobranca da Divida Ativa, observando os seguintes
critérios:

- Dividas a prescrever no ano vigente;

- Dividas cujo valor seja igual ou superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais) para cobranga judicial;

- Dividas de qualquer montante inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), tera a prioridade de cobranca
determinada pelo montante, de forma que quanto maior o montante maior a prioridade de
cobranga.

3-Do Parcelamento da Divida Ativa.

a) O Parcelamento da divida ativa é destinado a promover a regularizacdo dos créditos do municipio,
decorrentes de débitos tributdrios e ndo tributarios;

b) O parcelamento serd realizado na forma e condicBes estabelecidas em Lei, por solicitagdo do
préprio contribuinte ou por terceiro interessado, através de instrumento de confissdo de divida;
c)Os débitos em cobranca judicial deverdo ser parcelados junto ao Departamento de Arrecadacdo e
Fiscalizacdo do Municipio de Teotdnio Vilela, devendo a Procuradoria Municipal ser informada
imediatamente quando da homologacdo;

d) O contetido do parcelamento, total de parcelas, valor, descontos, entre outros, devera respeitar a
legislacao vigente;

e) Em hip6tese nenhuma serdo concedidos quaisquer tipos de descontos dos débitos da divida ativa
sem que haja autorizagdo legal, cuja ocorréncia caracterizara renuncia de receita. Caso o erro for
decorrente de falha no sistema gerenciador (Sistema Contabilis), deverd ser instaurado
procedimento administrativo para apuracdo da falha.

f) Na hipétese de cancelamento do parcelamento por inadimpléncia, seréd apurado o saldo devedor
remanescente, podendo a CDA ser novamente encaminhada para Protesto ou, quando o interesse
da Fazenda assim o exigir, ser providenciada a cobranga judicial da divida.
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4- Da Prescrigdo da Divida Ativa.

a) Prescricdo tributaria significa a extin¢do de crédito definitivamente constituido em decorréncia da
inatividade da Fazenda Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos, obedecidas as normas de suspensdo
e interrupgdo da prescrigdo;

b) Suspende-se o prazo prescricional sempre que a exigibilidade do crédito tributario for suspensa.
¢) Interrompem-se o prazo prescricional de acordo com os mandamentos contidos no Art. 85 do
CTM (Cddigo Tributario Municipal) alterado pela Lei Complementar 006/2022;

d) Quando o prazo prescricional é suspenso, a contagem do prazo continua a partir deste fato. A
interrupcdo do prazo prescricional ocorrera uma unica vez.

5 - Do Controle da Divida Ativa.

O Setor responsavel pelo controle da divida ativa devera observar os seguintes procedimentos:

a) Manter cadastro atualizado da divida ativa;

b) Manter controle dos Processos encaminhados a Procuradoria para cobranga judicial;

c) Manter o livro da divida ativa atualizado;

d) Inscrever valores ndo-tributdrios em divida ativa;

e) Emitir notificacdo aos contribuintes inscritos em divida ativa;

f) Inscrever regularmente em divida ativa os débitos objeto de notificagdo ou de imposicdo de multa
que ndo tenham sido pagos nos prazos determinados;

g) Controlar e conferir a divida ativa, atualizando-a na forma da Lei e dos regulamentos;

h) Controlar os prazos prescricionais e decadenciais;

i) Encaminhar os processos tributarios administrativos para a Procuradoria para execugao fiscal;

j) Registrar a baixa da divida paga pelo contribuinte;

k) Emitir relatério detalhado da divida ativa com a identificacdo de devedores, créditos inscritos e
recebidos das cobrangas realizadas na esfera administrativa.

6- Das Certiddes.

a) Compete ao Setor de Tributos a expedigdo:

| - da Certiddo de Divida Ativa;

Il - da Certiddo Negativa de Débitos - CND;

IV - da Certiddo Positiva de Débitos - CPD;

V- da Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa.

b) Sera concedida certiddo negativa em até 10 (dez) dias, mediante solicitacdo do interessado e
pagamento das taxas, as pessoas que ndo possuam débitos junto a Fazenda Municipal na data de
sua expedic¢do;

¢) Caso o requerente tenha débitos, serd conferida certiddo positiva listando todos os débitos junto
a Fazenda Municipal, sejam eles tributarios ou ndo;

d) Serd concedida certiddo positiva com efeitos de negativa, caso o0s débitos estejam com
exigibilidade suspensa, bem como quando o débito estiver parcelado e as parcelas estiverem em
dia;

e) O funcionério que indevidamente fornecer certiddo negativa tera sua conduta apurada mediante
o competente procedimento administrativo, na forma da lei. Caso o erro for decorrente de falha no
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sistema gerenciador (Contdbilis), ou outro utilizado, devera ser instaurado procedimento
administrativo para apuragdo da falha.

7- Da Inscrigdo no Cadastro de Inadimplentes SPC/SERASA.

a) Todos os créditos da Fazenda Pudblica Municipal, de natureza tributaria e ndo tributaria, exigiveis
ap6s o vencimento do prazo para pagamento, regularmente inscritos em divida ativa poderdo ser
inscritos no cadastro de inadimplentes e protecdo ao crédito, conforme Lei Municipal n? 1193/2022;
b) O pagamento das despesas de baixa nos sistemas de cadastro de inadimplentes correra por conta
dos devedores inscritos.

c) As autorizacdes para exclusdo do cadastro de inadimplentes serdo fornecidas apods a quitagdo
total ou parcelamento dos débitos e suas obrigagdes acessorias pelo Orgao Tributério Municipal, em
razdo do pagamento ou cancelamento das dividas constantes das CertidSes de Dividas Ativas.

d) A retirada e entrega das autorizagBes para exclusdo do cadastro de inadimplentes em razao do
cancelamento ou do pagamento dos débitos das dividas constantes das Certiddes de Dividas Ativas
serdo de responsabilidade da Divisdo de Divida Ativa municipal.

8- Do Protesto Extrajudicial.

a) O devedor serd intimado para pagamento do débito inscrito em Divida Ativa pelo Tabelionato de
seu domicilio, de acordo com as disposi¢des da Lei Federal n2 9.492/1997.

b) A partir da data do envio da CDA para Protesto poderd haver cobranga de emolumentos, taxas e
demais despesas pelo respectivo Tabelionato, a serem pagas pelo devedor.

c) Para evitar o Protesto, o devedor devera regularizar o débito inscrito em Divida Ativa, acrescido
dos emolumentos, taxas e demais despesas, no prazo estabelecido na intimacao.

d) A regularizacdo do débito inscrito em Divida Ativa serd efetuada mediante pagamento integral ou
parcelamento da divida.

e) O prazo para registro do Protesto seré contado conforme o disposto no art. 12 da Lei Federal n?
9.492/1997.

f) A retirada do Protesto esta condicionada ao recolhimento, pelo devedor, dos emolumentos, taxas
e demais despesas junto ao Tabelionato.

g) Na hipétese de regularizagdo dos débitos protestados, a Secretaria de Finangas e Planejamento
enviara Oficio com autoriza¢do de cancelamento ao Tabelionato.

h) A CDA cuja cobranga jé tenha sido ajuizada, poderd, também, ser levada a Protesto extrajudicial.

) Os tabelionatos fornecerdo ao Municipio, quando solicitado, certiddo, em forma de relacdo, dos
protestos tirados e dos cancelamentos efetuados, com a nota de se cuidar de informacdo reservada,
da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa ou outro meio, nem mesmo parcialmente.

Art. 5° Devera ser utilizado como prioridade as vias de cobranca administrativas, proporcionando ao
contribuinte a regularizagdo amigavel do débito, cabendo a execucdo judicial preferencialmente

quando esgotada todas as vias administrativas de cobranca.

Art. 6° Os débitos em eminéncia de prescricio e que ndo tenham sido satisfeitos em vias
administrativas serdo encaminhados a Procuradoria Municipal para tomada de medidas cabiveis.
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Art. 7° A Procuradoria-Geral do Municipio, bem como os Analistas Tributdrios sdo os érgdos
consultivos competentes para esclarecer duvidas dos servidores municipais atuantes no processo
administrativo fiscal ou dos contribuintes do fisco municipal.

Art. 8° A cobranga da divida ativa, a critério da administragdo e no interesse do Municipio em
terminar litigio com a pessoa fisica ou juridica, poderd compensar as dividas, nos termos do Art. 156
| do CTN, Art. 368 do Cddigo Civil Brasileiro e Art. 100, §9° da Constituicdo Federal de 198 e da Lei
que trata da dagdao em pagamento.

Art. 9° A Procuradoria-Geral e o 6rgdo de Controle Interno atuardo em conjunto com a Secretaria de
Finangas e com o Setor de Tributos, na condicdo de fiscalizadores da aplicagdo das disposicdes
constantes na presente Instrugdo Normativa.

Art. 10° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo. Dé-se ciéncia,
publique-se, registre-se e cumpra-se.

Municipio de Teotonio Vilela/AL, 11 de margo de 2024.

Y LS

JOSE NILSON DOS SANTOS FILHO
ario Municipal de Finangas e Planejamento
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