SERGIFE
ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

DECRETO N° 60
DE 13 DE MAIO DE 2022

Regulamenta, no &ambito da
Administragao Publica Municipal
do Poder Executivo, os valores de
diarias concedidas aos Agentes
Politicos e aos Servidores Publicos
Municipais, e da providéncias
correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE,
Estado de Sergipe, no uso das atribuigées que Ihe sao conferidas
pelos artigos 65 e 66, incisos lll, VI e XXIV, combinado com o art.
89, inciso |, da Lei Organica Municipal; de conformidade com o
disposto no art. 55, inciso | e paragrafo unico, e nos artigos 56 a 58,
da Lei Complementar n® 002, de 09 de abril de 2012 (Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Rosario do Catete); em vista
do que estabelece o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe —
TCE/SE, através do art. 14 da Resolugdo n° 325, de 27 de junho de
2019; e considerando a necessidade de promover readequacgdo
dos valores de diarias concedidas aos Agentes Politicos e aos
Servidores Publicos Municipais, no ambito da Administragao
Publica Municipal do Poder Executivo,

DECRETA:

TiITULO UNICO )
DA REGULAMENTAGAO DOS VALORES DE DIARIAS

_ CAPITULO|
DA CONCESSAO DAS DIARIAS E COMPETENCIA

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no &ambito da
Administragao Publica Municipal do Poder Executivo, a concessao
de diarias para cobertura de despesas com alimentagdo,
hospedagem e permanéncia do agente politico e do servidor publico Z/
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municipal que, em carater eventual ou transitorio, afastar-se do
Municipio onde tenha exercicio regular, a servigo.

§ 1° Considera-se viagem, a servigo, 0o afastamento do
servidor de sua sede de trabalho para, em cumprimento a
determinagdao superior, ou, se devidamente autorizado,
desempenhar tarefa oficial, participar de cursos, seminarios,
congressos, palestras, conferéncias, treinamentos, jornadas, féruns,
simposios, mesas-redondas, coloquios ou similares.

§ 2° Entende-se como afastamento o periodo
compreendido entre a saida do servidor da sede de trabalho
(origem) para o local de destino e o retorno a cidade de origem.

§ 3° A diaria somente deve ser concedida quando o
deslocamento ocorrer de maneira que o horario em que o servidor
se deslocar e o periodo permanéncia afastado de sua sede exijam a
realizagao efetiva de despesas referidas no “caput” deste artigo.

§ 4° Para efeito do disposto neste Decreto, o agente
politico € equiparado a servidor publico.

Art. 2° A diaria somente deve ser concedida pelo Prefeito
Municipal, mediante solicitagdo do responsavel pelo 6érgao
interessado, que deve indicar o nome do servidor, cargo, fungdo ou
emprego por ele exercido, a localidade para onde deva se deslocar,
0 servigo a ser executado, a data e o horario previstos para o
afastamento, a duragdo provavel da permanéncia na outra
localidade e a quantidades de diarias a serem concedidas.

Art. 3° A diaria deve ser concedida por dia de afastamento
da sede do servigo, sempre que houver pernoite.

§ 1° Entende-se como pernoite a permanéncia do servidor
no local de destino da viagem até as 4h (quatro horas) do dia/
seguinte.
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§ 2° Se o retorno do servidor ao local de origem ocorrer
ap6s as 14h (quatorze horas) € devido um acréscimo no valor
correspondente a 2 (meia) diaria.

Art. 4° A diaria é devida pela metade quando ndo houver
pernoite.

Art. 5° Na concessdo de diarias deve ser observado o
limite dos recursos or¢gamentarios préprios relativos ao respectivo
exercicio financeiro.

Art. 6° O procedimento da concessdo de diarias deve
conter as seguintes informagdes essenciais:

| — nome, cargo/fungdo, nimero funcional e lotagdo do
servidor beneficiario;

Il — descrigao objetiva do servigo a ser executado ou do
evento;

Ill — indicagdo dos locais do servigo a ser executado ou do
evento;

IV — periodo do afastamento;

V — valor unitario, a quantidade de diarias, valor da
complementacao ou acréscimo (se houver) e a importancia total a
ser paga;

VI — classificagao da despesa orgamentaria;

VIl — nome e cargo da autoridade do érgdo competent
para autorizagdo da concessao.

)
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Art. 7° A concessao de diarias por servidor ndo pode
extrapolar o periodo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos e fica
limitada ao maximo de 15 (quinze) diarias por més.

Art. 8° As propostas de concessado de diarias, quando o
afastamento se iniciar a partir da sexta-feira, bem como as que
incluam sabados, domingos e feriados, devem ser expressamente
justificadas, ficando a autorizagao de pagamento pelo ordenador de
despesa condicionada a aceitagao da justificativa.

. CAPITULOII ]
DOS CRITERIOS DE FIXAGAO DAS DIARIAS

Art. 9° As diarias devem ser concedidas em valor certo e
determinadas, conforme os critérios estabelecidos nos Anexos | e |l
deste Decreto.

Secgao |
Da Diaria para dentro do Estado

Art. 10. A diaria para dentro do Estado, isto é, a ser
concedida nos deslocamentos para localidades situadas no proprio
Estado de Sergipe, de acordo com o respectivo critério, tem valor
indicado, conforme caso no Anexo | deste Decreto.

Secgao Il
Da Diaria para fora do Estado

Art. 11. A diaria para fora do Estado, ou seja, a ser
condicionada nos deslocamentos para localidades situadas fora do
territério do Estado de Sergipe, observando o respectivo critério,

tem o valor indicado, conforme o caso, no Anexo |l deste Decreto. 7

Secao lli
Da Execugado e Restrigdo da Diaria
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Art. 12. Devem ser concedidas diarias de igual valor,
tornando-se por base a do cargo, fungdo ou emprego de maior
hierarquia, aos servidores, ainda que de posigées hierarquicas
diferentes, que se deslocarem conjuntamente para o desempenho
de um mesmo Sservigo ou missao.

o _ CAPITULO Il i
DA VEDAGCAO DE CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 13. Ndo devem ser concedidas diarias:

| — quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia
permanente do cargo, fungdo ou emprego;

Il — referente ao dia da faita, quando o servidor, estando
afastado ou fora de sua sede ou localidade em que tem exercicio,
em objeto de servigo, falta ao trabalho sem motivo justificado;

Il — quando entidade publica ou privada arcar com as
despesas de hospedagem e alimentagéo do servidor.

Paragrafo unico. Fica vedado o pagamento de diarias
. com base em estimativas de viagens.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DE DIARIAS

Art. 14, As didrias devem ser pagas antecipadamente
mediante concessdo do dirigente do 6rgdo ou entidade a que
pertence o servidor, admitida delegagio de competéncia.

Paragrafo unico. As solicitagbes de diarias devem ser
realizadas pelo servidor beneficiario ou unidade solicitante com

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da viagem, sal\;,o/ %

justificativa e autorizagdo do ordenador de despesas.

l
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Art. 15. Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem
exercicio, o servidor deve restituir, no prazo de 5 (cinco) dias, as
diarias recebidas em excesso, ou, se for o caso de ter recebido em
quantidade menor que os dias de afastamento, solicitar as
suplementares devidas.

Art. 16. Sdo hipéteses de restituicdo de valores recebidos
antecipadamente a titulo de diaria:

| — quando, por qualquer motivo, a viagem nao for
realizada;

Il = quando a duragdo do afastamento for inferior ao
numero de dias previstos:;

IIl — quando o servidor, em seu relatério de viagem, aferir a
necessidade de restituigao;

IV — quando o setor responsavel pela verificagdo da
prestacao de contas aferir a necessidade de restituicao.

§ 1° Nas hipoteses previstas nos incisos do “caput” deste
artigo, a restituicdo deve ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da data do cancelamento da viagem ou do retorno do
afastamento, conforme o caso.

§ 2° A restituicdo deve ser feita por meio de depdsito na
conta corrente do orgdo com codigo identificador da despesa
correspondente, conforme informado pelo setor financeiro ou
equivalente, devendo o servidor comprovar documentalmente o
deposito junto ao setor financeiro para ser incluido nos autos do
processo de prestagao de contas.

Art. 17. Sao hipoteses de reembolso ao servidor d
valores referentes a diarias: y
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| — quando autorizada a prorrogagdo do periodo de
afastamento pelo ordenador de despesas, acompanhada da devida
justificativa, respeitando o que dispoe o art. 7° deste Decreto;

Il — caso ocorra reajuste do valor da diaria durante o
afastamento do servidor,;

lll — quando for descumprida a previsdo do art. 14 deste
Decreto, para os casos de urgéncia autorizados pelo ordenador de
despesas.

Paragrafo unico. Sdo de responsabilidade do servidor
eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de
deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela
Administragao.

CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 18. Nos casos de deslocamento para viagens, o
servidor € obrigado a prestar contas das diarias, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar do retorno do afastamento.

Art. 19. A prestacao de contas deve conter:

| — boletim de diarias, contendo dados do servidor, locais
de partida (origem) e destino, datas e horérios do afastamento e
valor recebido;

Il - relatorio de viagem, de que conste, obrigatoriamente,
as atividades desenvolvidas durante o respectivo afastamento, com
resumo dos assuntos abordados e conclusao, se for o caso;

lIl — documentos que confirmem a participagdo do servidor
no evento, tais como folder, foto, diploma, certificado, cracha, ata d
reunido ou qualquer outro comprovante de sua presenca; 7/
L i
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IV — cdpia dos canhotos dos cartoes de embarque dos
bilhetes de passagem, quando for o caso;

V — outros documentos pertinentes.

§ 1° No afastamento destinado a participagdo em cursos,
seminarios, freinamentos, congressos, palestras, conferéncias,
jornadas, foruns, simposios, mesas-redondas, coléquios, ou
eventos dessa natureza, é obrigatoria a apresentacao de certificado
ou diploma que comprove a frequéncia no evento.

§ 2° Nao ocorrendo a comprovagao de participagao
integral no evento, o servidor deve ressarcir ao erario municipal os
valores proporcionais referentes as inscrigdes pagas para o evento
e as diarias concedidas.

§ 3° Excepcionalmente, mediante justificativa, a
comprovagao de participacao exigida no § 1° deste artigo pode ser
substituida por uma declaragdo de participagdo emitida pela
organizagao, devendo o servidor participante apresentar no prazo
maximo de 30 (trinta) dias o certificado ou diploma que comprove a
frequéncia no evento.

Art. 20. Os documentos mencionados no art. 19 deste
Decreto devem ser encaminhados a Controladoria-Geral do
Municipio — CGM para conferéncia.

Paragrafo unico. Caso necessario, devem ser solicitados
ao servidor, pela chefia imediata, pela Controladoria-Geral do
Municipio — CGM ou pelo ordenador de despesa, documentos
complementares para a prestagao de contas.

Art. 21. A Controladoria-Geral do Municipio — CGM deve

analisando possiveis complementagoes de valores devidos
\

apreciar a prestagcao de contas, providenciando a sua regulariza(;ég}/

L

¥
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servidor ou solicitando a restituicdo ao erario municipal da
importancia paga indevidamente, quando for o caso.

Paragrafo unico. Ocorrendo irregularidades, a
Controladoria-Geral do Municipio — CGM deve emitir relatério
indicando as inconsisténcias, dando ciéncia ao servidor, para que
este, no prazo de 2 (dois) dias uteis, tome as medidas necessarias
para regularizagao.

Art. 22. Apds conferéncia pela Controladoria-Geral do
Municipio — CGM, os autos devem ser remetidos para aprovagao do
ordenador de despesa.

§ 1° No caso de ndo aprovagdo, ou, caso ndo sejam
sanadas eventuais inconsisténcias, o ordenador de despesa deve
encaminhar os autos a Controladoria-Geral do Municipio — CGM.

§ 2° Apods aprovagao pelo ordenador de despesas, 0s
autos devem ser encaminhados ao setor financeiro ou equivalente
para demais providéncias necessarias.

Art. 23. A prestacdo de contas é de inteira
responsabilidade do servidor beneficiario.

Art. 24, A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestagao de contas é, respectivamente, do ordenador de despesa
e da chefia imediata do servidor.

Art. 25. O servidor fica obrigado a restituir, de uma Unica
vez, as diarias recebidas, comprovando sua devolugdo, nas
hipoteses previstas no art. 16 deste Decreto.

§ 1° A ndo devolugdo de valores de diarias nos prazos
estabelecidos neste Decreto caracteriza inadimpléncia do servidor,

demais procedimentos legais.

sujeitando, inclusive, a inscricdo em divida ativa e a adogéo CV ' %

e
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§ 2° Nos casos de exoneragdo ou demissdo do servidor, o
débito pendente deve ser descontado no ato da rescisao contratual.

§ 3° Na situagao descrita no § 2° deste artigo, nao
havendo saldo disponivel, devem ser adotadas outras sangoées
legais.

Art. 26. E vedada a concessdo de novas diarias ao
servidor que deixar de apresentar a prestagao de contas de diarias
concedidas, dentro do prazo estipulado ou que ainda nao tenha
sanado as inconsisténcias apontadas pela Controladoria-Geral do
Municipio — CGM.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 27. O disposto neste Decreto aplicar-se aos
servidores estatutarios tanto quanto os celetistas, comissionados ou
contratados do Poder Executivo, seja do seu quadro de pessoal
permanente ou do suplementar.

Paragrafo Gnico. O disposto neste Decreto aplica-se,
ainda, aos agentes politicos do Poder Executivo, observado o
disposto no § 4° de seu art. 1°.

Art. 28. O servidor que, por motivo justificado, ndo puder
dar cumprimento a ordem ou determinagé@o de afastamento para a
localidade para a qual deva se deslocar, deve fazer a comunicagdo
devida a autoridade competente, para as providéncias adequadas
OU necessarias.

Art. 29. Os afastamentos dos Diretores de 6rgdos da
Administragdo Publica Municipal, para localidaies situadas fora do

por escrito, ao respectivo Secretario Municipal, a cuja Secretari

territério do Estado de Sergipe, devem ser previamente informadtaﬁ% |
_ lﬁ \

\ \
\\\ /
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estiver vinculado, constando o objetivo e o periodo previsto da
viagem.

Art. 30. E considerada falta grave a concessdo de diarias
com objetivo de remunerar servigos ou encargos diferentes.

Art. 31. Deve ser promovida a responsabilidade
administrativa e, se for o caso, penal, do servidor que autorizar o
pagamento de diarias, ou que as receber com violagdo das normas
constantes deste Decreto, bem como daquele que deixar de prestar
contas ou restituir valores recebidos em excesso, fora dos prazos
estabelecidos em Lei e neste mesmo Decreto.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 33. Fica revogado o Decreto n° 298/2017, de 22 de
setembro de 2017.

Rosario do Catete, 13 de maio de 2022; 201° da
Independéncia e 134° da Repﬂblica.

.ﬂ-x
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E ICIPA
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Secretano u i :pa]d mmlstrav;ao

Antemﬂékran‘Sﬁﬁf
Secretdrio Municipal 1

Secretaria-Chefe da Controladoria-Geral do Municipio
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elipe Souza Santos

Secretario Municipal de Assuntos Juridicos
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO

| efeito e Vic-Prefeito R$ 400,00 R$ 200,00
Il | Secretarios Municipais R$ 300,00 | R$ 150,00
Il | Demais servidores R$ 200,00 | R$ 100,00
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ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

I | Prefeito icefeto R$ 1.000,00

Il | Secretarios Municipais R$ 800,00
Il | Demais servidores R$ 500,00




