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JEQUIA DA PRAIA

DECRETO N° 28, DE 10 DE MARCO DE 2023

Regulamenta o inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n°
14.133/2021 para dispor sobre o plano de
coniratacbes anual, no @mbito da Administracéo
PUblica municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JEQUIA DA PRAIA, Estado de Alagoas, no uso das atribuicdes que lhe

confere a Lei Orgénica Municipal, tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de qbril
de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo |
Objeto e d&mbito de aplicacdo

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n° 14.133/2021 para dispor
sobre o plano de contratacdes anual no dmbito da Administracdo PUblica municipal.

Secao ll
Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decisGo indicado formalmente como
resoonsavel por autorizar as licitacdes, os confratos ou a ordenacdo de despesas realizados no
&mbito do érgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para o
sefor de contratacoes;

It - requisitante: agente ou unidade responsdvel por identificar a necessidade de contratacdo de
bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de tormalzagao de demanda e promover a
agregacdo de valor e o compilacdo de necessidades de mesma naturezao;

IV - documento de formalizacdo de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratacGes anual. em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contfratacdo;

V - plano de contratacdes anual: documento que consolida as demandas a Administracdo PUblica
municipal planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracdo;
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VI-setor de contratacées: Coordenadoria de AquisicGo e Contratacdo de Bens e Servicos. unidade
responscveIA pelo planejamento, pela coordenagdo e pelo acompanhamento das acdes
desnnadas as contraracoes, No ambito aq AdminisTragao Publica municipat;

Vil - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC): ferramenta informatizada
integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - Siasg,
disponibilizada pelo Ministério da Economia. para elaboracao e acompanhamento do plano de
confratagdes anual pela Administracdo PUblica municipal, caso seja formalizado termo de acesso
com a secrefana de Gestao da Secretanqg Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia, nos termos do art. 4° do Decreto Federal n° 10.947/2022.

§ 1° Os papéis de requisitante e de dreq técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
OuU unidade. desde que. no exercicio dessas atribuicées. detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso il do caput.

§ 2° A definico dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejard, obrigatoriamente, a criagdo
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

Secdao lll
Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Art. 3° O plano de contratacdes anual serd elaborado pelo setor de contratagoes, amparado no
documento de formalizacdo de demanda encaminhado pelo érgdo interessado, nos termos do
art. 8°.

Art. 4° Para elaboracdo do plano de contratagdes anual, o municipio poderd aderir ao PGC do
governo reaeral, meadiante termo de acesso formalizado com a secretana de Gesiao da sSecretara
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, observados
os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Secdo |
Objetivos

Art. 5° A elaboracéo do plano de contratacdes anual tem como obijetivos:
| - racionalizar as confratacdes das unidades administrativas, por meio da promocdo de
confraragoes centralizadas e compartiinadas, a im de obrer economia ge escaiq, paaronizacao

de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentdvel
e oufros instfrumentos de govemanca existentes:

Il - subsidiar a elaboracdo das leis orgamentdrias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.
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CAPITULO 11t
DA ELABORACAO

Secdo |
Diretrizes

redlizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos art.
74 e art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1° Os érados e as entidades com unidades de execucdo descentralizada boderdo elaborar o
plonp de contratacdes anual separadamente por unidade administrativa, condicionando sua
encacia ao encaminhamento ao setor ge Conraragcoes para Consolaacao em aoCuUMento UNIco.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracdo, a consolidacdo e a aprovacdo
do plano de contratacdes anual.

Secdo |l
Excecoes

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacées anual:

I - asinformacées classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei Federal n° 12.527/2011,
ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as hipdteses previstas nos incisos Vil e Vill do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021: e

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o §2° do
art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de classificacdo parcial das informagdes de que trata o inciso |
do caput, as partes Nao classiicadas como Sigllosas serao cadastradas no plano de contratacoes
anual, quando couber.

Secao il
Procedimentos

Art. 82 Para elaboracéo do plano de contratagcdes anual, o requisitante preencherd o documento
de rormalizagcao de demanda constante nos Anexos | e Il aeste Lecreto, contorme o caso, com as
seguintes informagdes e o encaminhard ao setor de confratacoes:

I - justificativa da necessidade da contratagdo;

Il - descricdo sucinta do objeto;

il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado de
pesauisa de precos. a fim de demonstrar a disponibilidade orcamentdria da futura contratacdo;
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V -indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos
OU desconnnuiaade das anvidades do orgao ou da entidaae;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo coma
metodologia estabelecida pelo orgdo ou pela entidade requisitante:

VIl - nome da drea requisitante ou técnica com a identificagdo do responsdvel.

Pardgrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, os érgdos e as entidades observardo,
no minimo, o nivel referente & classe dos materiais ou ao grupo dos servicos dos sistemas de
catalogacdo de material e de servicos do Governo Federal.

Art. 9° O documento de formalizagcdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser remetido
pelo requisitante a area tecnica para fins de andiise, complementagcao das INformacoes,
compilagdo de demandas e padronizacdo.

Art. 10. As informagdes de que trata o art. 8 serdo formalizadas e encaminhadas ao setor de
confratacoes até 1° de abril do ano de elaboracdo do plano de contratacées anual, por meio
eletrénico.

Secdo IV
Consolidacdo

Art. 11. Encerrado o prazo previsto no art. 10. o setor de contratacdes consolidard as demandas
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dreas téchnicas e adotard as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizag&o de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e & economia de escalq;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no art. 5°;

it - elaborar o calenddrio de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, considerodcs a
dara estimada para o INICIo do Processo de contratacao e a disponibilidade orcamentana e
financeira.

§ 1° O prazo para tramitacéo do processo de confratacdo ao setor de contratacdes constard do
calendario de aue trata o inciso lll do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o §1° serd acompanhado de estudo técnico
preliminar, Termo de reterencia, anteprojero ou projeto basico, considerado o Tempo necessano
para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrucé@o do processo.

§ 3° O setor de contratagdes concluird a consolidagdo do plano de contratagdes anual até 30 de
abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhard para aprovacdo da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAQO

Secdo |
Autoridade competente
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Art. 12. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano de contratacdes anual,
a autondade competente aprovara as contraragoes nele previsias, observaao o disposto no art. 6V

§ 1° A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de confratagcdes anual ou devolvé-
lo co setor de contratacaes, se necessario, para redlizar adequacdes junto &s dreas requisitantes ou
tecnicas. observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratacées anual aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado
No siMo eletronico onicial do municipio.

Secdo i
Unidades de execucdo descentralizada

Art. 13. A aprovacdo do plano de contratacoes anual de érgdos ou entidades com unidades de
execucao descentralizada podera ser delegada a autorndade competente daquela unidade a
que se refere, observado o disposto no art. 12.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Secdo |
vivuigacao

Art. 14. O plano de contratacdes anual dos orgdos e das entidades serd disponibilizado no sitio
elefrénico oficial do municipio, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das
etapas de aprovacdo, revisdo e alteracdo.

CAPTULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAQ

Secdo |
Inclusdo, exclus@o ou redimensionamento

Art. 15. Durante o ano de sua elaboracdo, o plano de contratacdes anual poderd ser revisado e
alreraqo por melo de INClusao, exclusao ou redimensionamento de Itens, nNAs seguintes nipoteses:

I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de
contratagdes anual, para a sua adequacédo & proposta orcamentdria do érgéo ou da entidade
encaminhada ao Poder Leaislativo:

Il - na quinzena posterior & publicacdo da Lei Orcamentdria Anual, para adequacdo do plano de
coniraragcoes anual ao orgcamento aprovado para aquele exerciclo.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteracdes no plano de contratacdes anual serdo
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 16. Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual poderd ser alterado, por
meio de justiicativa aprovada pela autondade competente.
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Pardgrafo Unico. O plano de contratacées anual atualizado e aprovado pela autoridade

competente serd disponibilizado no sitio eletrénico oficial do municipio, observado o disposto no
art. 1 4.

CAPITULO Vi
DA EXECUCAO

Secao |
Lompanoiizacao aa aemanaa

Art. 17. O setor de contratacaes verificard se as demandas encaminhadas constam do plano de
contratagdes anual anteriormente & sua execucdo.

Paragrafo Unico. As demandas qQue ndo constarem do plano de contratacdes anual ensejardo a
SUQTevisao, Caso justiicadas, opservado o disposto No art. 16,

Art. 18. As demandas constantes do plano de contratacées anual serdo formalizadas em processo
de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessdria ao
cumprimento da data pretendida de aue trata o inciso V do caput do art. 8°, acompanhadas de
instrucdo processual, observado o disposto no §1°do art. 11.

Secao ll
Relatdrio de riscos

Art. 19. A partir de julho do ano de execucdo do plano de contratacdes anual. o setor de
contratagdes elaborard relatdrios de riscos referentes & provdvel ndao efetivagcdo da contratacdo
ae irens constantes do plano de contraracoes anual are o fermino daquele exerciclo.

§ 1° O relatdrio de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua apresentacdo deverd
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatdrio de que trata o §1° serd encaminhado & autoridade competente para adog¢do das
medidas de correcao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratacdes anual, as contratagdes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua néo consecugdo, e, se permanecerem
necessarias. serdo incornoradas ao plano de contrataocdes referente ao ano subseauente.

CAPITULO vIlI
DISPOSICOES FINAIS

Secdo |
Orientacoes gerais

Art. 20. A Administracdo poderd, desde que devidamente justificado, dispensar a aplicacdo do
dISPOSTO neste Lecreto do que for Incompativel com a sua forma ae atuagao, observados os
principios gerais de licitacdo e a legislacdo pertinente.

Art. 21. Fica dispensado o plano de contratagées anual para as contratacdes realizadas no ano da
publicacdo do presente Decreto.
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Art. 22. No ano da publicacdo do presente Decreto. os pbrazos de que tratam os art. 4° e art. 10
ficam prorrogados por 90 (noventa) dias.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 6° Revogam-se as disposicbes em contrdrio a partir de 1° de abril de 2023.

Prefeitura Municipal de Jequid da Praia/AL, 10 de margo de 2023.

CARLOS FELIPE TRO JATOBA LINS
refeito
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

{Fornecimento)
Orgin Reauisitante {Setor/Dento.):
Responsdvel pela demanda: ! Carso/Funcio:
E-mail: l Contato: ( )
Objeto:
.

{ Matiirars dn ﬁk.atn l ‘ Astarial do consiima  {) Adsrarial narmanante I ‘-ﬂlllnﬁmﬁh“l\
..................... . 3

Forma de contratagéo sugerida (modalidade, critério de julgamento e fundamentagéo, no que couber):

Ll. Justificativa

I 2. Detalhamento do objeto

cOD. UNID. DE

ITEM DESCRICAO {catdlogo) MEDIDA

QUANT.

Ghico ’ ‘

i

| |

|
|

Planilha anexa: { )sim ( )n3o

0BS: Anexar planilha em formato eletrénico editavel {(Excel) quando o objeto for composto por mais de um item.

Ll

| 4. Grau de prioridade da contratacdo: ( ) Baixo ( ) Médio { )Alto

5. Créditos Orgamentarios:

5.1. Valor estimado da contratacio:
5.2. Dotacdo orcamentaria:
i 5.3. Natureza da Despesa:

(nome e assinatura do responsdvel pelas informacées)

De acordo.

n
3
3
J
}
3
>
b)
k)
)
3
3
n
b]
+
bl
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b
3
o)
bl
3
+
s
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rt
3
k]
bl
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i
3
3
b
3
3
%
3
P13
3
= |
«Q
2
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<3
O
L

N Crntratasiace Amiinl
T LONATaLagCes AnLa.

{nome e assinatura da autoridade competente do drgdo ou entidade)
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

(Servigos)
Ore3o Reauisitante (Setor/Depto.):
Resnonsdvel pela demanda: | Cargo/Funcio:
E-mail: | contato: { )
Objeto:
Maturers do ohisto: { ) Samiien continuada { }Servico n3a continuada { JOhra [ ) Comiicn da angonharia
Forma de contratagio sugerida (modalidade, critério de julgamento e fundamentagio, no que couber):
1. Justificativa da necessidade

2. Detalhamento do objeto ‘l
% COD. UNID. DE
N UANT.
ITEM DESCRICAQ (catslogo) MEDIDA Q

Unico ‘ l [ ’
OBS: Anexar planilha em formato eletrénico editivel {Excel) quando o objeto for composto por mais de um item.
Planilha anexa: { )sim ( )n3o

Y T i T RN TP T S T 1
l e FICVIOAW WUT WaLa MOla nnuviv ua | CDI-G&GU WMWY ST WiIYWI. i
[4. Grau de prioridade da contratacdo: { ) Baixo { )Médio { )Ahko |

5. Créditos Or¢camentarios:
5.1. Valor estimado da contratagdo:
5.2. Dotacdo orcamentdria:

| 5.3. Natureza da Despesa:

(nome e assinatura do responsdvel pelas informagdes)

De acordo.

{nome e assinatura da autoridade competente do drgdo ou entidade)
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