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Equipe do Gabinete da Secretaria Municipal Educacéo, ano 2021, responsavel pela
elaboracdo e informacdes contidas neste Relatorio, de acordo com as especificacdes do
Gabinete do Secretario Municipal de Educacio:
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JOSE LIMA COSTA
Chefe de Gabme da Secretaria Municipal de Educacio.

fugr dos Sler Tedn _

Ruan dos Santos Fernandes
Assessor Juridico da Secretaria Municipal de Educacio.

M ol ST
Altemar Joge dos Santos

retario Mun. de Educacao
secDecreIo n 10612022

Itabaianinha/SE, 30 de dezembro de 2021.
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2) GABINETE DO(A) SECRETARIO(A)

2.1) Chefe Gabinete

O presente Relatorio tem por objetivo encaminhar apresentar as atividades desenvolvidas

por este setor, no ano de 2021. Destacando, portanto, as seguintes agdes:

®  Assistir ao(a) Secretario(a) no desempenho de suas atribuigdes e compromissos, ficando
sob sua responsabilidade a elaboragdo de documentos e correspondéncias que sdo emitidas
pelo(a) Secretario(a), como também o recebimento dos mesmos, além do gerenciamento da sua
agenda administrativo-social e 0 provimento para viagens oficiais:

® Receber e transmitir ordens e/ou despachos do(a) Secretario(a) as unidades da
Secretaria, além de submeter a4 sua consideragio assuntos de urgéncia ou de tratamento
imediato;

® Assessorar diretamente o(a) Secretirio(a) na sua representagdo civil, social e
administrativa;

® Assessorar o(a) Secretdrio(a) na adogdo de medidas administrativas que propiciem a
harmonizagdo de iniciativas das diferentes Diretorias da Educagdo:

® Cuidar da administragdo geral do prédio em que funciona o Gabinete da Secretaria
Municipal de Educagdo, zelando pelos bens iméveis e méveis, incluindo acervo de obras de
arte, se houver;

® Coordenar a elaboracido de mensagens e exposigdes de motivos do(a) Secretario(a) ao
Poder Legislativo, Poder Judiciario, Cimara Municipal, Ministério Publico, Conselhos
Municipais, Estaduais e demais autoridades, bem como a elaboragio de minutas de atos
normativos, em articulagdo com a Assessoria Juridica da Secretaria Municipal de Educagédo ou
Diretoria da area em questio, se necessario:

e Controlar a observancia dos prazos para emissio de pronunciamentos, pareceres e/ou
informagdes da responsabilidade do(a) Secretario(a);

® Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto a si

ou ao(a) Secretario(a), de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade, providenciando,
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quando for o caso, o seu encaminhamento a outras Secretarias ou a Diretorias desta Secretaria
ou unidades educacionais, a depender de cada caso:

® Supervisionar a organizagdo do cerimonial das solenidades realizadas sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagio;

e Organizar o cronograma de viagens diarias, envolvendo os carros da Secretaria
Municipal de Educagio;

® Promover o agendamento de reunides do Secretario com a comunidade escolar na
Secretaria Municipal de Educagdo, nas Escolas e/ou nas localidades das Escolas;

e [Exercer demais atividades correlatas.

2.2) ASSESSORIA JURIDICA

O presente Relatorio tem por objetivo apresentar as atividades desenvolvidas por este

setor, no ano de 2021. Destacando, portanto, as seguintes agdes:

a) Assessoramento e orientagdo de Oficios expedidos pela
Secretaria Municipal de Educagdo, a exemplo da resposta ao
Oficio  155/2021, enviado ao Ministério Puiblico
esclarecendo informagdes sobre a matricula e frequéncia dos

alunos Leonardo dos Santos e Josias dos Santos.

b) Assessoramento e orientagio de observincia dos
procedimentos e competéncias determinadas pela Legislagdo
Educacional, em dmbitos Federal, Estadual e/ou Municipal,
para a condugdo da politica educacional, principalmente no
que pertence ao periodo atipico de pandemia, em decorréncia
da infec¢do humana pelo novo Corona virus (COVID-19),

onde foram editadas diversas normas federais, estaduais e
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municipais, acerca de medidas sobre a necessidade de
minimizar o impacto no calendario escolar, decorrente do
periodo de suspensdo das atividades educacionais, em razdo
do isolamento social, indispensavel para conter a
disseminagdo do virus, a exemplo da assessoria para dar
continuidade a implantagdo do Projeto Estude em Casa
ltabaianinha, lancado no dia 11 de maio, através da
Resolugao 02/2020 do Conselho Municipal de Educagdo,
atendendo a todas as Modalidades de Ensino de forma
remota; a edi¢do da Resolugdo 01/2021 Conselho Municipal
de Educagdo, a qual estabelece diretrizes operacionais e
pedagogicas em carater excepcional, para a implantagao do
Continuum de 2 (dois) Anos Escolares 2020/2021 do Sistema
Municipal de Ensino de Itabaianinha, bem como da
Instru¢@o  Normativa 012021, a qual normatiza
procedimentos para a organizagdo das Unidades
Educacionais da Rede Municipal de Ensino, por ocasido do
inicio do ano continuum 2020/2021, retorno das aulas

presenciais;

Assessoramento e orientagdo ao Conselho Municipal de
Educacdo, ao Conselho do FUNDEB, e demais Conselhos,
no tocante a observincia da legislagdo vigente, dos
procedimentos e competéncias, bem como do
assessoramento € orientagdo de elaboragdo de Pareceres,
Oficios, Portarias e Resolugdes dos mencionados Conselhos,
a exemplo das Resolugdao n®02/2021 do Conselho Municipal
de Educagdo, a qual fez alteragdes na Resolugdo 01/2021 do
Conselho Municipal;

Emissdo de Pareceres Juridicos e despachos com objetivo de

subsidiar as decisdes do Secretario Municipal de Educagdo
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f)

g)

nos processos e/ou Requerimentos administrativos, «a
exemplo de Pareceres Juridicos versando sobre a vacdncia
do cargo do professor mediante a aposentadoria voluntdria;
reducdo da jornada de trabalho do profissional do
magistério por tempo de servigo; Concessdo de Pareceres
Juridicos de licenga prémio por direito adquirido; de licenga
para trato da propria saide e de licenca para acompanhar

conjuge;

Orientagdo e assessoramento das dentncias oferecidas pela
comunidade escolar, envolvendo os profissionais de
educagdo, promovendo, quando solicitado, sugestdes ao
Secretario Municipal de Educag¢do de medidas a serem
adotadas, a exemplo de pedidos de esclarecimentos e/ou
encaminhamento para a Procuradoria Geral do Municipio

tomar as medidas cabiveis, durante todo o ano;

Orientagdo e assessoramento, quando solicitado, das
Diretorias e respectivas geréncias desta Secretaria, bem como
das Umidades Escolares da Rede Municipal, quando for o
caso, prestando informagdes adequadas, a exemplo da
suscitacdo de duvida levantada em face do cartorio do 1°
Oficio no tocante a necessidade ou ndo de registrar todo o
estatuto, quando houver apenas altera¢do de um tnico

artigo;

Assessoramento e orientagdo de observancia dos
procedimentos determinados pela Legislagdo Educacional,
em ambitos Federal, Estadual e/ou Municipal no sentido de
esclarecimento sobre direito e ndo direito em face de pedidos

para redugdo de carga horaria.
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Aproveitamos para elevar nossos votos de estima e consideragio.

Itabaianinha — Sergipe, 30 de dezembro de 2021.
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g JOSE LIMA COSTA
Chefe de Gabinete/da Secretaria Municipal de Educacio.
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RUAN DOS SANTOS FERNANDES
Assessor Juridico da Secretaria Municipal de Educacio.
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