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Os membros da Mesa Diretora desta Camara Municipal vém sauda-los

cordialmente, encaminhando a Vossas Exceléncias este Projeto de Resolucdo
elaborado em esfor¢o conjunto com a Procuradoria/ Assessoria Juridica desta Casa
com a finalidade de criar e especificar as fun¢des do protocolo legislativo com a

proposicao e justificativa em anexo para analise desta colenda Casa Legislativa.

E, em face do exposto, propomos aos Senhores Vereadores a aprovagao

deste Projeto de Resolucao.

Atenciosamente,

Médice Santos Andrade Jusileide Oliveira Dias
PRESIDENTE 1° SECRETARIO
sé Adeﬂson Santos de Jesus Ana Karla Santos Passos
VICE-PRESIDENTE 2° SECRETARIO
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JUSTIFICATIVA

O Procurador desta casa legislativa, no uso de suas atribuicoes legais, nos termos do
art. 1°, paragrafo tnico, alinea “a”, da Lei Municipal n° 457 de 12 de marco de 2020,
CONSIDERANDO que dentre as competéncias deste 6rgao de Assessoria Juridica
inclui-se recomendar procedimentos internos de caréter preventivo com o escopo de

manter as atividades do Poder Legislativo;

CONSIDERANDO que as atribuicdes deste 6rgao abrangem, também, a elaboracao

de projetos de lei, resolu¢des e demais atos normativos;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 39, os servicos administrativos da Camara
Municipal far-se-do através de sua secretaria e reger-se-ao pelo regulamento baixado

pela Mesa Diretora;

CONSIDERANDO que, conforme art. 97 do Regimento Interno da Camara de
Campo do Brito “A resolucao destina-se a regular matéria politico-administrativa da
Camara, de sua competéncia exclusiva, ndao dependendo de san¢ao ou veto do

Prefeito”;

CONSIDERANDO que inexiste norma desta casa regulamentando o funcionamento
do protocolo legislativo desta casa legislativa, bem como a necessidade de
readequacdo do servico no periodo p6s Portaria GM/MS N° 913, de 22 de abril de

2022 que declarou o fim da emergéncia em Satide em decorréncia da Covid-19;

CONSIDERANDO que a inexisténcia de procedimentos especificos e
pormenorizados de maneira explicita para tramitacio de proposi¢oes e demais
expedientes da Camara Municipal gera ruidos que podem causar prejuizos para a

atividade legislativa vem RECOMENDAR que seja expedida Resolucao
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disciplinando o funcionamento do Protocolo Legislativo, atendimento e disposicoes

operacionais correlatas, contendo os seguintes dispositivos abaixo.

Ademais, informa que o projeto de resolucdo abaixo minutado tem como objetivo
servir como um manual de procedimentos para os membros do Poder e servidores
atuais e novos, sendo que o capitulo primeiro da resolucdo transcreve dispositivos
retirados do regimento interno, compilando e os organizando para facilitar
entendimento, enquanto o segundo capitulo disciplina procedimentos
administrativos que, em geral, ja sao realizados na pratica, disciplinando pontos

sensiveis que atualmente nao sdo tratados de maneira uniforme.

Campo do Brito/SE, 21 de junho de 2022.

\4CAEL L‘UéS%ﬁ"é; AMORIM

PROCURADOR MUNICIPAL
Portaria n° 08/2022 (Diario Oficial ed. n° 1124)
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RESOLUCAO N° 02, DE 20 DE JUNHO DE 2022

Camara Municipal de Campo do Brito
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A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Campo do Brito, Estado do Sergipe,

no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, conferidas pelo art. 13, Il da Lei
Organica de Campo do Brito c/c as competéncias disciplinadas nos arts. 39 e 97 do
Regimento Interno desta Camara Municipal (Resolugdo n® 01/1991),

Considerando a necessidade de se estabelecer e esclarecer o funcionamento do Setor

de Protocolo Legislativo desta casa;

Considerando que a inexisténcia de procedimentos especificos e pormenorizados
de maneira explicita para tramitacio de proposi¢oes e demais expedientes da
Camara Municipal gera ruidos que podem causar prejuizos para a atividade

legislativa;

Considerando a necessidade de garantir a seguranca e celeridade na tramitagdo dos
diversos atos Legislativos que compde a atividade fim desta casa, em atencdao ao

principio da Indisponibilidade do Interesse Publico;

Considerando que a resolucdo é o instrumento adequado para regulamentar o
funcionamento e esclarecer o funcionamento do Setor de Protocolo da Camara

Municipal,

RESOLVE:
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Art. 1° Regulamentar o funcionamento do Setor de Protocolo Legislativo da Camara
Municipal de Campo do Brito.

Paragrafo Unico. O Setor de Protocolo Legislativo da Camara de Campo do Brito é
integrado pelo Diretor Legislativo, Agente Legislativo e demais servidores

designados por ato do Diretor Geral.
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O Setor de Protocolo Legislativo funcionara durante a Sessdo Legislativa
anual, a qual se desenvolve de 15 de fevereiro a 30 de junho e de 1° de agosto a 15 de
dezembro, nos termos do art. 57 do Regimento Interno, realizando atendimentos das
07h (sete horas) as 13h (treze horas).

§ 1° Durante o periodo do recesso legislativo o Protocolo Legislativo podera realizar
expediente em horario diferenciado, conforme ato do Presidente da Camara
Municipal.

§ 2° Inexistindo a regulamentacdo de que fala o paragrafo anterior, o setor de

Protocolo Legislativo funcionara nos termos do caput.

Art. 3° Tramitam na Céamara Municipal, devendo ser apresentados perante o

Protocolo Legislativo, nos termos do art. 71 do Regimento Interno:
I - Projetos de Resolugao;

IT - Projetos de Decretos Legislativos;

IIT - Projetos de Lei;

IV - Requerimentos;

V - Mogoes;
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VI - Indicacgodes.
Art. 4° Para os fins desta resolucao, considera-se:
I - Proposicao € toda matéria sujeita a deliberacao do Plenario;

II - Projeto de Lei refere-se a toda matéria legislativa de competéncia da Camara que
sera objeto de lei, dependendo de sancdo ou veto do Prefeito Municipal, bem como

dependendo de promulgacao;

IIl - Projeto de Decreto Legislativo destina-se a regular matéria de competéncia
exclusiva da Camara que produza efeitos externos, nao dependendo da sancao ou

veto do Prefeito;

IV - Projeto de Resolucao destina-se a regular matéria politico-administrativa da
Camara, de sua competéncia exclusiva, ndo dependendo de sancao ou veto do

Prefeito;

V - Mogao é a proposicao através da qual o Vereador propde a Camara Municipal
apoio, voto de congratulagdes, de pesar e outros de igual sentido, mas de interesse

relevante, seja para o Municipio, o Estado ou o Pais;

VI - Indicagao é a proposicao através da qual o Vereador sugere medidas executivas

ou legislativas aos poderes ptblico, estadual ou federal;

VII - Requerimento é o ato oral ou escrito, pelo qual o Vereador se dirige ao
Presidente da Camara, ou por seu intermédio a uma autoridade publica sobre

assunto de sua competéncia.

VIII - Matéria que tramita em regime de urgéncia:

a) Matéria emanada do Poder Executivo, quando solicitada na forma da lei;
b) Licenca do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Vereadores;

) Matéria que o Plenario reconhega necessidade de urgéncia;
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IX - Matéria que tramita em regime de prioridade:
a) Orcamento anual, diretrizes orcamentarias e plano plurianual;

b) Convocacao de Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos da mesma

natureza;
) Julgamento das contas anuais do Municipio;

d)  Projetos de lei de iniciativa popular, salvo parecer em contréario das Comissoes

aprovado pelo Plenario.
CAPITULO 1T
DO PROTOCOLO

Art. 5° No protocolo, as proposicdes receberao um numero sequencial tnico,
composto por doze digitos, sendo os quatro primeiros relativos ao ano da
propositura, os quatro seguintes referentes a codigo elaborado pela diretoria
legislativa e os quatro ultimos em contagem crescente que devera ser reiniciada em

cada ano e serdo autuadas pelo servidor competente.

§ 1° As proposicoes deverdo, obrigatoriamente, ser apresentadas em duas vias,

devidamente assinadas pelo proponente;

§ 2° As proposicdes so serdo admitidas se acompanhadas de vias eletronicas, as quais
devera serao encaminhadas ao Protocolo Legislativo desta casam por intermédio do
email dileg.protocolo@outlook.com, em formato “pdf”(Portable Document Format),

e em um dos seguintes formatos:

a) .DOC - Abreviacao de document - Microsoft Word;

b) .DOCX - DOC + "X" adicional ref. XML - Microsoft Word;
¢) .ODT - OpenDocument Format - padrao texto;

d) .TXT - Arquivo Texto Ansi/Unicode/UTF-8;
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§ 3” Ndo se submetem a exigéncia de que fala o paragrafo anterior as indicacoes e

requerimentos.

Art. 6° Autuada a proposicao, sendo o caso de projeto de Lei, projeto de Decreto
Legislativo, projeto de Resolucao ou projeto de Mogao, sera encaminhada para ao
Procurador da Camara Municipal acompanhada de justificativa, o qual apresentara

parecer.

Art. 7° Nos termos do art. 17, §1° 1I, do Regimento Interno, com a apresentacdo de
parecer juridico, quando for o caso, a proposicdo e respectivo parecer serdo
encaminhados ao Presidente da Camara Municipal para despachar a matéria,

podendo:

I - Admitir as proposicdes, nao aceitando as que deixarem de atender as exigéncias
legais;

I - Declarar prejudicada qualquer proposicao que assim deva ser havida na
conformidade da lei ou do Regimento;

IIT - Distribuir proposi¢oes as Comissoes;

IV - Despachar os requerimentos orais ou escritos, submetidos a sua apreciacio;

V - Pedir esclarecimentos; ou

VI - Encaminhar para plenario para debate e votacao.

Art. 8° Para constarem na pauta de uma sessao ordinaria as matérias sujeitas a
parecer precisam ser autuadas até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da sessdo,
salvo quando se tratarem de matéria submetidas ao regime de tramitacio de

urgéncia ou prioridade.

§ 1° A pauta da sessdo devera ser publicada em site oficial e encaminhada por via
eletronica, juntamente com os documentos que serdo analisados em sessio, até as 10h
(dez horas) da manha do dia referente a respectiva sessao.
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§ 2° O autor da proposicao poders, antes do projeto ser colocado em pauta,
apresentar pedido de retificacio do projeto, utilizando-se do requerimento no
formato do Anexo I da presente resolucido, o qual sera submetido a nova analise

juridica e despacho do Presidente da Camara.

§ 3° O autor podera solicitar, em qualquer fase de tramitacdo legislativa, a retirada de
sua proposicdo, nos termos do art. 115 do Regimento Interno, valendo-se de

requerimento no formato do Anexo II da presente resolucao.

Art. 9° Apreciada a proposicao, esta sera arquivada juntamente com parecer juridico,
despacho do presidente da Camara, certiddo de aprovacdo ou rejeicao e copia do

Diario Oficial em que fora publicada, quando for o caso.

Paragrafo tnico. Tratando-se de projeto de Lei aprovado este devera, além de ser
arquivado conjuntamente com cépia do Diario Oficial em que fora publicado, ser
disponibilizado no site oficial da Camara Municipal de Campo do Brito até o
vigésimo dia do més subsequente ao de publicacdo no Diario Oficial.

Art. 10 As Leis, Decretos Legislativos e Resolucdo aprovados serdo encaminhados
para publicacao no Diario Oficial do Municipio, sendo também disponibilizados no
site oficial da Camara Municipal de Campo do Brito por meio de disponibilizacao do
arquivo eletrénico em um dos formatos descritos no art. 5° desta resolucao, em até 15

(quinze) dias ap6s a sangao expressa ou tacita.
CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os anexos que acompanham esta resolugdo sdo parte integrante desta e sao
modelos que visam servir de base orientativa aos seus propositos, podendo ser
alterados no caso concreto, a luz do interesse publico e da instrumentalidade das

formas.
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Art. 12 Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 13 Revogadas as disposi¢des em contrario.

Resolugao aprovada em plenario da * Sessao Ordindria da Camara Municipal
de Campo do Brito/SE, de Junho de 2022.

Médice Santos Andrade
PRESIDENTE

José Adeilson Santos de Jesus
VICE-PRESIDENTE

Jusileide Oliveira Dias
1° SECRETARIO

Ana Karla Santos Passos
2° SECRETARIO

Maria Valdilece Sousa Almeida
VEREADORA

Allisergio dos Santos Andrade
VEREADOR

Antonio Carlos Gois Almeida
VEREADOR

Genilson da Silva Menezes
VEREADOR

José Edinelson Santana
VEREADOR

Reginaldo Andrade Passos
VEREADOR

Joao Batista Santos
VEREADOR
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* RESOLUCAO N° 02, DE 20 DE JI'NHO DE 2022
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A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Campo do Brito, Estado do Sergipe,

no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, conferidas pelo art. 13, IIl da Lei
Organica de Campo do Brito ¢/c as competéncias disciplinadas nos arts. 39 e 97 do
Regimento Interno desta Camara Municipal (Resolugao n° 01/1991),

Considerando a necessidade de se estabelecer e esclarecer o funcionamento do Setor
de Protocolo Legislativo desta casa;

Considerando que a inexisténcia de procedimentos especificos e pormenorizados
de maneira explicita para tramitagio de proposigdes e demais expedientes da
Camara Municipal gera ruidos que podem causar prejuizos para a atividade
legislativa;

! Considerando a necessidade de garantir a seguranca e celeridade na tramitacao dos
diversos atos Legislativos que compde a atividade fim desta casa, em atengio ao
principio da Indisponibilidade do Interesse Pablico;

Considerando que a resolugdo é o instrumento adequado para regulamentar o
funcionamento e esclarecer o funcionamento do Setor de Protocolo da Camara

Municipal,
RESOLVE:
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Art. 1° Regulamentar o funcionamento do Setor de Protocolo Legislativo da CAmara
Municipal de Campo do Brito.

F Paragrafo Unico. O Setor de Protocolo Legislativo da Camara de Campo do Brito ¢
" integrado pelo Diretor Legislativo, Agente Legislativo e demais servidores
™ designados por ato do Diretor Geral.

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O Setor de Protocolo Legislativo funcionaréd durante a Sessio Legislativa
anual, a qual se desenvolve de 15 de fevereiro a 30 de junho e de 1° de agosto a 15 de
dezembro, nos termos do art. 57 do Regimento Interno, realizando atendimentos das
07h (sete horas) as 13h (treze horas).

§ 1° Durante o periodo do recesso legislativo o Protocolo Legislativo podera realizar
expediente em horario diferenciado, conforme ato do Presidente da Camara
Municipal.

§ 2° Inexistindo a regulamentacio de que fala o pardgrafo anterior, o setor de
Protocolo Legislativo funcionara nos termos do caput.

Art. 3° Tramitam na Camara Municipal, devendo ser apresentados perante o
= Protocolo Legislativo, nos termos do art. 71 do Regimento Interno:

I - Projetos de Resolugao;
IT - Projetos de Decretos Legislativos;
11 - Projetos de Lei;

IV - Requerimentos;

V - Mogoes;
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VI - Indicagdes.
Art. 4° Para os fins desta resolugdo, considera-se:
I - Proposicdo é toda matéria sujeita a deliberacdo do Plenirio;

1I - Projeto de Lei refere-se a toda matéria legislativa de competéncia da Camara que
‘ sera objeto de lei, dependendo de sancao ou veto do Prefeito Municipal, bem como
dependendo de promulgagio;

I - Projeto de Decreto Legislativo destina-se a regular matéria de competéncia
exclusiva da CAmara que produza efeitos externos, ndo dependendo da sancdo ou
veto do Prefeito;

IV - Projeto de Resolucdo destina-se a regular matéria politico-administrativa da
Camara, de sua competéncia exclusiva, ndo dependendo de sancdo ou veto do
Prefeito;

V - Mogdo é a proposigdo através da qual o Vereador propde a Camara Municipal
apoio, voto de congratulacdes, de pesar e outros de igual sentido, mas de interesse
relevante, seja para 0 Municipio, o Estado ou o Pais;

VI - Indicagao é a proposicao através da qual o Vereador sugere medidas executivas
ou legislativas aos poderes piiblico, estadual ou federal;

VII - Requerimento é o ato oral ou escrito, pelo qual o Vereador se dirige ao

Presidente da Camara, ou por seu intermédio a uma autoridade publica sobre

assunto de sua competéncia.

VIII - Matéria que tramita em regime de urgéncia:

a)  Matéria emanada do Poder Executivo, quando solicitada na forma da lei;
b) Licenga do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Vereadores;

<) Matéria que o Plendrio reconhega necessidade de urgéncia;
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IX - Matéria que tramita em regime de prioridade:
a) Or¢amento anual, diretrizes or¢amentarias e plano plurianual;

k b)  Convocagio de Secretarios Municipais ou ocupantes de cargos da mesma
natureza;
c) Julgamento das contas anuais do Municipio;

d) Projetos de lei de iniciativa popular, salvo parecer em contrario das Comissdes
aprovado pelo Plenirio.

CAPITULOII
DO PROTOCOLO
Art. 5° No protocolo, as proposigbes receberdo um numero sequencial dnico,
! composto por doze digitos, sendo os quatro primeiros relativos ao ano da
propositura, os quatro seguintes referentes a codigo elaborado pela diretoria
legislativa e os quatro dltimos em contagem crescente que devera ser reiniciada em

cada ano e serdo autuadas pelo servidor competente.

§ 1° As proposigdes deverdo, obrigatoriamente, se'r_mbgd_g _em_duas_vias,

§ 2° As proposicdes sO serdo admitidas se acompanhadas de vias eletrOnicas, as quais
devera serdo encaminhadas ao Protocolo Legislativo desta casam por intermédio do
email dileg protocolo@outlook.com, em formato “pdf”(Portable Document Format),
e em um dos seguintes formatos:

a) .DOC - Abreviagao de document - Microsoft Word;
b) .DOCX - DOC + "X" adicional ref. XML - Microsoft Word;
¢) .ODT - OpenDocument Format - padréo texto;

d) .TXT - Arquivo Texto Ansi/Unicode/UTF-§;
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§ 3° Nao se submetem a exigéncia de que fala o pardgrafo anterior as indicacbes e
requerimentos.

Art. 6" Autuada a proposicio, sendo o caso de projeto de Lei, projeto de Decreto
Legislativo, projeto de Resolugdo ou projeto de Mogdo, sera encaminhada para ao
Procurador da CAmara Municipal acompanhada de justificativa, o qual apresentara
parecer.

Art. 7° Nos termos do art. 17, §1°, II, do Regimento Interno, com a apresentacao de
parecer juridico, quando for o caso, a proposicdo e respectivo parecer serdo
encaminhados ao Presidente da Camara Municipal para despachar a matéria,
podendo:

1 - Admitir as proposigdes, ndo aceitando as que deixarem de atender as exigéncias
legais;

1 - Declarar prejudicada qualquer proposicio que assim deva ser havida na
conformidade da lei ou do Regimento;

IIT - Distribuir proposicdes as Comissdes;

IV - Despachar os requerimentos orais ou escritos, submetidos a sua apreciacao;
V - Pedir esclarecimentos; ou

VI - Encaminhar para plenario para debate e votacio.

- Art. 8° Para constarem na pauta de uma sessdo ordinaria as matérias sujeitas a
parecer precisam ser autuadas até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da sessdo,
salvo quando se tratarem de matéria submetidas ao regime de tramitacio de
urgéncia ou prioridade.

§ 1° A pauta da sessdo devera ser publicada em site oficial e encaminhada por via
eletronica, juntamente com os documentos que serdo analisados em sessao, até as 10h
{(dez horas) da manhi do dia referente a respectiva sessio.
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juridica e despacho do Presidente da Camara.

{quinze) dias ap6s a sangdo expressa ou tacita.

formas.

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
CAMPO DO BRITO - ESTADO DE SERGIPE

§ 2° O autor da proposicdo poders, antes do projeto ser colocado em pauta,
apresentar pedido de retificagdo do projeto, utilizando-se do requerimento no
formato do Anexo I da presente resolucdo, o qual sera submetido a nova analise

§ 3° O autor podera solicitar, em qualquer fase de tramitacao legislativa, a retirada de
sua proposicdo, nos termos do art. 115 do Regimento Interno, valendo-se de
requerimento no formato do Anexo Il da presente resolugao.

Art. 9° Apreciada a proposigao, esta sera arquivada juntamente com parecer juridico,
despacho do presidente da Camara, certiddo de aprovacdo ou rejeicdo e copia do
F’ Diario Oficial em que fora publicada, quando for o caso.

k i Paragrafo anico. Tratando-se de projeto de Lei aprovado este devera, além de ser

arquivado conjuntamente com copia do Didrio Oficial em que fora publicado, ser
disponibilizado no site oficial da Camara Municipal de Campo do Brito até o
vigésimo dia do més subsequente ao de publicagio no Didrio Oficial.

Art. 10 As Leis, Decretos Legislativos e Resolucdo aprovados serdo encaminhados
para publica¢do no Didrio Oficial do Municfpio, sendo também disponibilizados no
site oficial da Camara Municipal de Campo do Brito por meio de disponibilizacdo do
- arquivo eletronico em um dos formatos descritos no art. 5° desta resolucao, em até 15

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os anexos que acompanham esta resolugdo sdo parte integrante desta e sdo
modelos que visam servir de base orientativa aos seus propositos, podendo ser

alterados no caso concreto, a luz do interesse publico e da instrumentalidade das
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Art. 12 Esta resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacio.

Art. 13 Revogadas as disposigdes em contrario.

; Resolugdo aprovada em plenirio da ___* Sessdo Ordindria da Cimara Municipal
de Campo do Brito/SE, ____ de Junho de 2022,

Médice Santos Andrade
PRESIDENTE

José Adeilson Santos de Jesus
VICE-PRESIDENTE

Jusileide Oliveira Dias
1° SECRETARIO

Ana Karla Santos Passos
2° SECRETARIO

Maria Valdilece Sousa Almeida
VEREADORA

Allisergio dos Santos Andrade
VEREADOR

Antonio Carlos Gois Almeida
VEREADOR

Genilson da Silva Menezes
VEREADOR

José Edinelson Santana
VEREADOR

Reginaldo Andrade Passos
VEREADOR

Jodo Batista Santos
VEREADOR
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