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PODER EXECUTIVO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO LUfS DO QUITUNDE

GABINETE DA PREFEITA
Praga Ernesto Gomes Maranhdo, n® 55 - Centro
CEP: 57.920-000 - SAD LUIS DO QUITUNDE - AL
TELEFONE: (82) 3254-1697 - FAX: (82) 3254-1697
CNF) n?. 12342671/0001-10

DECRETO PMSLQ n.° 05/2017

DISPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO
DOS EMPREGADOS E SERVIDORE
PUBLICOS EFETIVOS, APOSENTADOS
PENSIONISTAS, NO AMBITO
ADMINISTRACAO DIRET
AUTARQUIA, FUNDACOES E EMPRESAS
PUBLICAS INSTITUIDAS OU MANTIDAS
PELO MUNICIPIO DE SAO LUIS DO
QUITUNDES.

FERNANDA MARIA SILVA CAVALCANTI DE OLIVEIRA, Prefeita do
Municipio de Sdo Luiz do Quitunde, no uso de suas atribuicdes legais e com fulcro na Lei ¢
Municipal n® 583, de 13 de junho de 1992 (Estatuto dos Servidores Municipais de Sao Luis do -
Quitunde), e na Lei Municipal n® 799, de julho de 2008 (Lei que Reestrutura Instituto de
Previdéncia do Municipio de Sao Luis do Quitunde).

DECRETA:

Art. 1% Fica instituido o recadastramento anual obrigatrio de empre sif
servidores publicos efetivos, no imbito da Administracio Direta, Indireta, Aut ias,
Fundacbes e Empresas Piblicas instituidas ou mantidas pelo Municipio de Sao Lufs do
Quitunde.

Parigrafo dnico. O recadastramento deveri ser efetuado no prazo de 90 (noventa)
dias a contar da publicacdo deste decreto, mediante o uso de ferramentas modernas de
tecnologia da informagdo, incluindo o arquivamento em meio digital de documentos.

Art. 2° Os empregados e servidores ativos, que estejam trabalhando na

Administracao Direta, Indireta, Autarquias, Fundacoes ou Empresas Piblicas, deverio fazer o
recadastramento na forma presencial.

Art. 3% Os empregados e servidores licenciados sem prejuizo da remuneraciao
também deverdo se recadastrar na forma presencial, notadamente nos seguintes casos:

L. licenga para tratamento de saide;
IL. licenca a gestante, adotante e paternidade;
I11. licenga por acidente em servigo;

IV. licenca por motivo de doenga em pessoa da familia:



V. licenca para capacitacio;
VL. licenga para desempenho de mandato classista:
VIL. licenga para qualificacdo profissional; e

VIIL. licenca para Servigo Militar.
Art. 4° Os empregados e servidores licenciados com prejuizo da remuneracio
deverao fazer o recadastramento na forma presencial, notadamente nos seguintes casos:

L. licenga por motivo de afastamento do(a) conjuge ou companheiro (a);
II. licenga para atividade politica; e
11 licenca para tratar de interesses particulares,

Art. 5° Os empregados e servidores cedidos para terem exercicio em outro orgao
ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios
deverao realizar o recadastramento na forma presencial.

Art. 6° Os aposentados e pensionistas vinculados ao Instituto de Previdéncia dos
Servidores Piiblicos de Sao Luis do Quitunde deverdo se recadastrar na forma presencial.

Art. 7° O recadastramento presencial serd efetuado no prazo e locais a serem
oportunamente divulgados em Portaria da Secretaria Municipal de Administracio. a

Art. 8° Os empregados e servidores licenciados a que se referem os incisos I a IV
do art. 3° assim como os aposentados e pensionistas, que apresentarem mobilidade reduzida
por motivo de saide ou internacio, e que residam no Municipio de Séo Luis do Quitunde,
poderao agendar visita domiciliar ou hospitalar através de representante legalmente
constituido, para a realizagio do recadastramento, junto & Secretaria Municipal de
Administracao.

Art. 9° Nas hipdieses previstas nos arts. 3° ao 6°, caso o recadastrando tenha .

residéncia fora do Municipio de Sio Luis do Quitunde, serd admitido o recadastramento por

correspondéncia, aser postada com “Aviso de Recebimento —AR”, que valerd somente como

comprovante de entrega.

Pardgrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Administracio, por meio de Portaria,
divulgara o Formulério de Recadastramento por correspondéncia, que deveré ser preenchido e
assinado pelo recadastrando, com firma reconhecida por autenticidade, em cartério do
territdrio nacional, Embaixada ou Consulado do Brasil.

Art. 10 Caso o recadastramento seja realizado por representante legal, sem a
presenca do representado no posto de atendimento, devers ser agendada visita domiciliar ou
hospitalar para conclusio do processo, ou adotar-se-4 o procedimento previsto no art. 9° deste
Decreto.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Administragio expedird Portaria para a fiel
execucao deste decreto, indicando também a relagio dos documentos necessdrios para o
recadastramento.

§ 1° Deverido ser apresentados documentos originais, em bom estado de
CONSErvacgdo e sem rasuras ou emendas, exceto:
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I -quando o documento tiver tamanho superior ao formato A4 (210 mm X 297
mm), devendo neste caso o recadastrando apresentar cépia autenticada, com dimensdes
reduzidas para o formato A4; e

II -quando se tratar de recadastramento por correspondéncia, devendo os
documentos serem encaminhados por cépia autenticada.

§ 2° Informagdes e diligéncias poderao ser requisitadas para a consecucio dos
objetivos deste decreto, bem como servidores poderio ser convocados para participar dos
trabalhos, em funcao da especificidade do tema a ser tratado.

Art. 12. Caberé & Secretaria Municipal de Administracio, 4 Secretaria Municipal
de Controle Interno e ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Piiblicos de Sio Luis do
Quitunde, acompanhar a realizacio do processo de recadastramento de que frata este decreto.

Art. 13. No caso de empregados e servidores ativos, que acumulem cargo,
emprego ou fungio piblicos, o recadastramento deveri ser efetuado em cada um dos vinculos,
no mesmo dia, horério e local.

Art. 14. Os empregados e servidores piblicos ativos, aposentados e pensionistas,
que nao se recadastrarem, terdo suspensos seus saldrios, vencimentos, subsidios, proventos,
pensoes ou qualquer outra forma de remuneracio.

Pardgrafo unico. O pagamento serd restabelecido quando da regularizacdo do
recadastramento, observando-se em todo caso a legislacio vigente.

Art. 15. Responderdo civil, penal e administrativamente os empregados e
servidores piblicos ativos, aposentados e pensionistas que, no recadastramento,
deliberadamente prestarem informagdes falsas, incorretas ou incompletas.

Art. 16. Caberd & Secretaria Municipal de Administracio e ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores Piiblicos de Sio Luis do Quitunde, de forma conjunta, dirimir
eventuais dividas decorrentes da aplicacio deste decreto e analisar os Cas0s Omissos.

Art. 17. A partir de exercicio de 2018, os empregados e servidores publicos
ativos, aposentados e pensionistas, deverdo se recadastrar anualmente, no més do respectivo
aniversario, no setor de recursos humanos de seu local de trabalho, com a finalidade de
promover a atualizacio de seus dados cadastrais, sob as penas do art.14 deste decreto.

Art. 18. Ficam suspensas todas alteracdes cadastrais e movimentagdes de pessoal
durante o periodo de recadastramento, salvo nas hipéteses de o empregado ou o servidor ser
indicado para assumir cargo em comissio ou funcio de confianca.

§ 1°% A regra prevista no caput deste artigo poderd ser excepcionada pela
Secretaria Municipal de Administracio em caso de necessidade e urgéncia devidamente
demonstradas pelo 6rgao que formular o pedido.

§ 2°. Cabera ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Piblicos de Sio Luis do
Quitunde excepcionalizar a regra prevista no caput deste artigo quando a situagdo envolver
aposentado ou pensionista.

Art. 19° - Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrério.



Fertitiadly w1 S LOvGE com-Ty gt I_=.,i' I
Fernanda Maria Silva Cavalcanti de Oliveira
Prefeita

Publicado na sede da Prefeitura Municipal de Sao Luiz do Quitunde, em 13 (treze)
de Janeiro de 2017.
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\‘;’ngner Paulo Santos de Oliveira
Secretdrio de Administracao
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